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Thanh phé Ho Chi Minh, ngay26 thang 09 ndm 2013
:..42442..../TB-SLDTBXH-LP

THONG BAO
Vé ding ky ndi quy lao dong

Kinh giri: Cong ty TNHH Mgt Thanh Vién Dich vu
Cong ich huyén Nha Be

Can cir B) luat lao dong nam 2012 da dugc Québc hdi Nude Coéng hoa X4 hoi
Chu nghia Viét Nam khoa XIII, ky hop thir 3 thong qua vao ngay 18/06/2012;

Qua xem xét hd so ding ky ndi quy lao dong cia Céng ty TNHH Mot Thanh
Vién Dich vu Coéng ich huyén Nha Beé gui kém cong vin sé 362/CTY ngay
19/09/2013, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thong bao viéc ding ky ndi quy lao
dong cua don vi nhu sau:

1) Luu y mét s6 noi dung trong ndi quy lao dong ctia don vi:

Tai khoan b Piéu 4: Cong ty cin cir quy dinh tai khoan 2 Piéu 110 Bo Luat Lao
dong nam 2012 dé khing dinh ngay nghi ‘hang tudn dbi v6i nhan vién bao vé va nguoi lao
dong thudc Doi cdy xanh, D6i duy tu cau du'ong Tthoat nudce, cdng nhan van chuyén
nudc, cong nhan thu gom réc, céng nhan van chuyén rac, cong nhén san, xtc rdc trong Noi
quy lao dong, 1am co s& giai quyét ché d6 cho ngudi lao dong.

2) Dé nghi Céng ty TNHH Mot Thanh Vién Dich vu Cong ich huyen
Nha Bé nghién ctru cic luu y dé diéu chinh cho phu hop; dong thoi 1ay y kién cua tb
chtrc dai dién tap thé lao dong tai co s& vé noi dung diéu chinh nay va gt lai hé so
dang ky noi quy lao dong theo quy dinh. Khi ¢6 Nghi dinh cua Chinh phu huéng dan
quy dinh ctia B luat lao dong, cong ty can ra soat, stra dbi, bd sung d& dam bao cac
ndi dung quy dinh trong néi quy lao déng phu hop véi quy dinh ctia phap luét lao
dong.

NOi quy lao dong phai dugc théng bao dén timg nguoi lao dong va niém yét &
nhitng noi can thiét trong don vi ./. wl,

Noi nhin: TL.QIAM DQC
- Nhu trén; TRUONG PHONG i
- Luu VP, Phong LDTLTC(K.Lan). LAO DONG—TIEN LUONG- TIEN CONG




UBND THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MOQT THANH VIEN Doc lap — Ty do — Hanh phuc

DICH VU CONG ICH HUYEN NHA BE

86:362/CTY
Nha Be, ngay A9 thang 9 nam 2013

V/v dang ky N6i quy lao dong

Kinh gui : S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

Cin ctt B Luét lao dong sb6 10/2012/QH13 dd dwoc Qudc hoi nude Cong hoa xi
hoi chi nghia Viét Nam khoa XIII, ky hop thtr 3 thong qua ngay 18 thang 6 nam 2012;

Cén ct Nghi dinh §6 45/2013/ND-CP ngay 10 thang 05 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t mét s diéu ctia B luat lao dong ve thoi gio lam viée, thoi gio nghi ngoi
va an toan lao dong, v€ sinh lao dong;

~ Can cir Quyét dinh s6 2771/QD-UBND ngay 25/06/2010 cia UBND thanh pho

Ho6 Chi Minh vé viéc phé duyét Bé an chuyén doi Cong ty Dich vu cong ich Nha Be
thanh Céng ty TNHH mot thanh vién Dich vu cong ich huyén Nha Be;

Cong ty TNHH mot thanh vién Dich vu cong ich huyén Nha B¢ dang ky Noi quy
lao ddng, kém theo ho so gdbm ¢o :

1. Quyét dinh ban hanh N6i qui lao déng ctia Cong ty.

2. Bién ban gop y kién ctia to chic dai dién tap thé lao dong tai Cong ty.

3. Noi quy lao dong.

Cong ty TNHH mot thanh vién Dich vu cong ich huyén Nha Be dé nghi So Lao
dong —Thuong binh va x3 hoi xem xét va thong bdo két qua viéc dang ky Noi quy lao

dong tren;] \]wjr
Noi nhan: G M POC
- Nhu trén; N
- BCH CBCS; MOT THANH IEW, | <)\
- Luu vén thu. *\ DICH vy ¢6 d L/{i/



MAu sd 2: Ban hanh kém theo Thong tu s6 19/2003/TT-BLDTBXH ngay 22 thing $ nam 2003
cua BO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
UBND THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MQT THANH VIEN Doc lap — Ty do — Hanh phic

DICH VU CONG ICH HUYEN NHA BE

S4:402/QP-CTY Nha Bé, ngay A9 thing § nam 2013

Quyét dinh ciia Giam déc Cong ty Trach nhiém hiru han
mot thanh vién Dich vu cong ich huyén Nha Be
Ve viéc ban hanh N§i quy lao dong

Can c B Luat lao dong s6 10/2012/QH13 da dwoc Qudc hdi nude Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam khoa XIII, ky hop thir 3 thong qua ngay 18 thang 6 nam 2012:
Cén ct Nghl dmh sb 45/2013/ND-CP ngay 10 thang 05 nam 2013 cua Chinh phu

quy dinh chi tiét mot sé diéu cta B¢ luit lao dong vé thoi gid lam viée, thoi gio nghi ngoi
va an toan lao dong, v¢ sinh lao dong;

Cén cur Quyet dinh s6 2771/Qb-UBND ngay 25/06/2010 ctia UBND thanh phd Ho
Chi Minh vé viéc phé duyét Dé an chuyén dbi Céng ty Dich vu cong ich Nha Bé thanh
Cong ty TNHH mot thanh vién Dich vu cong ich huyén Nha Be;

Theo d& nghi ciia Phé giam ddc T chirc — Hanh chinh — Quan tri. WG

Quyét dinh:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi qui lao dong cua Cong ty.

Diéu 2. Quyét dlnh nay c6 hi€u lyc thi hanh sau 15 ngay ké tir ngay ky. Nhitng
quyét dinh trudc day vé ndi quy lao dong trai véi Quyét dinh nay déu bai bo.

Diéu 3. Hoi dong thanh vién, Ban Giam dbc, Truong-Pho cac Phong. Ban, Doi va
moi nguoi lao ddng thude Cong ty chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. oy l”

Ndi nhan:
- Nhu diéu 3;
- Dan bang tin doanh nghiép;
- Luu VT.

\




~ UBNDTP.HO CHIMINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Dée lip - Ty do — Hanh phic
DICH VU CONG ICH HUYEN NHA BE

NOI QUI LAO BONG
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6A02 /OD-CTY
ngay 49 thang 9 nam 2013 cua Gidm doc Cong ty)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

biéu 1. NHUNG NOI DUNG CHU YEU NOI QUI LAO PONG
- N6i qui lao dong nay qui dinh ddi v&i ngudi lao dong vé:

A. Thoi gio lam viée, thoi gio nghi ngoi;

B. Trit tu tai noi lam viéc;

C. An toan lao dong, v¢ sinh lao dong, phong chay chtra chay o noi lam vice:

D. Viéc bao vé tai san va bi mat kinh doanh, bi mat cong nghé. s htru tri tug
cua nguoi sir dung lao dong;

b. Cic hanh vi vi pham ky ludt lao dong cua nguoi lao dong va cic hinh thirce
xur ly ky luat lao dong, trach nhiém vit chat.

Piéu 2. POI TUONG AP DUNG

Noi qui lao dong dugce ap dung doi vai tat ca nguoi lao dong dang lam vige thuoe sy
quan ly cua Cong ty, ké ca nguoi lao dong dang trong thoi gian tdp su. thu vice. hoe nghd.

CHUONG 11
A. THOI GIO LAM VIEC, THOI1 GIO NGHI NGO

&

-

Piéu 3. THOI GIO LAM VIEC
a) Khdi hanh chinh (bao gdm: Vién chirc quan 1y chuyén trich va ¢in bé nhin vién
cic phong chuyén mon nghiép vu)
- Ngay lam viée 08 gio/ngay, tuan 40 i (tir thir 2 dén thir 6 hang tuan)
- Sang: tir 7 giv 30 dén 11 gioy 30

- Chidu: tir 13 giv 00 dén 17 gio 00




- Riéng doi voi nhin vién bao vé: Thot gio lam viee 08 giorngay hoderen. tuin
lam vice 48 gio.
h) Khoi trye tiep (bao w(’nn' Nguoi lao dong thude Dol Ve sinh. Ddi Vin chu ver,
Bdi Ciy xanh, B6i Duy tu ciu dudomg- thoat nll()‘t_ Ban Quan ly nghia trang va cic i
<y lip):

- Thoi gian lao dgng déi vai ngudi lao dong khéi lao dong truce ticp 12 08 gicr lam
viée/ngdy hodc/ca; tudn lam vide 48 g gid,

- Gio lam vige ban dém duge tinh tir 22 ity dén 6 gidr sing ngay hom sau.

a

- Thoi gior lam viée 06 gior trong 01 ngay doi véi con g nhdn cay xanh duge phin
cong ha cdy, chit canh va cong nhin 1én rdc tai bo ric.
- Khi cde Ddi bo tri thési gian lao dong theo ngdy hogc theo ca. DGi trrong phai bio
trude cho nguoi lao dong biét va phai bao \e Phong T6 chirc - Hanh chinh — Quin tri
Cong ty dé biét va gidm sdt phuong tién ra ¢dng (néu co).

¢) Lam thém gi& va trwomg hop dot xudt, phat sinh, bit khi khang:

- Nguoi st dung lao dong duge sir dung nguoi lao dong lam thém gidr khi dip Ung
di cdc diéu kién sau day:

+ Puge sy dong y cua nguoi lao dong;

+ Bio dam s6 gior lam thém cua nguoi lao dong khong qud 3 0% 56 gior lam vige binh
thuorn;.: trong 01 ngay, tnr(mg hop dp dung quy dinh lam viée theo win thi tong s6 gicr lam
viée binh thuong va 80 gitr lam thém khong qua 12 gitr trong 01 ngay: khdng qua 30 gio

trong 01 thing va tong sé khong qua 200 gio trong 01 nam. Trir nhimg ¢dng viée phai thudmy
truc 24/24 gio;

- Thoi gian nghi bu duge quy dinh nhu sau:

+ Sau moi dot lam thém t&i da ()7 ngay lién tuc trong thang, ngudi su dung lao done
& bé trf dé ngudi lao dong nghi bu o thri g gian dd khong dugce nghi:

+ Truomg hop khong bd tri nghi bi du sd thoi gian thi phai tra leong lam thém gio
theo quy dinh tai Pidu 97 cua Bo ludt lao dong.

- Nguoi st dung lao ddng ¢d quyén yéu ciu ngudi lao dong lam thém giir vio bit ks
ngdy ndo va ngudi lao dong khong duge tir chdi trong cic truomg hop sau day:

 Thue hién Iénh dong vien, huy dong bao dam nhi¢m vu Auoe phong. an ninh
trong tinh trang khin ¢ip vé quc phong, an ninh theo quy dinh can phap Judr:

-

F Thue hidn cic ¢ong vide nhim bao v¢ tinh MANEG Con NEU, [ sin cua eu quan,
t6 chire, ¢d nhdn trong phong nglia v khie phuc hiu qua thicn i, hoa hoan, dich hénh v
tham hoa.

d) Thoi gio duge tinh vio thoi gid lim vide duge hirdmg luony

- Thoi gian nghi gita ity [aim vid ¢ trong ca lidn tue 08 gid trong dicu kicn binh tume
hode 06 gi trong trudmg hop duge rit n gin thi duoe n: ghi gitra gidr 30 phat



- Truong hop lam viée ban dém, thi ngudi lao dong duge nghi gitra gio 45 phut.
- Ngudi lao dong lam viée trong ngay tir 10 gidr tror 1én ké ca sO gior lam thém thi duoe
nghi thém 60 phit tinh vao gio lam vigc.
- Thoi gio nghi mdi ngay 60 phut ddi vai lao dong nit nudi con dudi 12 thang tuoi.
- Nghi mbi ngay 30 phut ddi voi lao dong nit trong thai gian hanh kinh.
- Thoii gior phai ngimg viéc khong do 16i cua ngudi lao dong.
- Thoi gio hoc tap, huan luyén an toan lao ddng, vé sinh lao dong.
- Thoi gio héi hop, hoc tap, tap huén do yéu cau cua nguoi st dung lao dong hodc dugc
nguoi str dung lao dong dong y.
- Thoi gio héi hop, hoc tap, tap huén do cong doan cép trén triéu tap can b cong doan
khong chuyén trach theo quy dinh cua phap luat vé cong doan.
- Thot gio 1am viéc duge rut ngin mdi ngay it nhit 01 gitr d6i vdi ngudi lao dong cao tuoi
trong ndm cuodi cung trude khi nghi huu.
Piéu 4. THOI GIO NGHI NGOI
a) Ngay nghi hang tuan:
- D4i véi can bd, nhan vién khoi hanh chinh duge nghi thir 7 va chu nhat.
- Déi v&i nhan vién bao vé (bao gdm nhén vién bao vé tru s¢ Cong ty. nhan vién bao
v¢ du 4n 28 ha, nhan vién bao v¢ cac du 4n, cdc cong trinh va nhan vién bao v¢ nghia

trang thudc Cong ty) m01 tuan duoc nghi 01 ngay (24 gio lién tuc). ngay nghi trong tuan
ngudi str dung lao dong sdp xép vao ngay chit nhit hodc vao mot ngay c6 dinh khac trong

tuan

- Péi véi ngudi lao dong thude Doi Cay xanh, P61 Duy tu cau duong-Thodt nude.
cong nhan van chuyen nuorc cong nhan thu gom rac, cong nhan vin chuyén réc. cong
nhan san, xic rac moi tuan duorc nghi 01 ngay (24 gio lién tuc). ngay nghi trong tudn
nguoi st dung lao dong sip xép vao ngay cht nhat hodc vao mot ngay ¢6 dinh khac trong
tudn.

b) Nghi chuyén ca: nguoi lao dong lam viéc theo ca dugce nghi it nhat 12 gio trude
khi chuyén sang ca lam viéc khéc.

¢) Ngudi lao dong duge nghi lam viée, hudng nguyén lLrgng trong nhimg ngay [&. tét
theo Piéu 115 Bo Luat Lao dong. .
Diéu 5. NGHI HANG NAM

1. Nguoi lao dong c6 du 12 thang lam vige tai Cong ty thi duge nghi hang nam.
hudng nguyén luong nhu sau:

a) 12 ngay lam vigc dbi véi nguoi lao dong thude phong TC-HC-QT. phong TC-KT.

phong KH-SXKD, phong TVXD-KTTC, phong XTDT-QLDA, Ban Quan l_\ nghia trang:
Ban chi huy doi Ve smh Ban chi huy va cong nhan doi Cay xanh, Ban chi huy ddi Van

<P _.-.‘- maaian Aiee: T 43+ Rog AL2 Lo, FAL TYT M T‘\T
Lnuycﬂ Va tai \e X€ van cnuyci 1 nude audi 7 tan, Ban chi nuy a9i v o-1l

(%)




b) 14 ngay lam vige déi véi cong nhan dgi V¢ sinh, cong nhan doi D1 ‘CD-TN. tai
x¢, phu xé xe van chuyén réc, tai xé xe van chuyén nude tir 7 tAn dén dudi 20 tdn:

¢) 16 ngay lam viéc d6i v6i cong nhan cay xanh dugc phan cong ha cay. chat canh
va cong nhéan 1én rac tai bo rac.

2. Ngudi str dung lao dong cé quyén quy dinh lich nghi hdng nam sau khi tham khao
y kién ctia ngudi lao dong va phai thong bdo trude cho nguoi lao dong.

3. Nguorl lao dong c6 thé thoa thuan véi nguou st dung lao dong dé nghi hing ndm
thanh nhiéu lan hodc nghi gop téi da 03 nim mot 1an.

4. Khi nghi hang nim, néu ngudi lao dong di bang cac perorng ticn duong bg, duong
sit, duong thuy ma s6 ngay di dudng ca di va vé trén 02 ngay thi tir ngay thr 03 tr¢ di
duoc tinh thém thoi gian di duong ngoai ngay nghi hing nam va chi duoc tinh cho 01 lin
nghi trong nim.

5. Ngay nghi hang nam ting thém theo thdm nién lam viée, ctr 05 nam lam viée tai
Cong ty thi s6 ngay nghi hing nam cua nguoi lao dong duoc ting thém tuong tng 01
ngay.

6. Nguoi lao dong ¢ dudi 12 thang lam viée thi thoi gian nghi hang nam duoc tinh
theo ty 1€ trong tmg vé&i s6 thoi gian lam viéc.

s Ngum lao dong do thdi viée, bi mét viée lam ma chua nghi hing nam hodc chua
nghi hét s§ ngay nghi hing nam thi duoc thanh todn bing tién huong nguyén luong nhimg
ngay chua nghi.

Truong hop do yéu cau cong viée, ngudi str dung lao dong khong bo tri cho ngudi lao
dong dugce nghi hing nam theo lich di duoc thong béo trude va thoa thudn véi ngudi lao dong
lam viéc vao ngay Il,__,hl hang nam thi phai thanh toén tién lwong cho nhitng ngay chua nghi nay
theo quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 97 Bo Luat Lao dong nim 2012.

8. Thoi gian duge coi 1a thoi gian lam viée ctia ngudi lao dong dé tinh s6 ngay nghi
hing nam:

- Thoi gian hoc nghé, tap nghé dé lam viéc cho nguoi s dung lao dong theo cam két
trong hop déng hoc nghé, tip nghé.

- Thoi gian thir vi¢e theo hop dong lao dong sau d6 lam viée cho nguoi su dung lao
dong.

e P v A 7 i iy s ; -2
- Thoi gian nghi viée riéng c6 huong luong theo Khoan 1 cua didu 6.

- Thoi gian nghi viée khong hudng luong néu duoc nguoi str dung lao dong donu v
nhung céng don khong qué 01 thang.

- Thoi gian nghi do tai nan lao dong, bénh nghé nghi¢p nhung cong don khong qud 6
thang.

- Thoi gian nghi do 6m dau nhung cong don khong qua 02 thang.

- Thoi gian nghi hudng ché d¢ thai san theo quy dinh cta phdp luit vé bao hiém xa
1 A8
hol.



- Thoi gian nghi @€ hoat dong cong doan theo quy dinh cua phap luat vé cong doan.
- Thoi gian phai nglmg viéc, nghi viéc khong do 16i cua ngudi lao dong.
- Thoi gian nghi vi bi tam dinh chi cong viée.

- Thoi gian bi tam gilt, tam giam nhung duoc trd lai lam viéc do dugce co quan nha
nude c6 tham quyen két ludn khong pham t4i.

Pidu 6. NGHI VIEC RIENG

1. Nghi viéc riéng dugc huéng luong

Nguoi lao dong duge nghi viéc riéng ma van huong nguyén luong trong nhirng
trrong hop sau day:

a) Két hon: nghi 03 ngay;

b) Con két hon: nghi 01 ngay;

’ c) B6 Qé, me dé, bd vo, me vg hodc bd chéng, me chéng chét; vo chét hodc ch[‘)ng

chét; con chét: nghi 03 ngay.

2. Nghi khong hudng luong

Ngudi lao dong duogc nghi khdng huong lwong 01 ngay va phai thong bao vdi nguoi
su dung lao dong khi dng ndi, ba ndi, ong ngoai, ba ngoai. anh. chi. em rudt chét: b6 hodc
me két hon; anh, chi, em rudt két hon.

3. Nghi ém phai co gidy chirmg nhan nghi viéc huong bao hiém xa hoi do béc si diéu
tri ctia bénh vién cdp dé 1ap thu tuc hudng ché do bao hiém xi hoi.

4. Nghi vi tai nan lao dong.

- Ngum stir dung lao dong phai thanh toan phan chi phi dong chi tra va nhing chi phi
khong nam trong danh muc do bao hiém y té chi tra ddi VOI nguoi lao dong tham gia bao
hiém y té va thanh toan toan bd chi phiy té tir khi S0 ctru, cp ctru dén khi diéu tri 6n dinh
d6i véi nguoi lao dong khong tham gia bao hiém y té.

- Nguoi str dung lao dong phai tra du tién lwong theo hop dong lao dong cho ngudi
lao dong bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép phai nghi viéc trong thoi gian diéu tri.

5. Thdm quyén giai quyét nghi hang ndm va nghi viéc riéng :

- Gidm doc xin nghi phép thi do Chu tich Hoi dong thﬁnI}viC‘n giai quyct.

- Cac Pho giam déc va kiém soat vién, ké toan truong xin nghi phép thi do Gidm dde
giai quyét.

- Ngudi lao dong la Truong, Phé Phong, Ban, Doi xin nghi phep thi do Ban Giam
ddc (ngudi phu trach theo linh vuc cong tic) gidi quy ét.

- Ngudi lao dong la CB-CNV cua Phong, Ban. Boi néu xin nghi phép 01 ngay thi do
Truong Phong, Ban, Doi d6 giai quy ét.




- Nguoi lao dong xin nghi phép 02 ngay tr¢ [én hodc xin nghi viée khong huong
lvong thi do Ban Gidm ddc (ngudi phu trach theo linh vuc cong téc) giai quyét. ngudi Xin
nghi phai goi don trude ngay nghi it nhat 01 ngay va chi dugce nghi khi don xin da duge
ngudi c6 thaim quyén chip thuin (truong hop bat kha khang nguol lao dong thuc hign bdo
cho ngudi st dung lao dong biét, dé ¢6 su thim hoi, gitip d& khi can thiét).

Diéu 7. NGHI THAI SAN
1. Lao dong nit dugc nghi trudce va sau khi sinh con la 06 thang.

Truong hop lao dong nir sinh déi tr¢ 1én thi tinh tir con thit 02 tro di. cir mdi con.
nguoi me duge nghi thém 01 thang.

Thoi gian nghi trude khi sinh t6i da khong qua 02 thang.

2. Trong thoi gian nghi thai san, lao dong nit dugc huong ché d6 thai san theo quy
dinh cua phép luat vé bao hiém x4 hoi.

3. Hét thoi gian nghi thai san theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, néu ¢6 nhu cdu,
lao dong nir ¢ thé nghi thém mot thoi gian khong hudng luong theo thoa thudn véi nguoi
str dung lao dong.

4. Trude khi hét thoi gian nghi thai san theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay. neu
ngudi lao dong ¢ nhu cdu, c6 x4c nhan cta co s& kham bénh, chita bénh co thim quyén

vé viée di 1am sém khong c6 hai cho sire khoe ctia nguoi lao dong va duoc ngudi sur
dung lao dong dong ¥, lao dong nit ¢6 thé tré lai lam viéc khi da nghi it nhét dugc 04
thang.

Trong truong hop nay, ngoai tién luong cua nhing ngay lam vi¢c do nguoi su dung
lao dong tra, lao dong nir van tiép tuc duoc hudng tro cap thai san theo quy dinh cua phap
ludt ve bao hiém xa hdi.

5. Lao dong nit trong thoi gian hanh kinh duoc nghi mdi ngay 30 phut; trong thoi
gian nudi con dum 12 thang tudi, duorc nghi mdi ngay 60 phat trong thoi gian lam viéc.
Thoi gian nghi van duge hudng du tién lrong theo hop dong lao dong.

6. Lao dong nit mang thai néu ¢6 xac nhan cua co so kham bénh. chita bénh ¢6 tham
unen chung nhén tlep tuc lam viéc s& anh hudng xiu téi thai nhi c6 quyén don phuong
chim dut hop dong lao déng hodc tam hodn thuc hién hop dong lao dong. Thoi han ma
lao dong nir phai bdo trude cho ngudi str dung lao dong tuy thude vao thoi han do co s¢
kham bénh, chita bénh cip quin, huyén chi dinh.

7. Lao dong nir duge bao dam viée lam cii khi trer lai lam v lk,k./:dU khi nghi hét thoi.
gian theo quy dinh tai khoan 1 va khodn 3 Diéu nay: truong hop vide lam cii khong con
thi ngudi sir dung lao dong sé& bd tri viée lam khac cho ho véi mire lwong khong thap hon
murc luong trude khi nghi thai san trong thoi han 06 thang.

8. Thoi gian nghi viée khi kham thai, sdy thai, nao, hat thai. thai tht luu, pha thai
bénh ly, thuc hién cac bién phap tranh thai, cham soc con duéi 07 tudi om dau. nudi con
nuoi dudi 06 thang tudi, lao déng nit dugc huong trg cdp bao hidm xi hoi theo quy dinh
ctia phdp ludt vé bao hiém xa héi.



B. TRAT TU TAI NOI LAM VIEC
Piédu 8. RA VAO CONG TY
- P6i véi ngudi lao dong :

+ Pén Cong ty lam viéc, trang phuc phai chinh té, (khong duoc mic hag hénh hay loe
loet) va pha1 mang g1ay hodc dép c6 quay hdu; xe may hodc phuong ti¢n di chuyén ca
nhan phai dé ding vao noi qui dinh cua Cong ty;

+ Den Cong ty lam viéc vara vé phai ding gid qui dinh, trong gio lam viéc néu phai
di dau, cin ra khoi Cong ty phai bao cho ngudi quan ly truc tiép dé duge xem xét giai
quyet.

+ Cén bd, nhan vién khi vao, ra cong Cong ty phai thyce hién qua may quét van tay.
dé x4c dinh thoi gian lao dong va thuc hién cong tac quan ly.

+ Nhan vién bao vé dang lam nhiém vu phai hudng dan can bo, nhan vién Cong ty
thuc hién quét van tay bang may tai cong khi vao, ra cong cong ty: ghi chép nhirng can bo
nhan vién khi ra vao cong khong thuc hién quét van tay;

+ Nhén vién bao vé dang lam nhiém vu khong cho ngudi khong duge giao nhiém vy
1ai xe cua Cong ty, cuia CB-CNV ra khoi cong ;

+ Céng Cong ty ludn ¢ trang thai dong, cong chi duge nhan vién bao vé mo khi ¢o
ngudi, phrong tién ra vao.

- P6i véi khach dén lién hé: (cong tac, thim hoi xa giao...)

Bao vé (dang lam nhiém vu) phai hudng dan khach noi dé xe danh riéng cho khach.
va tly theo ndi dung lién hé (chinh dang hop ly) ma nhanh chéng gitup khach gap dung
nguoi can lién he.

Pidu 9. TRAT TU TRONG GIO LAM VIEC

- Ngwoi lao dong :

+ Phai chip hanh va thuc hién day du cac cong tac duge phan cong. ¢d chat luong.
hiéu qua, dung thoi gian qui dinh;

+ Trao ddi cong viéc du nghe, khong gay dn a0, mat trat tu:

+ Khong c6 nhitng ngdn ngit, hanh dong tho 16 xtic pham ngudi khac, trai voi thudn
phong m¥ tuc; khdng duge ngu; khong ¢6 mui rugce bia; khong choi ¢ danh bai. tro choi

dién tir trong gid 1am viée; i

+ Khéng phéng ué, xa réc bira bai, viét v& lén tudng vach...va phai chip hanh
nghiém chinh céc qui dinh khéc vé ky luit lao dong, vé sinh-an toan lao dong. phong
chéng chay no.

C. AN TOAN LAO DONG, VE SINH LAO DONG
PHONG CHAY CHUA CHAY ¢ NOT LAM VIEC
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Dieu 10. HQC TAP, CHAP HANH CAC QUY DINH VE ATLD, VSLD, PCCC
Ngudi lao dong phai tham gia hoc tip va chap hanh nghiém tuc. day du cac qui dinh

vé hoc tap, noi qui lao dong, an toan lao dong, v¢ sinh lao dgng, phong chdy chira chay va
cac ndi dung khac lién quan dén nhiém vy, cong viéc duge giao.

Diéu 11. AN TOAN LAO PONG

Nghia vy clia nguoi st dung lao dong, ngwoi lao dong doi véi cOng tac an toan
lao dong, vé sinh lao dong

1. Nguoi sur dung lao dong c6 nghia vu sau day:

a) Bdo dam noi lam viéc dat yéu cau vé khong gian, d¢ thodng, bui, hoi. khi déc.
phéng xa, dién tir truong, néng, am, oOn, rung, cac yéu tb ¢ hai khac duoc quy dinh tai
cac quy chuan k¥ thudt lién quan va céc yéu té do phai duoc dinh ky kiém tra, do luong:

b) Bao dam céc diéu kién an toan lao dong, v¢ sinh lao dong d6i v6i may. thiét bi.
nha xudng dat cac quy chuan k¥ thuit qudc gia vé an toan lao dong, v¢ sinh lao dong hodc
dat cac tiéu chuan vé an toan lao dong, vé sinh lao dong tai noi lam viéc da dugce cong bo.
ap dung;

¢) Kiém tra, danh gia cac yeu t6 nguy hiém, ¢6 hai tai noi lam viée cua co s dé dé
ra cic bién phap loai trir, giam thiéu cac mdi nguy hiém, co hai, cai thién didu kién lao
dong, chidm soc stre khoe cho nguoi lao dong;

d) Pinh ky kiém tra, bao dudng may, thiét bi, nha xudng, kho tang:

d) Phai c6 bang chi dan vé an toan lao dong, vé sinh lao dong doi voi may, thiét bi.
noi lam viéc va dét & vi tri dé doc, dé thay tai noi lam viéc;

e) Ly y kién t3 chirc dai dién tap thé lao dong tai co s¢ khi xay dung ké hoach va
thuc hién cdc hoat dong bao dam an toan lao dong, vé sinh lao dong.

2. Nguoi lao dong c¢6 nghia vu sau day:

a) Chip hanh céc quy dinh, quy trinh, néi quy vé an toan lao dong, vé sinh lao dong
¢6 lién quan dén cong viéc, nhiém vu dugc giao;

b) Str dung va bao quan céc phuong tién bao vé ¢ nhan di duoc cflp: dc thiét bj an
toan lao dong, v¢ sinh lao ddng noi lam viéc;

¢) Bao céo kip thoi v&i nguoi ¢6 trach nhiém khi phat hién nguy co gay tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép, giy ddc hai hodc sw ¢d nguy hiém, tham gia cdp ciru va khic
phuc hdu qua tai nan lao ddng khi ¢6 1énh ciia ngudi str dung lao done:

d) Nguti lao d@dng ¢6 quyén tir chéi 1am cong vide hodc roi bd noi lam vide ma van
duoc tra du tien lrong va khong bi coi 1a vi pham ky ludt lao dong khi th‘i_\' rd ¢d nguy co
Xdy ra tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, de doa nghiém trong tinh mang hodc stre khoe
cua minh va phai bdo ngay voi nguoi phu trach truc tiép. Nguoi sir dung lao dong khong
bude ngudi lao dong tiép tuc lam cong vide d6 hofe trd lai noi lam v idc d6 néu nguy o
chua duoc khic phuc.
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d) Khong duge tu y sir dung may moc, trang thiét bi khi chua duoc phan cong. dau
gi®y lam viée va trude lic ra vé phai tién hanh kiém tra may moc trang thiét bi va nhimg

cong cu lam vigc.
Piéu 12. VE SINH LAO PONG

- Ngwdi lao dong :

+ Phai thuong xuyén giit gin vé sinh chung, tich cuc thu don moi thir rac ban va
nhitng vat thira tai noi lam viéc.

+ Phai xdp xép hd so, vit tu, hang hoa, cong cu, trang thiét bi ngan nép. thir tr ding
noi qui dinh nham dép ng cho yéu cau céng viéc nhanh chéng va hiéu qua.

+ Hang nam, ngudi st dung lao dong phai to chire kham sire khoé dinh ky theo danh
muc bat budc cho nguoi lao dong, ké ca nguoi hoc nghé, tap nghé: lao dong nir phai dugc
kham chuyén khoa phu san, ngu’m lam cong viéc ndng nhoc doc hal (gém: cong nhan doi
Ve sinh, cong nhan déi duy tu cau duong thoat nudc, tai x¢, phu xé xe véan chuyén réc. tai
xé xe véan chuyén nudc tir 7 tn dén dudi 20 tin, cong nhan cdy xanh duge phan cong ha
cdy, chdt canh va cong nhan lén rac tai bo rac) nguoi lao dong la ngudi khuyet tat, nguoi
lao dong chua thanh nién, nguodi lao dong cao tudi phai duge kham strc khoe it nhat 06
thang mét lan.

Piéu 13. PHONG CHAY CHUA CHAY

- Ngudi lao dong:

+ Phai tudn thu cac quy dinh vé phong chay chira chay.

+ Phai c6 trach nhiém trong viéc phong chay chita chay.

+ Puoc quyén thue hién moi bién phap, cach thire dé chira chay. clru ngudi va tai
san.

+ Khéng dugce sir dung dién, ga, ltra, cti, dun nau, hat thude trong kho. noi san xudt.
noi cam lua.

+ Khéng duge cdu, moc, sir dung dién tuy tién. Hét gio lam viée phai tit cac thiét bi
st dung dién trudce khi ra ve.

+ Khéng dugce tu y sura chira dién, bep, binh ga, binh chita chay. khong dung day

dién cim truc tiép vao 6 cdm dién, khong dé cic chat dé chay gan cau chi. bang di¢n va

dudng day dan dién. p

+ Khong dung cong cu bang kim loai (sat thép) dé mo ndp phuy xdng. dau.

+ Sip xép vat tu, hang hod trong kho phai gon gang, ngin nap co khoang cach xa
mai, xa twong dé tién cho viée kiém tra hang hod va chita chdy khi can thiét.

+ Khi xuét nhap vat tu, hang ho4, xe khong dugc ndé méy trong kho. noi san xudt.
noi chira xang dau. Khi ddu xe phai huéng dau xe ra ngoai cua.

+ Khong de chimg ngai vt trén céc 161 di lai.




+ Phuong tién, dung cu chita chay phai kiém tra thuong xuyén va de tai noi de thay.
dé lay, khong dugc sur dung ngoai muc dich chita chay.

Piéu 14. CONG TAC KIEM TRA

Céac can bd phu trach cac don vi truc thudoc Cong ty: Phong, Ban. Doi; Kho, Bai
chtra nguyén, nhién li¢u phai thyc hién kiém tra hang ngay vé cong tac an toan lao dong.
v¢ sinh lao dong, phong chay chira chay, an toan thiét bi, vé sinh cong nghiép. cac dung
cu phong chdy chita chéy, cac thiét bi vé dién, viéc to chire sip xép vat tu. hang hod. ..

D. VIEC BAO VE TAI SAN VA Bi MAT KINH DOANH, Bi MAT CONG NGHE,
SO HU'U TRi TUE CUA DOANH NGHIEP

Diéu 15. BAO VE TAI SAN VA BI MAT KINH DOANH, BI MAT CONG NGHE,
SO HUU TRi TUE CUA DOANH NGHIEP

1. Cac Phong, Ban, Dgi va cac don vi truc thugc Cong ty duge Gidm dde glao quan
ly tai san cia Cong ty nhu: may méc, thiét bi, cong cu lao dong. dung cu van phong. ..
phai phan céng cu thé cho timg ngudi va quan 1y, stir dung phuc vu céng viéc cua Cong ty.
Néu dé xay ra mat mat, hu hong do chu quan sé phai boi thuong theo qui dinh ctua Nha
nudce va cua Cong ty.

2. Nguodi lao dong c6 trach nhiém gitr bi mat san xuit kinh doanh; bi mat, qui trinh
cong nghé san xudt; s& hiru tri tué cua Cong ty khoéng dugce tr y cung cp. pho bién sb
liéu, tai li€u, chuong trinh, chi tiéu ké hoach san xuat kinh doanh, sé liéu thong ké....
thudc nghiép vu minh dam trach cho nguoi khéng lién quan, trir khi phai cung cap theo
chi dao cua Ban lanh dao Cong ty hoac co quan tham quyén.

Diéu 16. CONG TAC PAM BAO AN TOAN TAI SAN

1. Nhan vién bao vé tuyét dbi khong cho nguoi khong ¢é nhiém vu vao khu vue cia
Cong ty quan ly.

2. Hét gio lam viée, Trudng cdc Phong, Ban, Di phai cir nguoi phai tat den. tit
quat, thit bi dién, cip cau dao dién, khoa phong lam viée, ban giao cho bao v¢ nhiing tai
sdn, cOng cu quan trong can quan tam ddc biét (néu co).

3. Ngudi lao dong khéng duoc mang céc vat dé chay, nd; vat khong dam bao vé sinh
vao noi lam viéc.

Piéu 17. LAP VA KY KET HQP PONG, HO SO VA CAC CONG TAC LIEN
QUAN DEN HOAT PONG CONG TY. .

1.Céc loai hgp ddng, hd so phai duoc lap va ky két theo ding qui dinh Nha nude va -
ctia Cong ty, tuyét dbi khon0 dwoc loi dung vi tri cong tac gdy ton hai cho Cong ty dudi
bt ky hinh thtrc ndao. Nhitng vi pham tuy theo murc d6 thiét hai s& bi xur ly theo qui dinh
cua Cong ty hodc qui dinh cua Phéap luat.

2. Viéc ky két, sira do6i, bo sung, cham dirt hgp dong lao dong va céc van dé khac veé
lao dong dugc thuc hién theo Bo ludt lao dong nam 2012,
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D. CAC HANH VI VI PHAM, CAC HINH THUC XU LY KY LUAT LAO PONG
VA TRACH NHIEM VAT CHAT.

Piédu 18. CAC HANH VI VI PHAM KY LUAT LAO PONG
1. Ky lut lao dong bao gém nhitng qui dinh vé:
- Chép hanh thoi gian 1am viéc, thoi gian nghi ngoi.

- Chép hanh ménh 1énh diéu hanh san xuat kinh doanh cua nguoi sur dung lao dong:
chdp hanh qui trinh cong ngh¢, cac qui dinh vé ndi qui lao dong, an toan lao dong, phong
chay chita chdy, cdc qui ché va qui trinh lam viéc.

- Bao vé tai san va bi mat cong nghé, kinh doanh thudc pham vi trach nhiém duogc
giao.

2. Nguoi lao dong khong thuc hién ding nhitng qui dinh vé ky luat lao dong diéu
dugc xem 1a ¢6 hanh vi vi pham ky luat lao dong.

3. Cong tac kiém tra viéc chdp hanh ndi qui, ky ludt lao dong ctia Cong ty do can bd
cac cap va Phong T6 chirc - Hanh chinh - Quan tri dam trach.

4. Céc bién ban vi pham ky luat lao dong do can bo, nhan vién c6 trach nhiem lap va
dwoc goi vé Phong T chirc - Hanh chinh - Quan trj trong vong 24 gioy dé lam thu tuc xur
ly theo ndi qui lao dong va cac qui dinh lién quan.

Piéu 19. CAC HINH THUC XU LY KY LUAT
1. Hinh thtre xtr Iy ky ludt gém cé:
a) Khién trach.
b) Kéo dai thoi han nang luong khong qua 06 thang: cach chure.
¢) Sa thai.

2. Hinh thirc xur 1y ky ludt sa thai dugc ngudi sir dung lao dong ap dung trong nhirng
truong hop sau day:

a) Nguoi lao dong c6 hanh vi trom cép, tham 6, danh bac. ¢d y gdy thuong tich.
sir dung ma tdy trong pham vi noi lam viéc, tiét 10 bi mat kinh doanh. bi mat cong nghé.
xdm pham quyén s& hitu tri tué ctia ngudi s dung lao dong. c6 hanh vi giy thiét hai
nghiém trong (gdy thiét hai vi gid tri tir 10 thang lwong t5i thiéu ving tro 1én do Chinh
pht cong bd dugc ap dung tai noi nguoi lao dong lam vigc): hodc de doa gay thigt hai dic
bi¢t nghiém trong v€ tai san, o1 ich cua nguoi str dung lao dong nhu de doa gay chay no:
tung tin, phat tin hi¢u chay nd khéng co that; de doa gay hu hong mdy méc thiét bi. ti san
c6 dinh, nha xudong, kho, noi lam viéc ctia Cong ty;

Tiét 16 céc tai lidu mat, tuyét mat, t61 mat; tiét 16 sé lidu vé du an, cong trinh. >C
liéu cac goi thau, cac chuong trinh, ké hoach, bao cdo chura duoc phép cong bd: cung cap
thong tin, phat ngdn khong ding thim quyén; cung cdp thong tin. phat ngdn. bdo cdo sai
su that;

Xui duc, 161 kéo, de doa, cam dau dinh cong trai phap luat...




b) Nguoi lao dong bi xur Iy ky luat kéo dai thoi han nang luong ma tdi pham trong
thoi gian chua xo4 ky ludt hodc bi xur ly ky ludt cach chirc ma tai pham.
Tai pham la truong hgp nguoi lao dong lap lai hanh vi vi pham da bi xur [y ky ludt
ma chua duge xda ky ludt theo quy dinh tai Diéu 127 cua B9 ludt Lao dong;
c) Ngudi lao dong tur ¥ bo viée 05 ngay cong don trong 01 thang hodc 20 ngay
cong don trong 01 ndm ma khong c6 ly do chinh dang.

Céc truong hop duoc coi 1a ¢6 1y do chinh dang bao gém: thién tal, hoa hoan, ban
thén, thdn nhan bi 6m c6 xdc nhan cta co s& kham bénh, chira bénh ¢6 tham quyén va cac
truong hop khac duge quy dinh trong ndi quy lao dong.

3. Xod ky luat, giam thoi han cha‘ip hanh ky luat lao dong

a) Ngudi lao dong bi khién trach sau 03 thang, hodc bi xur ly ky luat kéo dai thoi
han nang luong sau 06 thang, ké tur ngay bi xur ly, néu khong tdi pham thi duong nhién
duoc xo6a ky luat. Truong hop bi xur ly ky luét lao dong bang hinh thirc cach chirc thi sau
thoi han 03 nam, néu tiép tuc vi pham ky ludt lao dong thi khong bi coi la tai pham.

b) Nguoi lao dong bi xtr ly ky ludt kéo dai thoi han néng lvong sau khi chap hanh
duwoc mot nira thoi han néu sira chita tién bg, c6 thé duoc ngudi sur dung lao dong xét
giam thoi han.

Piéu 20. QUI PINH CU THE MQT SO HANH VI VI PHAM KY LUAT LAO
PONG, LOI VI PHAM, MUC XU LY:

L61 vi pham Mure xu ly

a) Ngay gio cong:

- Vé sém khéng xin phép.

- Di tré.

- Ra ngoai Cong ty hodc roi khoi noi lam
viéc khong xin phép.

- Nhic nhé 02 lan trong 01 thang. néu khong
khic phuc s& khién trach.

b) Phong cach tac phong tai noi lam

viéc:

1. Trang phuc khdng diung qui dinh

2. Gidi tri bang may vi tinh trong gid lam

viéc.

3. Tu tién luc hd so cua can bo, cong

nhin vién tai Céng ty khi chua duoc |- Nhic nho, néu tal, pham lan thir 2 trong 0

phép. thang sé& khién trach g

4. La hét, gay on 4o, 1am mét trat tu noi

lam viée; néi xau nguoi khac.

5. Panh co, bai; ¢é mui ruge-bia; noi

nang bura bai, tho tuc trong gio lam viéc.

6. Hut thudc la; hit-chich chit kich

thich, gdy nghién & nhitng noi thudc
ham vi cua Con0 ty.

7. Dénh bac, c¢b y gay thuong tich, su




dung ma tuy ¢ noi lam viéc.

- Sa thai

8. Bao che, lam sai, thiéu trach nhiém,
tiét 10 bi mat kinh doanh, bi mét cong
nghé, xdm pham quyén s& hiru tri tué cua
ngudi st dung lao dong gy thiét hai vé
tai san, loi ich cua Cong ty voi gid tri tur
10 thang luong t6i thiéu ving tré 1én do
Chinh phii cong bd duoc ap dung tai noi
ngudi lao dong lam viéc;

hodc de doa gdy thiét hai ddc biét nghiém
trong vé tai san, loi ich cua nguoi s
dung lao dong nhu de doa gy chay no;
tung tin, phat tin hiéu chay né khong c6
that; de doa gdy hu hdng may moc thiét
bi, tai san c¢d dinh, nha xuéng, kho, noi
lam viéc;

Tiét 10 cac tai lidu mat, tuyét mat, toi
mat; tiét 16 sé liéu vé du an, cong trinh,
s lidu cac goi thau, cac chuong trinh, ké
hoach, bao cao chua duoc phép cong bé;
cung cap thong tin, phat ngoén khong
dung thim quyén; cung cip thong tin,
phat ngon, bdo cdo sai su that;

Xui duc, 16i kéo, de doa, cAm dau dinh
cOng trai phap luat...

- Sa thai |

9. Khéng chip hanh sy diéu hanh, ménh
Iénh SX-KD cta nguoi phu trach cong
tac hodc cua nguoi su dung lao dong.
theo nhitng cong viéc phai lam ghi trong
hop ddng lao dong.

- Nhéc nhé. néu tai pham lan thi 2 trong 01
thang sé& khién trach.

¢) An toan lao dong

1. Khong st dung cac loai trang bi
BHLD hodc st dung khong dung chung
loai BHLD da dugce Cong ty c7§p phat.

- Nhdc nho, néu tai pham lan tht 2 trong 01
thang s€ khién trach

2. Gay hu héng may moe, thiét bi, tai san
khac:

- Gay thiét hai vé tai san, loi ich Cong ty
voi gid tri dudi 10 thang lwong ti thiéu
viing do Chinh phu céng bd dugc dp dung
tai noi nguoi lao dong lam viée.

- Gay thi¢t hai vé tai san, loi ich Cong ty
voi gia tri tr 10 thang luong toi thiéu
vung trd [én do Chinh phu cong bd duge
ap dung tai noi nguoi lao dong lam viéc.

. oy ’ /
- Khién trach -

- Sa thai




3. Khong thuc hién ding qui trinh, k¥
thudt thao tac an toan lao dong gay tai
nan:

- Gay thiét hai vé tai san, loi ich Cong ty,
CB-CNV véi gia tri dudi 10 thang luong
t4i thidu viing do Chinh phu cong bd dugc
ap dung tai noi ngudi lao dong lam viée.

- Gay thiét hai vé tai san, lgi ich Céng ty,
CB-CNV véi gia tri tir 10 thang lurong toi
thiéu ving tré 1én do Chinh phi cdng bd
duoc 4p dung tai noi nguoi lao dong lam
Viec.

- Khién trach

- Sa thai

4. St dung may moc, thiét bi khi chua
dugc phan cong:

- Gay thiét hai vdi gia tri dudi 10 thang
lwong t6i thiéu ving do Chinh phu céng
bd duge ap dung tai noi ngudi lao dong
lam viéc.

- Gay thiét hai véi gia tri tr 10 thang
lwong t6i thiéu ving tré 1én, do Chinh phu
cong bd dwoc ap dung tai noi ngudi lao
dong lam viéc.

- Khién trach

- Sa thai

5. Tan trt, st dung vii khi trai phép.

- Sa thai

d) Phong chay chira chay

l. Nguoi duoc phén cong quan ly
phuong tién PCCC khoéng bao quan tot,
khong sip xép dung cu PCCC ding theo
qui dinh

- Nhic nhd, néu tai pham lan tho 2 trong 01

thang s& khién trach

2. Thu kho, bdo v¢ trong ca truc :

- Néu dé ngudi quen, nguoi la mat xam
nhip gdy mét mat, chiy nd trong pham
vi dang dam nhiém, gdy thiét hai vé tai
san, loi ich Cong ty voi gid tri dudi 10
thdng lwong téi thiéu ving do Chinh phu
cong bd dugc ap dung tai noi ngudi lao
dong lam viéc.

- Néu dé ngudi quen, ngudi la mat xam
nhap giy mat maét, chdy nd trong pham
vi dang ddm nhiém, gay thiét hai ve tai
san, loi ich Coéng ty vai gid tri tu 10
thang lwong t3i thiéu ving tré 1én do
Chinh phu cong bd duogc ap dung tai noi

- Khién trach. Néu tdi pham lan tht 2 trong |
thoi han 03 thang sé kéo dai thoi han nang

lrong thoi han 06 thang.

- Sa thai.

Ve



nguoi lao dong lam viéc.

3. Nhan vién bao vé bo phién truc, ving
mit tai khu vuc dang dam nhiém phién
truc:

- Khong gay thiét hai.

- Giy thiét hai v&i gia tri dudi 10 thang
lwong t6i thiéu ving do Chinh phu céng
bb duge ap dung tai noi nguoi lao dong
lam viéc.

- Gay thiét hai vdi gia tri tr 10 thang
lwong t6i thiéu ving tr& 1én do Chinh phu
cong bd duoc 4p dung tai noi ngudi lao
dong lam viéc.

- Khién trach.

- Kéo dai thdi han ning lwong thoi han 06
1

thang. |

- Sa thai.

> A > A A ~ 4
d) Bao vé caa cong, chong lang phi
1. Xé, roc, 10t, choc thing niém phong
cac cura, 0 khod céac cura, kho hang...

- Khién trach

2. Phé cac ctra, 6 khoa, kho hang va tai
san khac:

- Gay thiét hai vé tai san, loi ich Cong ty
v6i gid tri dudi 10 thang luong tdi thiéu
viing do Chinh phu cong bd duoc dp dung
tai noi nguoi lao dong lam viée.

- Gay thiét hai vé tai san, loi ich Cong ty
voi gia tri tr 10 thang lwong tdi thiéu
ving tr& 1én do Chinh phu cong bd dugce
ap dung tai noi nguoi lao dong lam vigc.

- Khién trach

- Sa thai

3. H6i 16 va nhan hdi 16, méc ngoic,
tham 6; trom cép, lay cdp vat tu, hang
hoéa, tai san cua Cong ty, cia CB-CNV,
cta khach hang ¢ noi lam viéc ¢ mirc:

- Vi gié tri dudi 05 tridu dong/lan.

- V&i gid tri tir 05 triéu dong/lan tré lén.

- Kéo dai thoi han nang luong thoi han 06
thang hodc cach chtrc (néu cd). Néu tai pham
thi Sa thai. 4

- Sa thai

4. Ngudi lao dong khi ra vé khong tat
quat, dén, may lanh, may tinh ...khong
tat ngudn dién may moéc thiét bi, dung cu
van phong:

- Gay thiét hai vé tai san, loi ich Cong ty
voi gia tri dudi 10 thang lwong ti thiéu
viing do Chinh phti cong bd duge dp dung

- Khién trach

e
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tal noi nguoi lao dong lam vige.

- Gay thiét hai vé tai san, loi ich Cong ty
véi gia tri tr 10 thang lwong téi thiéu | - Sa thai
viing trd 1én do Chinh phu cong bd dugc
ap dung tai noi nguoi lao dong lam viée.

5. Nguoi lao dong khi di hop, di cong

khi khong st dung,... khong thuc hanh | thing s& khién trach.
tict kiém dién, van phong pham.

tac, gid nghi trua khong tit may vi tinh | - Nhac nho, néu tdi pham lan tht 2 trong 01

Pidu 21. TRACH NHIEM VAT CHAT

1. Nguoi lao dong lam hu hong dung cu, thiét bi hodc c6 hanh vi khac gay thiét hai
tai san cua nguoi sir dung lao dong thi phai boi thuong theo quy dinh cua phap luit.

Trudng hop ngudi lao dong gdy thiét hai khong nghiém trong do so sudt voi gid tri
khong qua 10 théng luong t0i thi€u ving do Chinh phu céng bo duge ap dung tai noi ngudi
lao dong lam viéc, thi nguoi lao dong phai boi thuong nhiéu nhat la 03 thang tién luong va bi
khau trir hing théang vao lwong theo quy dinh nhu sau:

- Nguoi st dung lao dong dwgc khdu trir tién luong cua nguoi lao dong dé boi
thuong thiét hai do lam hu hong dung cu, thiét bi cua nguoi st dung lao dong.

- Nguoi lao dong dugc biét 1}'/ do khau trlr tién lwong cta minh

- Mitrc khau trir tién lrong hing thang khong qua 30% tién lwong hing thang cua
nguoi lao dong sau khi trich ndp cac khoan bao hiém xi hoi bat bude. bao hiém y té, bao
hiém thit nghiép, thué thu nhap.

2. Nguoi lao dong lam mét dung cu, thiét bi, tai san cta nguoi str dung lao dong hodc
tai san khéc do nguoi sur dung lao dong giao hodc tiéu hao vat tw qua dinh muic cho phép thi
phai bdi thuong thiét hai mot phan hodc toan bo theo thoi gia thi truomg: triromg hop ¢o hop
dong tréch nhiém thi phai bdi thudng theo hop dong trach nhiém; truong hop do thicn tai, hoa
hoan, dich hoa, dich bénh, tham hoa, su kién xay ra khach quan khéng thé luong trude duoc
va khong thé khic phuc duge mic du di 4p dung moi bién phap can thiét va kha ning cho
phép thi khong phai bdi thuong.

3. Ngudi lao dong tham 6, ldy cip vat tu, tai san ctia Cong ty. ctia ngudi lao dong. cua
khéach hang & noi lam viéc thi phai bdi thuong 100% theo gid thi truong,

4. Trudng hop nguoi lao dong gdy thiét hai nghiém trong vé tai san véi gia tri tir du 10
thang luong toi thi€u vung trd 1én thi phai boi thuong toan bd theo gia thi truomg.

_ CHUONGIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 22. TO CHUC THUC HIEN



1. Ban N§i qui lao dong la co s& ¢ Cong ty TNHH mot thanh vién Dich vu cong ich
huyén Nha B¢ 4p dung trong viéc diéu hanh va quan 1y lao dong cling nhu xu Iy cac
trueomg hop vi pham ky ludt lao dong (néu c6 xay ra) trong hoat dong cua Cong ty.

2. Toan thé ngudi lao dong trong Cong ty co trach nhi¢m chdp hanh N¢i qui lao
dong de khong ngimg ning cao nang sudt, chat luong, tién do. hidu qua cong viéc, hoan
thanh t4t nhiém vu dugc giao.

3. Ban Nbi qui nay duoc phd bién dén timg nguoi lao dong va duoc ap dung trong
moi linh vuc hoat dong ctiia Cong ty.

4. Nbi qui lao dong nay gom 3 chuong, 22 diéu, c6 hiéu luc thi hanh trong moi linh
vuc hoat dong cia Cong ty. Noi quy lao ddng c6 hi¢u luc sau thoi han 15 ngay, ké tir
ngay co quan quan ly nha nudc v& lao dong cap tinh nhan dwoc hd so dang ky ndi quy lao
dong, trir trudng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 120 cua B9 luit lao dc}ng.mwf




