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UBND THAI.TH pHO HO CHi mNs CQNG nOa xA ngr Cntr NTCHIA vIET NAM

c0uc rY TNHH MQT rnArrrn vrtl{ DQc l$p - TUdo - Hanh phric

DICH VU coxc icn nuvpx NHA Bt

56: 1A /QD- GD.CTY HuyQn Nhd Bd, ngdyllthang 03 nim 2011

QUvnr DINH
V/v Ban hanh Quy chdDiro t4o- ndi ArfOng chuy6n m6n nghigp vU cho c6n bQ,

cdng nh6n vi6n C6ng ty TNHH mQt thinh vi€n rllch vg cdng ich huyQn NhA be

crAM EOc cONc rY TNHH MQT rnAmr utx
DICH VU CONC iCn HUYEN NHA BE

- Cdn crl Nghi dinh s5 25/2OLO/|\W-CP ngdy t9 thing 3 ndrn 2010 cua Chinh

phir vE chgyiSn d6i COng ty Nhd nu6c thanh C6ng ty TNffiI MOt Thanh vi6n do Nhi
nudc ldm chir s0 htu.

- Can cri Quyet Gnh sO 27711@-UBND rlgiry 25 thang 6 ndm 2010 cua

UBND thanh ptrO HOChi Minh re lriec ph6 duyQt OC an chuyi3n d6i C6ng ty Dich w
cdng ich Nhe Bd thlnh C6ng ty TNftrI mQt thanh vi6n Dich vp c6ng ich HuyQn Nhd

Bd;

- Can cir Quy 
"n6 

fO chric vd hoBt dQng C6ng ty TNHH m$t ttranh vi6n Dich

vu C6ng ich huyQnNhe Bd dugc ban hanh theo Quytit dinh s6 1ZSIqO-I{DTV-CTY

ryily ZfltZl2}LO cua Chri ti.ch HQi ddng thenh vi6n Cdng ty;

- Theo <lC nghf cria Ph6 Gi6m tt6c phu fi6ch TO chric - Hanh chinh - Quan fi.

QUYET DF{H:

Ditiu 1. Ban henh kem theo Quytit finh niy Quy chd Dio tao - bdi drrdng

chuy$n m6n nghi€p vq cho c6n bQ, c6ng nh0n vi6n COng ty TNHH mQt thinh

vi6n Dfchvg c6ng ich huYQn Nhe be.

Di6u 2. Quy6t <tinh ndy c6 hi-6u luc kC tu ngdy kf .

Di6u 3. Ban giam d6c; Trucrng cic Phdng, Ban chuy6n m6n, c6c DOi vd cag

bQ, cdng nhen vi6n thuQc sU q"6" t, cua C6ng ty chi.u tr6ch nhi€m thi hdxh quyet

ttinh niy./.
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UBND TP. H6 CTTI UINTT

c6xc rY TNHH MOT rnANu vffiN
DICH VU CoNC iCn HUY0N Nrd nU

CSNG HOA xA HQt CHU NGI{IA VIEr NAM
EOc 10p - Tu do - Henh phtc

QIIY CHE
DAo rag - Bgr orlOr.rc crruroN uq$Ig_gryP YU
CHO CANI BQ, CONG I\HAN YIEN CONG TY TI\HH

MOT rnAr.nr vrrN DICrr YU c0NG fcu uuvfN mrA nE
(Ban hdnh kbm theo Quydt dinh sd: 5c /QD - GD - CTY

Nsdy aa- thdng 5 ndm 2011 c,rta Gidm ddc COng ty)

CHUOT.{G I
MUC TrEu, odr rLIONc, NGtry0N ri.c oAo rAo

Didu 1. Mgc ti6u ilio t4o

- Dio tao, bdi drrdng th6m kidn thr?c vd lf luf n chinh tri; kI ning quln ly
doanh nghiQp, chuydn m6n nghiQp vg va kidn thrlc khdc;

- X6ty drmg tlQi nefi ctin b0 c6ng nhan vi6n c6 trinh tlO vC chuy6n m6n, nghiQp

v.u, c6 tinh d0 quan ly tdt, c6 phdm chdt c14o drfc, phgc ru lql ich cria doanh nghigp,

ning cao hiQu qua ho4t tlQng s6n xu6t kinh doanh cria doanh nghiQp;
)- rao ngudn can b0; thu hrit lao <lQng quen ly, sin xuft kinh doanh gioi, tdm

n"V.t cho Doanh nghiQp trong nhimg ndm titip theo;

- Quin lf , sff dung ngudn nhdn lgc sau dio t4o.

Di6u 2.Dditrr{ng dio tgo, n6i arfng

- Li can b0 cdng nhan vi6n cria C6ng ry hm viQc theo hgrp tt6ng lao dQng duo. c

Chri tich HQi <ldng thanh vi6n ho{c Giem ddc COng ty raquyiit dinh cri di hqc gdm:

+ Cdc can b0 tu ngudn darg gifi c6c chric danh chri tich HDTV, gt6n- d5c, ph6

giimclOc; truong, pho phdng, ban, clQi; vir c6c chric danh tuong ducrng;

+ Cdc cdn bQ, nh6n vi6n drrgc qui ho4ch cho c6c chrlc danh quin lf doanh

nghiQp;
+ Edo tao b6i du6ng ndng cao, hodn thiQn tinh tlQ chuy6n mdn nghiQp vg cho

can b0 c6ng nhan vi6n trong c6c vi ti quan trgng nhu qu6n d, tei chinh, quan ly ky
thuflt c6ng trinh, chuy6n vi6n kinh tC, ky thuflt, hanh chinh nh6n s{ ...

Di6u 3. Nguy0n tdc x6t ct? tli tlio tgo, bdi dutrng
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- ViQc x€t crt di dio t4o, bdi dtrdng cho cdn bQ c6ng nhdn vi6n phii cdn c(t

vio ti6u chudn cria tilng chfc vg, ti6u chudn nghiQp vu chuy6n m6n tdng ng4ch,

chrfc danh c6n b0;
- Nim trong quy hopch nguOn nhdn lgc ph6t tri6n dd dugc phd duyQt;

- BQ m6y qu6n Iy ctn Doanh nghiep ddi h6i ph6i c6 nhintg c5n bQ c6 trinh tIQ

chuyOn m6n, ly lupn pht hQp <16 x6t de nghi UO nniem;

- MOt s5 chrfc danh cdn phii chuy6n m6n h6a Ae Aam nhiQm chirc n6ng nhiem

W;
- Sti luqng x6t dio tao, bdi dud"ng hing n6m fuy thuQc vdo y6u cdu, chfc ning

nhi0m vu va di6u kiQn cria doanh nghiep;

- D6m b6o c0ng khai, minh tach, hiQu qta.

^ ^.CIilIONIG 
II

uOr odNc xfr DAo rAo,
NQr DUNG VA CAC LOAr niXn DAO TAO, not DtIoNG

Di6u 4. HOi ddng x6t diro t4o, bdi drfdng vir quy trinh x6t diro t4o, b6i

dddng
* Hgi <l6ng x6t ddo tao, bdi drrdng do Gi6m tldc C6ng ty ra quyiSt dinh thenh

l4p. Co ct'u HQi d6ng gtim c6:

- Gi6m tldc C6ng ty li chri tlch HQi ddng;

- Bi thuEing riy lI ph6 chri tich HQi tl6ng;

- Ph6 giilmtldc phq trdch TC-HC-QT ld uy vi6n;

- Dai diQn l6nh ttao td chric c6ng dodn C6ng ty ld try vi6n;

- Kd todn tnt1ng C6ng tY h riY vi6n;

- TnJdng Phdng, Ban, DQi, don vi cira ngudi drrgc crl <li tldo t4o ld try vi6n;

- Nguli phg trSch cdng t6c ddo t4o, b6i du0ng CB.CNV cta Phdng TC-HC-

QT ld riy vi6n ki6m thtJ kY.

Nhiqm vg ctia HQi tl6ng li xem x6t nhu cdu cdn diro t4o, quydt ilinh cr? ili
tldo t4o, Udi OuOng; nQi dung, chrldng uinh, loai hinh dio t4o vi ciic vdn ttd khdc

theo qui chd niy.

Didu 5. HA so cin bQ, cOng nhfln vi6n dugc Doanh nghiQp x6t cho cli diro

t4o, bdi drfdng g6m:

- Thdng b6o tuy6n sinh ctra co sd diro t4o;

- Ddn xin tli ddo t4o (ndu c6);

- DA xu5t cria c6c Phdng Ban, don vi c6 CB.CNV cdn cri di ddo t4o;

- BAng tdng hgp mric d0 hodn thdnh cdng viQc theo ktit qua binh x6t hdng n6m;

- Bi6n bin cta HQi ddng x6t ddo t4o;

- Quyi5t dfnh ctra ngrldi c6 thdm quy6n vC viQc crt CB.CNV di ddo tpo.
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- Hgp <t6ng ddo t4o hj gita GiSm dtic vd ngudi duo. c ddo t4o (quy dlnh vC thdi
gian y6u cAu phlrc vU sau khi dio t4o; c5c ch€ d0 cria ngudi dugc ctl ili dio t4o dugc

hu&ng ...)

Eidu 6. NOi dung diro t4o, ndi auong

NQi dung dio tpo g6m: Kii5n thric chuy6n mdn, ly lufn chinh trf, qu6n l)? hdnh

chinh, qu6n ly doanh nghiQp, ... phqc vu cho hoat dOng sin xudt kinh doanh cria

C6ng ty.

Diiiu 7. Cfic to4i hinh diro t4o

- Diro t4o dii h4n: D4i hgc, ly luan chffi tr! , qufrn lf nhn nddc; tnldng hQp

dio t4o sau d4i hqc phii pht hQp vdi kd ho4ch st? dung ngu6n nh6n lgc theo h?ng

doanh nghiQp.

- Edo tqo trung, ngin h4n: Trun g c{p, c6p chimg chi hdnh nghd, tap hu6ra ddo

t4o 14i, ddo tpo n6ng cao, phii phD hQp vdi kd ho4ch sfi dgng ngu6n nhdn lqlc cria

doanh nghiQp .

Didiu 8. Diiu kiQn vir ti6u chu6n diro t4o

a) Ddo tao sau ilqi hqc
- Cfun bQ nhdn vi6n c6 thdi gian ldm viQc li6n tgc trong Doanh nghi-6p tir 05

n6m trO16n.

- fu6i ttdi kh6ng qria 40.
- Mirc dQ hoan thdnh c6ng viQc li6n tgc trong 03 ndm hAn d6u d4t ttr lao dQng

ti6n ti6n trd 1611 theo ktit qua binh x6t hdng n6m.

- Nginh nghd itdo t4o pht hgrp v6i chuy6n m6n COng ty cdn.

b) Ddo tqo dqi hec
- C6n b0 nhan vi6n c6 thdi gian ldm viQc li6n tpc trong Doanh nghiep tu 03

ndm tro l6n.

- fuOi ddi kh6ng qria 40
- Mric dQ hodn thenh c6ng viQc li6n tgc trong 03 n6m li6n d6u <lat tu lao dQng

ti6n ti6n tr& l6n, theo k6t qui binh x6t hdng n[m.
- Ngdnh nghii ddo tpo pht hqrp v6i chuy6n mdn vd c6ng viQc Cdng ty tlang

giao.

- COng ty chi x6t dua ili <ldo tao bing tl4i hqc tht zld cri nhdn chinh tr!, quin
lf nhh nddc, mQt sd nginh khdc C6ng ty ilang thidu, khi c6n bQ, nh6n vi6n dd c6

mQt bdng tlpi hqc chuy6n m6n.

c) Ddo tqo trung cdp
Tty thuQc vdo tinh hinh thgc tO ctra Doanh nghi-6p d6 x6t:
- C6 thdi gian ldm viQc li€n tpc trong Doanh nghiQp tt 02 n6m tr0 l€n.

- fuOi ttdi dudi 40.
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- Mirc dQ hoin thenh c6ng viQc 1i6n tgc trong 02 ndm li6n d6u dpt tt lao dQng

ti6n tii5n trd l6n, theo ki5t qua binh x6t hdng n[m.

d) Ddo tqo ngdn hsn
Tty thuQc vdo tinh hinh thUc t6 ctra Doanh nghiQp vd y6u cAu c6ng viQc cria

c6c Phdng, Ban, Dcrn vi d6 x6t.

CHTIOI{G III
QUYEN LgI
CUA NGI.TOI

- rnAcn NHrsM - NGHIA VU
Drlgc DAO TAO nor otIoXC

DiGiu 9. Quy6n lgi crfra ngrfdi ihl{c dio t4o

- D6i tugng duo. c x6t cho di dio t4o, b6i drldng:
+ Dugc hudng lO0% ti0n lucrng co b6n, c6c khoin phu c6p (ntiu c6), c6ng t6c

phi, ti6n dn gifra ca, c:didc tliQn tho4i, trong thdi gian di hgc;

+ Mrlc kho6n ti6n mua tdi liQu, gi6o trinh: Ddo tao sau tlai hgc kh6ng qria

700.000 d6ng/ngudlndm; dio tao dai hoc kh6ng qria 500.000 tl6ng/ngtdt/ndm;
dio t4o trung cdp khdng qf a 300.000 ildng/ngrldlnilm; dio t4o ngdn h4n khdng

qria 200.000 tl6ng/ngudi/kh6a hoc;
+ Dugc thanh to6n 100% tii,n hqc phi theo qui clfnh cria cd sd dio t4o;

+ Dugc Ad trt v6 thli gian hgc tflp, dugc gi6m khi5i hqng cdng t6c theo thdi
gian thyc tti <li hqc;

+ Dugc x6t duyQt thanh toan tiiin v6 tau xe di l4i, tiiin thu6 chd o (ndu ndi dio
t4o 6 ngoii phem vi thinh phd Hd Chi Minh) theo mtc binh thulng, hqp ly.

- DOi v6i nhcrng truong hqrp CB.CNV kh6ng thi tlidu kiQn cld x6t cho di dio
tao, mi t.u nguypn di ddo tpo nhdm ndng cao trinh elQ chuyCn mdn pht hQp vdi
nhiQm vg dang dim nhiQm ho{c phD hgp vdi linh vrlc ho4t clQng C6ng ry cdn vi
hgc ngoii gid thi C6ng ty sE xem x6t h6 trq kh6ng qud 507o hqc phi theo th6ng b6o

ctra co s0 dio t4o, tidn tii liQu sau khi nQp b5ng. Tnrdng hop niy ngtldi tlugc h6 trg

hoc phiph6i c6 cam kdt thdi gian phqc vU sau dio t4o vd ndu vi pham cam kdt vd

thdi gian phii phgc vU sau dio t4o thi phii bdi thrrdng theo mqc b tli6u 12 qui chd

nhy.

Didiu 10. Trich nhiQm cfra don vi c6 ngrltli dugc cfr di diro tqo

Don v! c6 ngddi ihlgc cr? di dio t4o: Tty tilng tnldng hdp mi bd tri thdi
gian, ct? ngudi thay thi5 gi6i quytit c6ng viQc hdng ngdy ho{c gi{m c6ng viQc dd

ngr/di duqc cr? di dio tao theo hoc theo llch cfia cd sd dio t4o; kh6ng dd c6ng viQc

cria tlon vi ch4m tr6.

Didu 11. Trdch nhiQm, nghia vg cfra nguiri tlugc dio t1o, UOi AuOng
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- Nguoi drrgc cfr cti dio t4o phii b6o c5o vdi tht tru&ng don vi trgc tidp vi c6p

cfi iti dio t4o lich hoc theo th6ng b6o ctia cd sd <ldo tao vdr viQc hoc tdp phii tt4t
kdt qui trung binh trd l6n, kh6ng vi pham kf ludt hoc tQp. Kdt qui hoc tQp tltrgc

xem nhu li kdt qria hoin thdnh nhiQm vu ild xdt thi dua hing ndm.
- Cdn bQ, c6ng nhdn vi6n dugc Cdng ty xet cho di dio t4o trung c{p tr6 l€n,

sau dio t4o phii phuc vq Doanh nghiep it nh6t g{p 03lAn so v6i thdi gian ddo t4o;
- Cdn bQ, cdng nhdn vi6n dugc cri di ddo t4o cdc lop ngEn h4n thi tiry vdro ttrng

kh6a ddo tpo cp th6 dC tfrOa thuQn vA tfrOi gian y6u cdu phuc vu sau khi ddo t?o; it
nhdtl}ldn so vdi thdi gian dio t4o.

xrlrf vl prr+M 
"n8Hflgffi rao - sor DuoNG

Di6u 12. Bdi tn,roog chi phi dio t4o, Udi arrOng

a) Nhfrng trudng hry sau day duqc gpi ld vi phqm hqp itilng ildo tgo vd phdi
baf thuong t 00% kinh phi ildo tgo vd ctic khodn chi hAn quan:

+ Trong thdi gian hqc €p vi phpm ky l"At cua nhi trudng bf nhn tnldng xrt g
cinh c6o ho{c bi nhe tru}ng ttinh chi hgc tQp do l6i cria ngrrdi vi pham;

+ Tu y b6 hqc gifra chimg kh6ng c6ly do chinh dSng;
+ fi5t thric kh6a hgc khdng dugc c6'p chrlmg chi ho{c kh6ng drrqc ct'p bing

theo chttOng trinh dio tao;
+ CB.Cln/ dang trong thdi gian dugc cri di ddo t4o, UOi auOng mir don phuong

ch6m dut hqp d6ng lao dQng ho{c tr& vC co quarl don v! me Lu y b6 vi6c, dcrn

phuong ch6m dut hqrp ctdng lao ilQng, khi chua dfi thdi gian qui tlinh phf,i phgc vg
sau dio tao theo qui chd niy.

Ni5u vi pham mQt trong bdn di6m tr€n, d6u phai b6i thudng cho Cdng ry rcO%
c6c khoin chi phi d5 chi theo clidu 9 qui chdniy, tinh theo ttng ngudi dugc ddo tpo.

b) Oiii voi cdc trudng hqp khdc ( bao gdm: Nhf,ng ngudi drrgc ct? tli dio tao
trd v6 C6ng ty ldm viQc mi thrrdng xuy6n kh6ng hodn thinh nhiQm vu ho{c vi
ph?m c6c qui tlinh phdp luQt, cfia C6ng ty bi xfr lf kf luQt, c6 don xin nghi viQc
ilrrgc gi6m cldc Cdng ty chdp thuQn; bi sa thei ...) thi chi phi bdi thudng dugc tinh
nhu sau:

CEn cri vdo thdi gian y6u cAu phuc v1r ve thdi gian CB.CNV dd tim vi6c li6n
tgc t4i don v! sau khi hodn thanh kh6a dio tao vd t6ng chi phi ctra kh6a ddo tao clti

tinh mric UOi thuAng nhu sau:

Chi phi cldo

tao phii b6i
thulng

Thdi gian y6u
L

cau pnuc vu
Thdi gian ldm vi6c

sau khi ddo t4o

Thdi gian y6u cAu phpc vu
x

Tdng chi phi
cira kh6a ddo

tao
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c) HQi d6ng xdt bii thudng cht phi ddo tso, bdi duAng vd quy trinh xdt b6t

thudng
* Hgi rl6ng x6t b6i thulng chi phi dAo tao do Gidm tldc C6ng ty ra quyet dinh

thenh lQp. Cd cdu HQi ddng gdm nhfing thinh phdn theo didu 4 qui chdniy.

NhiQm vu cria HQi el6ng li x6t bdi thrrdng chi phf tlio tao, b6i dudng theo qui

ctinh cria Cdng ry ve qui chdniY.
* 

Quy trinh xdt bit thudng chi phi ddo tqo du.oc thtrc hiQn theo trinh tq sau:

- Chtr tich ho{c ph6 chri tich HQi d6ng c6ng UO tnann phAn tham gia;

- Ngudi phg tr6ch c6ng- t6c dio t4o, bdi du6'ng cira.Phd.ng TC-HC-QT b6o c6o

nQi dung 1i6n quan diSn viQc b6i thuOng vd c6c quy dlnh vO chti dO b6i thulng;

- Kd toi{n trddng C6ng ty b6o c6o tdng mrfc chi phi ilio tao cria tilng ngrldi

phii b6i thddng vi tinh mtc b6i thudng theo quy dlnh cu0a C6ng ty;

- Tnrdng Phdng, B?n,DQi, don vi cua ngudi phii b6i thulng b6o c6o qu.i trinh

c6ng t6c ciangudi phii b6i thudng;

- HOi <t6ng th6o luan vi thdng nhdt mric btii thulng, lim cd sd tld Gi6m tldc

C6ng ty ban.hinh quydt tlinh mr! Udi thrrdng.- 
Hqi <t6ng *ei U-Oi thulng chi phi ddo t4o tg gi6i th6 sau khi hodn thenh nhiem

W.

CHTIONG V
DIEU KHOAN TIII HANH

- Quy ch6 ndy g6m 5 chucrng vd 12 didu, c6 hiQu h/c thi hinh trong toin C6ng

ry, kd til ngiy
- Trong

Gir{m tldc COng ty ky quydt clinh ban henh-

qu6 trinh th{c hiQn Qui chd niy, ndu c6 ph6t sinh cdn sfia eldi Ud

sung thi Gi6m tldc COng ty s6 xem x6t sfra Adi Ud cd sd thUc hiQn.
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