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UBND THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MQT THANH VIEN Pic lap - Tw do - Hanh phic
DICH VU CONG iCH HUYEN NHA BE

sé: 36 /QP-GPb -CTY Huyén Nha Bé, ngay 22 thang 03 ndm 2011

QUYET PINH
V/v Ban hanh Quy ch€&€ Pao tao- bdi dudng chuyén mén nghiép vu cho cdn bg,
c6ng nhan vién Cong ty TNHH mgt thanh vién dich vu c6ng ich huyén Nha be

GIAM POC CONG TY TNHH MOQT THANH VIEN
DICH VU CONG iCH HUYEN NHA BE

_-Canctr Nghi dinh s6 25/2010/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2010 cia Chinh
phi vé chuyén d6i Cong ty Nha mrdc thanh Cong ty TNHH M6t Thanh vién do Nha
mrdc lam chi sé hiru.

- Can cur Quyet dinh sb 2771/Qb-UBND ngay 25 thang 6 nam 2010 cua
UBND thanh ph6 H Chi Minh vé viéc phé duyét Dé 4n chuyén dbi Cong ty Dich vu
cong ich Nha Bé thanh Céng ty TNHH mdt thanh vién Dich vu cong ich Huyén Nha
Be;

- Can cir Quy ché T4 chirc va hoat dong Cong ty TNHH mot thanh vién Dich
vu Cong ich huyén Nha Bé duoc ban hanh theo Quyét dinh sé 128/QD-HDPTV-CTY
ngay 21/12/2010 cia Chu tich Ho1 d6ng thanh vién Cong ty;

- Theo @ nghi ciia Phé Giam déc phu trach TH chirc - Hanh chinh - Quan tri.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ch& Pao tao - bdi dudng
chuyén mén nghiép vu cho cdn by, cong nhin vién Cong ty TNHH mot thanh
vién Dichvu c6ng ich huyén Nha be.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu huc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ban giam dbc; Truomg, cac Phong, Ban chuyén mén, cac Doi va can

bd, cong nhan vién thudc sy quan ly cia Cong ty chiu trach nhi¢m thi hanh quyét
dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- CT.HDTV Cong ty “bdo cdo”;
- Bi thu Ddng bg “bdo cdo”;

- Luu VT. Tran Phwéc Thanh




UBND TP. HO CHf MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Doc lap — Tu do — Hanh phuc
DICH VU CONG ICH HUYEN NHA BE

QUY CHE
PAO TAO - BOI DUONG CHUYEN MON NGHIEP VU
CHO CAN BQ, CONG NHAN VIEN CONG TY TNHH

MQT THANH VIEN DICH VU CONG ICH HUYEN NHA BE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 3¢ /OP - GD - CTY
Ngay 2 thdng 3 ndm 2011 cia Gidm déc Cong ty)

CHUONG 1 ’
MUC TIEU, POI TUGNG, NGUYEN TAC PAO TAO

Piéu 1. Muc tiéu dao tao

- Pao tao, bdi dudng thém kié€n thitc vé 1y ludn chinh tri; k§ ning quin 1y
doanh nghiép, chuyén mén nghi¢p vu va ki€n thidc khic;

- X4y dung d6i ngii can by cong nhén vién c6 trinh 4 vé chuyén mon, nghiép
vu, ¢6 trinh d6 quan ly tot, c6 phé?rr{ chat dao ditc, phuc vu loi ich cia doanh nghiép,
nang cao hiéu qué hoat d6ng san xuat kinh doanh cta doanh nghiép;

- Tao ngudn can bo; thu hut lao dong quan ly, sdn xuat kinh doanh gioi, tAm
huyét cho Doanh nghiép trong nhu'ng nam tiép theo;

- Quén 1y, sit dung ngudn nhan lyc sau dao tao.

Piéu 2. PGi tugng ddo tao, bdi dudng

- La can bd cong nhin vién cua Cong ty 1am viéc theo hop ddng lao d6ng dugc
Chd tich Hoi ddng thanh vién hodc Giam ddc Cong ty ra quyét dinh cir di hoc gom:

+ Céc can bd tir ngudn dang giit cac chirc danh chi tich HDTV, giam dbc, phé
giam ddc; trudng, pho phong, ban, di; va cac chirc danh twong duong; |

+ Céc cdn b, nhan vién dugc qui hoach cho cic chiic danh quan 1y doanh
nghiép;

+ Dao tao bdi dudng nang cao, hoan thién trinh 6 chuyén mon nghiép vu cho
can bd cong nhan vién trong cac vi tri quan trong nhu quan tri, tai chinh, quan ly k¥
thuét cong trinh, chuyén vién kinh t€, ky thuét, hanh chinh nhan sy ...

Pidu 3. Nguyén tdc xét cif di dao tao, bdi duing
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- Viéc xét cit di ddo tao, bdi dudng cho cdn bd cong nhdn vién phdi cin cdf
vao tiéu chuin cda tirng chic vy, ti€u chuidn nghiép vu chuyén mon ti¥ng ngach,
chic danh cdn bg;

- Ni3m trong quy hoach nguén nhan lyc phat trién da dugc phé duyét;

- B6 may quan ly cta Doanh nghiép doi hoi phai c6 nhitng can b c¢6 trinh d6
chuyén mon, ly luén pha hgp dé xét d& nghi bd nhiém;

- M6t sé chic danh cin phai chuyén mén héa dé dam nhiém chirc ning nhiém
Vi,

- S luong xét dao tao, bdi dudng hang nim tiy thudc vao yéu cau, chirc ning
nhiém vu va diéu kién ctia doanh nghiép;

- P4m bio cdng khai, minh bach, hiéu qia.

CHUON GII

HOI PONG XET PAO TAO,
NOI DUNG VA CAC LOAI HINH PAO TAO, BOI DUONG

Pidu 4. Hoi ddng xét dao tao, bdi dudng va quy trinh xét dao tao, bdi
duéng

* Hoi dong xét dao tao, bdi dudng do Gidm ddc Cong ty ra quyét dinh thanh
lap. Co céu Hoi déng gbm cb:

- Gidm d6c Cong ty la chi tich Hoi dong;

- Bi thu Pdng dy 1a ph6 chu tich Hoi dong;

- Phé gidm dc phy trdch TC-HC-QT 1a uy vién;

- Dai dién 1anh dao t6 chiic cong doan Cong ty 1a ty vién;

- K€ todn trudng Cong ty 13 Gy vién;

- Trudng Phong, Ban, P6i, don vi clia ngudi dugc cu’ d1 dao tao la Gy vién;

- Nguoi phu trach cong tac dao tao, bdi dudng CB.CNV ctia Phong TC-HC-
QT la ty vién ki€m thu ky.

Nhiém vu ctia Hoi ddng I1a xem xét nhu ciu cin dao tao, quyét dinh ci di
dao tao, bdi dudng; ndi dung, chuong trinh, loai hinh dao tao va cic van d€ khéc
theo qui ché nay.

Piéu 5. HO so cian bd, cong nhan vién dwge Doanh nghi¢p xét cho di dao
tao, bdi dudng gom:

- Théng bao tuyén sinh ciia co s& dao tao;

- Pon xin di do tao (néu cb);

-Pbé xuat cua cac Phong, Ban, don vi c6 CB.CNV can cir di dio tao;

- Bang tong hgp muc d hoan thanh cong viéc theo két qua binh xét hang nim;

- Bién ban cta Hoi dong xét dao tao;

- Quyet dinh ctia ngudi c6 th&m quyén vé viéc ctt CB.CNV di dao tao.
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- Hop ddng dao tao ky gitra Gidm dbc va ngudi duge dao tao (quy dinh vé thoi
gian yéu cau phuc vu sau khi dao tao; cac ché d6 cua ngudi duoc cir di dao tao duge
hudéng ...)

Piéu 6. Noi dung dao tao, boi dudng

No6i dung dao tao gbdm: Kién thirc chuyén mén, ly luin chinh tri, quan ly hanh
chinh, quan 1y doanh nghiép, ... phuc vu cho hoat dong sén xuit kinh doanh cida
Cong ty.

Piéu 7. Cac loai hinh dao tao

- Pao tao dai han: Pai hoc, ly ludn chinh tri , quan ly nha nudc; trudng hdp
dao tao sau dai hoc phai phu hop vé6i k€ hoach sit dung nguén nhin lyc theo hang
doanh nghiép.

- Pao tao trung, ngén han: Trung c4p, cip chimg chi hanh nghé, tap huin, dao
tao lai, ddo tao nang cao, phi phit hdp véi k€& hoach st dung ngudn nhan luc cda
doanh nghi€p .

Diéu 8. Diéu kién va tiéu chuin dao tao

a) Pao tao sau dai hoc

- Cé4n bd nhan vién c6 thoi gian 1am viéc lién tuc trong Doanh nghiép tir 05
nam tré 1én.

- Tubi doi khong qia 40.

- Mirc @ hoan thanh cong viéc lién tuc trong 03 nim lién déu dat tir lao dong
tién tién trd 16n, theo két qua binh xét hang nam.

- Nganh nghé dao tao phit hgp véi chuyén mén Cong ty can.

b) Dao tao dai hoc

- Can bd nhan vién c6 thoi gian 1am viéc lién tuc trong Doanh nghiép tir 03
nam tr¢ 1€n.

- Tudi doi khéng qiia 40

- Mirc @ hoan thanh cong viéc lién tuc trong 03 nim lién déu dat tir lao dong
tién tién trd 1én, theo két qua binh xét hang nim.

- Nganh nghé dao tao phi hgp véi chuyén mén va cong viéc Cong ty dang
giao.

- Cong ty chi xét dua di dao tao bang dai hoc thir 2 13 cir nhan chinh tri, quén
1y nha nudc, mot s& nganh khdc Cong ty dang thi€u, khi can bd, nhin vién di c6
mdt bing dai hoc chuyén mén.

¢) Pao tao trung cdp

Tay thudc vao tinh hinh thyc té ctia Doanh nghiép dé xét:

- C6 thoi gian 1am viéc lién tuc trong Doanh nghiép tir 02 ndm tré lén.
- Tuoi doi dudi 40.
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- Mtric d6 hoan thanh cong viéc lién tuc trong 02 nidm lién déu dat tir lao dong
tién tién trd 1&n, theo két qua binh xét hang ndm.

d) Pao tao ngdn han

Tuy thudc vao tinh hinh thuc t€ ciia Doanh nghi€p va yéu cdu cong viéc cta
cac Phong, Ban, Pon vi dé xét.

) CHUONG III
QUYEN LOI - TRACH NHIEM - NGHIA VU
CUA NGUOI PUQC PAO TAO BOI DUONG

Piéu 9. Quyén loi clia ngudi dude dao tao

- B6i tugng duoc xét cho di dao tao, boi dudng:

+ Puge hudng 100% tién luong co ban, cic khoan phu cap (néu co), cong tic
phi, tién dn gifta ca, cudc dién thoai, trong thoi gian di hoc;

+ Muc khodn tién mua tai liéu, gido trinh: Pao tao sau dai hoc khong qia
700.000 ddng/ngudi/nim; dio tao dai hoc khdng qia 500.000 ddng/ngudi/nim;
dao tao trung cdp khong qia 300.000 dong/ngudi/ndm; dao tao ngdn han khong
qiia 200.000 ddng/ngudi/khéa hoc;

+ Pugc thanh toan 100% tién hoc phi theo qui dinh clia co sd dao tao;

+ DL}Q’C b6 tri vé thoi gian hoc tép, dugc giam khoi lugng cong tac theo thoi
gian thyc té di hoc;

+ Pugc xét duyét thanh toan tién vé tau xe di lai, tién thué chd & (n€u noi dao
tao & ngoai pham vi thinh phd H6 Chi Minh) theo muc binh thudng, hop ly.

- Péi v6i nhimg truong hgp CB.CNV khong di diéu kién d€ xét cho di dao
tao, ma ty nguyén di dao tao nhim nang cao trinh d¢ chuyén moén phu hdp vdi
nhiém vu dang ddm nhi€m hodc phu hdp véi linh vuc hoat dong Cong ty can va
hoc ngoai gid thi Cong ty s& xem x€t hd trg khong qué 50% hoc phi theo théng bao
clia co s& dao tao, tién tai liéu sau khi ndp bang. Trudng hdp niy ngudi dugc hd trg
hoc phi phai c6 cam k&t thdi gian phuc vu sau dio tao va n&u vi pham cam két vé
thdi gian phai phuc vu sau dao tao thi phai bdi thudng theo muc b di€u 12 qui ch&
nay.

Piéu 10. Trach nhiém ciia don vi ¢6 ngudi dwge cir di dao tao

Pon vi ¢6 ngudi dudc cit di dao tao: Tuy tirng trudng hgp ma b tri thdoi
gian, cit ngudi thay thé giai quyét cong viéc hang ngay hodc gidm cong viéc dé
ngudi dugc ct di dao tao theo hoc theo lich clia co s8 dao tao; khong d€ cong viéc
clia don vi chim tré.

Diéu 11. Trach nhiém, nghia vu ciia ngwdi dwgce dao tao, boi duwdng
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- Nguoi dudc cit di dao tao phai béo cdo véi thi trudng don vi tryc ti€p va cap
ct di dao tao lich hoc theo théng bdo cia cd s§ dao tao va viéc hoc tip phai dat
két qud trung binh trd 1én, khong vi pham ky luit hoc tip. K&t qud hoc tip dugc
xem nhu 12 k€t qda hoan thanh nhiém vu d€ xét thi dua hang nim.

- Cén b, cong nhdn vién dugc Cong ty xét cho di dao tao trung cip trd 1én,
sau dao tao phai phuc vu Doanh nghiép it nhit gap 03 I4n so véi thoi gian dao tao;

- C4n b, cong nhin vién dugce cir di ddo tao cac 16p ngin han thi tiy vao timg
khéa dao tao cu thé dé thoéa thuin vé thoi gian yéu cau phuc vu sau khi dao tao; it
nh4t 02 1in so vdi thdi gian dao tao.

i g CHUONG IV
XU LY VI PHAM HQP PONG PAO TAO - BOI DUONG

Piéu 12. Boi thuong chi phi dao tao, bdi dudng

a) Nhiing truong hop sau ddy dwoc goi la vi pham hop dong dao tao va phdi
boi thuong 100% kinh phi dao tao va cdc khodn chi lién quan: |

+ Trong théi gian hoc tip vi pham ky luat ctia nha trudng bi nha trudng xi& 1y
cdnh cdo ho#c bi nha trudng dinh chi hoc tip do 18i clia ngudi vi pham;

+ Tu y bé hoc gitra chirng khong c6 ly do chinh dang;

+ Két thiic khéa hoc khéng dugc cdp chimg chi hodc khong dude cAp bing
theo chuong trinh dao tao; 4 . |

+ CB.CNYV dang trong thoi gian dugc cir di dao tao, béi dudng ma don phuong
chim dit hop ddng lao dong hoic tré vé co quan, don vi ma tu y bo viéc, don
phuong chim dit hop dong lao dong, khi chua di thoi gian qui dinh phai phuc vu
sau dao tao theo qui ché nay. 5 i h G

Néu vi pham mét trong bon diém trén, déu phai boi thudng cho Cong ty 100%
cac khoan chi phi da chi theo di€u 9 qui ch& nay, tinh theo timg ngudi dugc dao tao.

b) Péi véi cdc truomg hop khdc ( bao gdm: Nhitng ngudi dudc c di dao tao
tré vé Cong ty 1am viéc ma thudng xuyén khong hoan thianh nhiém vu hoidc vi
pham céc qui dinh phédp ludt, cia Céng ty bi xi Iy ky luat, c6 don xin nghi viéc
dugc gidm d6c Cong ty chap thudn; bi sa thai ...) thi chi phi bdi thudng dugc tinh
nhu sau:

Can cir vao thoi gian yéu cau phuc vu va thoi gian CB.CNV da lam viéc lién
tuc tai dorn‘ vi sau khi hoan thanh khoéa dao tao va tong chi phi cua khda dao tao dé
tinh mirc boi thudng nhu sau:

Chi phi dao Thoigianyéu  Thoi gian lam viéc Téng chi phi |
tao phai béi |=| _cau phuc vu sau khi dao tao x | ctia khoa dao
thuong Thoi gian yéu cau phuc vu tao
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¢) Hoi ddng xét boi thwomg chi phi dao tao, bdi dudng va quy trinh xét boi
thuong

* Hoi dong xét bdi thuong chi phi dao tao do Gidm d6c Cong ty ra quyét dinh
thanh 1ap. Co cdu Hoi ddng gdbm nhitng thanh phin theo di€u 4 qui ch€ nay.

Nhiém vu cia Hoi ddng 1a xét bbi thudng chi phi dao tao, boi dudng theo qui
dinh ctia Cong ty va qui ché nay.

* Quy trinh xét béi thuong chi phi dao tao dugc thuc hién theo trinh tu sau:

- Chu tich hodc phé chi tich Hoi ddng cong bd thanh phan tham gia;

- Nguoi phu trach cong tac dao tao, bdi dudng clia Phong TC- HC-QT béo céo
ndi dung lién quan dén viéc bdi thudng va cac quy dinh vé ché do bdi thuong;

- K& todn trudng Cong ty béo cao tdng mifc chi phi dao tao cia tirng ngudi
phai bdi thudng va tinh mirc boi thuong theo quy dinh cutia Cong ty;

- Trudng Phong, Ban, P6i, don vi clia ngudi phai bdi thuong bao céo qua trinh
cong tac cua nguoi phai bdi thudng;

- Héi ddng thao luin va thdng nhat mic bdi thudng, 1am cd s6 d€ Gidm doc
Co6ng ty ban hanh quyet dinh mc bdi thudng.

Hbi dong xét boi thudng chi phi dao tao tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém
vu.

. CHU’S)'N GV
PIEU KHOAN THI HANH

- Quy ché nay gdm 5 chuong va 12 diéu, c6 hiéu Iyc thi hinh trong toan Cong
ty, k& tir ngay Gidm ddc Cong ty ky quyét dinh ban hanh.
- Trong qué trinh thuc hién Qui ché& nay, néu c6é phit sinh can sia ddi bo

sung thi Gidm d6c Cong ty s& xem xét sifa ddi bo squ,jdéj\rn co sd thuc hién.

GIAM BOC CONG TY

Tran Phudc Thanh
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