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QUYET PINH
Veé viéc ban hanh Quy ché quén ly ng

HOI PONG THANH VIEN CONG TY TNHH
MOQT THANH VIEN DICH VU CONG ICH HUYEN NHA BE
Can cu Ng'ln dinh s6 25/2010/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2010 cua Chinh phu

vé chuyén dbi Cong ty Nha nuéc thanh Cong ty TNHH mot thanh vién do Nha nuge
1am chu s& hitu;

Cin ctr Nghi dinh s6 71/2013/ND-CP ngay 11 thang 7 ndm 2013 cta Chinh pha
vé du tu vén nha nude vao doanh nghiép va quan ly tai chinh ddi v6i doanh nghiép
do Nha nuéc nam gitt 100% von diéu 1é;

Can ctr Nghi dinh s6 206/2013/ND-CP ngay 09 thang 12 nam 2013 cua Chinh
phti v& quan Iy no ctia doanh nghiép do Nha nuéc nam gitt 100% vén diéu 18;

Can ot Thong tu sb 117/2010/TT-BTC cua Bo Tai chinh ngay 05 thang 08 ndm
2010 vé huéng dan co ché tai chinh cia Cong ty TNHH mét thanh vién do Nha nude
lam chu s& hitu;

Cén cu Quyet dinh so 2771/QB UBND ngay 25 thang 6 ndm 2010 cua UBND
thanh phd H Chi Minh v& viéc phé duyét Bé 4n chuyén d6i Cong ty dich vu cong ich
Nha B¢ thanh Cong ty TNHH mdt thanh vién Dich vu cong ich huyén Nha Be;

Cian ct Diéu 1é Cong ty- TNHH mdt thanh vién Dich vu cong ich huyén Nha Be;

Cén clr Bién ban hop Hoi dong thanh vién s§ 34./BB-CTY ngay 23 thang 2
nim 2014 v& viéc thong qua Quy ché quan Iy no;

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh “Quy ché quan Iy no” kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, thay thé Quyet dinh s
04/QD-HDTV-CTY ngay 24/4/2014 cia Chu tich Hoi dong thanh vién vé viéc ban
hanh Quy ché quéan Iy no. Bai bé toan bd céc vin ban trude day trai voi quy dinh tai
Quyét dinh nay.

Piéu 3. Ban Giam dbc, céc ong (ba) Trudng phong, ban, doi, toan thé cn b,
cong nhén vién va cdc don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

1 ._‘I PONG THANH VIEN
CHU TICH |

Noi nhén:

- Nhu diéu 3;

- Hoi dong thanh vién”thay b/c”;
- Kiém so4t vién;

- Luu: VT.
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QUI CHE QUAN LY NOQ

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 {3 /QP-HPTV-CTY
ngay 23 thangi2 nim 2014 ciia Hoi dong thanh vién)

CHUONG I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéu 1: Giai thich tir ngi

Trong Qui ché nay, céc tir ngit dudi day dwoc hiéu nhu sau:

1. "No ton dong" 14 cdc khoén ng phai thu da qua thoi han thanh todn, doanh
nghiép da 4p dung cdc bién phdp xtr Iy nhu d6i chiéu x4c nhan, dén ddc thanh toan
nhung van chua thu hdi duogc va céc khodn ng phai trd dd qud thoi han thanh toan
- nhung doanh nghi€p chua c6 kha ning tré ng.

2. “Ng phai thu khé doi” 1a cac khoan ng phai thu da qué thoi han thanh toan
trén 06 thang (tinh theo thoi han tréd ng ban dau, khong ké thoi gian gia han tra no),
doanh nghiép da 4p dung céc bién phap xtr Iy nhu dbi chiéu xdc nhan, dén déc thanh
todn nhung doanh nghiép van chua thu hdi dugc; hodc 1a cac khoan no phéi thu chua
dén thoi han thanh toan nhung khéch no 1a td chirc kinh té€ da 14m vao tinh trang phd
san, dang 1am thd tuc giai thé, ngudi ng mét tich, bo trén, dang bi c4c co quan phap
luat truy t6, giam gitt, xét xtr, dang thi hanh 4n hoic da chét.

3. “No khong c6 kha ning thu hdi” 1a cac khoan no phai thu quaé thdi han thanh
toan hodc chua dén thoi han thanh toan thudc mét trong céc truong hop sau dy:

a) Khach no 1a doanh nghiép, t6 chtrc da hoan thanh vi€c giai thé, pha san theo
quy dinh cuia phap luét. '

b) Khach n¢ 1a doanh nghiép, t& chirc da ngimg hoat dong va khong c6 kha
nang chi tra, khong c6 ngudi ké thira nghia vu tra no.

c¢) Khach ng 1a c4 nhan da chét, mit tich, c4 nhan con sdng nhung khong con
khé ning lao dong hodc mét nang hrc hanh vi dn su, hodc ngudi thira ké theo luat
nhung khong c6 kha ning chi tra.

d) Khéch ng da duge co quan c6 thdm quyén Quyét dinh cho x6a ng theo quy
dinh ctia phép luét.

d) Khoan chénh léch con lai ctia cic khoan ng khong thu hdi dwoc sau khi da xir
ly trich nhiém c4 nhan, tép thé phai bdi thudng vat chét.

e) Cac khodn n¢ phai thu da qu4 thoi han thanh toan tir 01 nim tr& 1én, tuy
khéach no con tdn tai, dang hoat dong nhung kinh doanh thua 16 lién tuc tir 03 nam tr&




1én va qué khoé khén, hoan toan khong c6 kha nang thanh toan, doanh nghiép da tich
cuc 4p dung cac bién phap nhung van khong thu duge ng.

4. “Ng khéng c6 kha ning thanh to4n” 13 cac khoan ng dén han va qud han ma
doanh nghiép khong c6 kha ning tra cho chii no theo diing hop dong da cam két.

Piéu 2: Muc dich yéu ciu — dbi twong 4p dung:

- Nham qui dinh r5 trach nhiém cta timg cip trong viéc quéan 1y, theo doi, dbi
chiéu va thu hdi no; dinh mirc vé han muc no; thoi gian no, phwong thirc quéan Iy theo
dai, ddi chiéu xac nhén c6ng ng, cdng tc thu hdi cong ng déng thoi bao cdo Hoi ddng
thanh vién dé kiém soét qua trinh td chirc.

-Pé ra muyc tiéu thu hdi no; ché d6 khen thudng b1 v6i cac nhan vién thu hdi
ng; cbng tac chi dao va thu hdi no.

- Nhim kiém tra, kiém soat chit ch& cac khoan ng phai thu, ng phai trd theo
timg d6i twgng nhu cha diu tu clia cic cong trinh x4y dung va hoat dong cong ich; cac
cong ty, cidc nha cung cép vat tu; cac khoan tam trng ndi bd d6i vé6i doi thi cdng va can
b0, cong nhan vién. Qui dinh rd trach nhiém cta timg cAp, tap thé va c4 nhan trong
viéc theo ddi, thu hoi, thanh toan cac khoan cong ng.

- Thuong xuyén phéan loai cac khodn ng (ng luén chuyén, ng kho doi, ng khong
c6 kha nang thu héi), don dbc thu hdi ng. TH chirc dbi chiéu xac nhén cong ng phai
thu theo dung qui ché quan 1y no clia cong ty va qui dinh hién hanh ctia phép luét.

- Nhim tao ra khuén mau vé cong tic thu hdi no cho cdc nhéan vién, gitp cc

nhan vién thu hoi ng lam tot nhi€ém vu ctia minh.

CHUONG II
NOQ PHAI THU
Piéu 3: Dy phong ne phai thu:
3.1 Piéu kién:
La céc khoan ng phdi thu nhu: No tdn dong, No phai thu khé §oi, No khong c6
kha ning thu hdi, N¢ khong c6 kha ning thanh toan dwoc dinh nghia nhu diéu 1, phai

dam bao cac di€u ki€n sau:




-

- Khoan ng phai cé ching tir goc, c6 doi chi€u xéc nhan ctia khach ng ve so tién

con ng, bao gdm: hop déng kinh té, khé udc vay ng, ban thanh 1y hop déng, cam két
ng, d6i chiéu céng ng va cac chimg tir khac.

- Céc khoan khong du cédn ctr x&c dinh 1a ng phai thu theo qui dinh nay phai xir
Iy nhu mot khoan ton thit.

- C6 du cén ctr xac dinh 14 khoan ng phai thu kho doi:

+ No phai thu d4 qu4 han thanh toan ghi trén hop ddng kinh té, cac khé uéc vay
ng hodc cac cam k&t ng khéc. '

+ No phéi thu chwa dén thoi han thanh toan nhung t chirc kinh té (cac Cong ty,
doanh nghiép tu nhan, hop tac x4, t6 chirc tin dung...) d4 14m vao tinh trang phé san
hodc dang 1am thu tuc giai thé; ngudi ng mét tich, bé trén, dang bi céc co quan phéap
luét truy td, giam giit, xét xi, dang thi hanh 4n hodc da chét.

3.2 Phwong phap lap du phong:

Cong ty phai du kién mirc tén that c6 thé xay ra hodc tudi ng quéa han cia cac
khoan ng va tién hanh 14p du phong cho timg khoéan ng phai thu khé doi kém theo céc
ching tir chimg minh cac khoan n¢ khé doi néi trén. Trong do:

- Di v6i ng phai thu qué han tir 06 thang trd 1én con c6 kha nang thu hdi, mirc
trich 14p du phong nhu sau:

+30% gid tri dbi v&i khoan ng phai thu qué han tir trén 6 thang dén dudi 1 nam.

+50% gi4 tri d6i v6i khoan ng phai thu qu4 han tir 1 nam dén duéi 2 nam.

+70% gia tri di voi khoan ng phai thu qué han tir 2 ndm dén dudi 3 nam.
+100% gi4 trji dbi v6i khoan ng phai thu tir 3 ndm trd 1én.

- P6i v6i no phai thu chwa dén han thanh toén nhung t6 chirc kinh té da 1am vao
tinh trang phé san hodc dang lam thu tuc giai thé; nguoi ng mét tich, bo trdn, dang bi
céc co quan phap luat truy t5, giam gift, xét xir hodc dang thi hanh 4n hodc da chét...
thi Cong ty du kién muc tdn that khong thu hdi dugc dé trich 14p du phong.

- Sau khi 1ap du phong cho tirng khoan ng¢ phai thu, Cong ty tdng hop toan bd
khoan dy phong céc khoin ng vio bang ké chi tiét ¢ 1am can ¢t hach toan vao chi
phi quan ly doanh nghiép trong nam.

3.3 Xir ly khoan du phong:




- Khi céc khoan ng¢ phai thu dugc xéc dinh, Cong ty phai trich 14p du phong
theo cac qui dinh tai diém 2 diéu nay; néu sé du phong phai trich lap bang sb du du
phong ng phai thu thi Cong ty khong phai trich 14p.

- Néu sé du phong phai trich 14p cao hon sé du khoan du phong ng phai thu thi
Céng ty phai trich thém vao chi phi quan ly Cong ty phan chénh l1&ch.

- Néu sb du phong phai trich 14p thip hon s6 du khoan dy phong n¢ phai thu
khé doi thi Cong ty phai hoan nhép phan chénh léch ghi gidm chi phi quéan ly Cong ty.

3.4 Xit Iy tai'chinh cdc khoan n¢ khéng cé kha niing thu hoi:

3.4.1 No¢ phai thu khéng c6 kha niang thu hdi bao gdm cic khoan ng sau:

- Dbi voi td chire kinh té:

+ Khéch no da giai thé, phd san: Quyét dinh cta Toa 4n tuyén bd phé san doanh
nghiép theo Luét Ph4 san hoic quyét dinh ciia ngudi ¢6 thdm quyén vé giai thé d6i vai
doanh nghiép no, trudng hop tu giai thé thi c6 thong bdo cua don vi hodc xéc nhén
ctia co quan quyét dinh thanh 1ap don vi, t6 chirc.

+ Khéch no d3 ngirng hoat dong va khong c6 kha ning chi tra: xac nhdn cla co
quan quyét dinh thanh l4p doanh nghiép hoic td chirc diang ky kinh doanh vé viéc
doanh nghiép, t6 chirc d4 ngimg hoat dong khong c6 kha nang thanh toan.

- Pbi v6i ca nhan phai c6 mdt trong céc tai liéu sau: '

+ Gidy chimg tir (ban sao) hoic x4c nhin cia chinh quyén dia phuong d6i voi
nguoi ng da chét nhung khong cd tai san hodc tai san thira ké dé tra no.

+ Gidy x4c nhan cta chinh quyén dia phuong d6i v6i ngudi ng con sdng hodc
da mét tich nhung khong c6 kha ning tra no.

+ Lénh truy nd hodc xac nhdn clia co quan phap luat ddi véi ngudi no da bé trén
hoic dang bi truy t§, dang thi hanh 4n hogc x4c nhén cua chinh quyén dia phuwong vé
viéc khach no hodc ngui thira ké khong c6 kh ning chi tra.

3.4.2 Xir ly tai chinh:

- Tdn that thuc t& cta ting khoan no khong thu hdi dugc 1 khoan chénh léch
gifta ng phai thu ghi trén sd ké toan va sb tién da thu hdi duoc (do ngudi gy ra thiét
hai dén by, do phat mai tai san cua don vi hcj ho#c ngudi ng, do dugce chia tai san theo

quyét dinh clia tda 4n hodc cac co quan ¢ tham quyen khdc...).



- Gi4 tri ton thét thuc té cia khoan no khong cé kha nang thu hdi, Cong ty su
dung ngudn du phong no phai thu khoé doi, qu§ dw phong tai chinh (néu ¢6) dé bu dép,
phan chénh 1éch thiéu hach toan vao chi phi quan Iy ctia Céng ty.

- Doanh nghiép dugc quyén ban cic khoan no phai thu d4 qua han thanh toan,
ng phai thu khé doi, ng phai thu khong doi dugc d thu hdi vén trén nguyén tic trich
lap du phong déy da theo quy dinh. Doanh nghi€p chi dugc ban ng cho cac td chirc
kinh té ¢6 chirc nang kinh doanh mua béan ng, khong dugc ban ng truc tiép cho khéch
no. '

- C4c khoan no phai thu sau khi da c6 quyét dinh xtr ly, Cong ty van phai theo
d&i riéng trén s6 ké toan va duge phan 4nh & ngoai bang cin dbi ké toan trong thoi han
t6i thidu 14 10 nam, t6i da 12 15 nam ké tir ngay thuc hién xir 1y va tiép tuc c6 céc bién
phap & thu hdi no. Néu thu hdi dwoc no thi sb tién thu hdi sau khi trir cdc chi phi co
lién quan dén viéc thu hdi ng, Cong ty hach toan vao thu nhéap khéc.

- Di v&i cac khoan ng phai thu, phai trd bing ngoai t8, thuc hién quy dbi sang
dong Viét Nam tai thdi diém hach toan va lap bdo cdo tai chinh theo quy dinh cua
phép ludt. Khodn chénh léch ty gid ngoai t€ phét sinh trong ky, chénh léch ty gid danh
gia lai sé du ng ngoai t€ phai thu, phai trd cubi nam tai chinh duoc xtt Iy theo quy
dinh, cia B Tai chinh. "

3.4.3 Khi xir Iy khoén n¢ phai thu khong c¢6 kha niing thu héi Cong ty phai
1ap ho so sau:

- Bién ban ctia Hbi déng xir Iy no ciia Cong ty, trong d6 ghi rd gid tri cia timg
khoan ng phai thu, gia tri ng da thu hdi dugc, gid tri thiét hai thuc té (sau khi da trur di
céc khoan thu hdi dugc).

- Bang ké chi tiét cac khodn ng phai thu di x6a dé 1am cin ctt hach toan, bién
ban dbi chiéu no dugc cht ng va khich ng xac nhén hodc ban thanh ly hop df”)ng kinh
té hodc x4c nhén cia co quan quyét dinh thanh 18p doanh nghi€p, td chirc hodic cac tai
liéu khich quan khéc chimg minh dwgc sé no ton dong va cac gidy to tai lidu lién
quan.

- S6 ké toan, chimg tir, tai liéu chirng minh khoan no chua thu hdi duoc dén thoi
diém xir Iy ng doanh nghiép dang hach toan no phai thu trén sd ké toan cta doanh

nghiép.




Piéu 4: Dy phong bio hanh sin phim, hang héa, cong trinh xiy lf’lp:

4.1 Péi twong va diéu kién lap du phong:

La nhitng san phim, hang héa, cong trinh xay 14p do Cong ty thyc hién va da
ban hoidc ban giao trong ndm dugc doanh nghi€p cam két bao hanh tai hop dong hozc
céac vin ban qui dinh khac.

4.2 Phuwong phép lap duw phong: Cong ty trich 1dp du phong béo hanh cua cac
san phim, hang héa, cong trinh xay lip theo qui dinh da cam két v6i khach hang
nhung t6i da khong vuot qué 5% tbng doanh thu tiéu thu dbi v6i cac san phdm, hang
héa va khong qué 5% trén tbng gia tri cong trinh d6i voi cac cong trinh x8y lap.

4.3 Xit ly khoin dy phong:

_ Cht dAu tu hoic khéch hang it lai 5% bao hanh trén tong gid tri quyét toan
cong trinh, khi cong trinh c6 bién ban hoan thanh bao hanh thi Cong ty tién hanh 1am
th tuc rut vén hodc gidy dé nghi thanh toan.

- Cong ty gitt lai 5% bao hanh trén tbng gié tri quyét todn cong trinh. Khi Cong
ty nhan duoc tién tir chti dAu tu thi Cong ty tién hanh thanh ton d6i v6i ddi thi cong.

- Trong thoi gian bao hanh, néu cong trinh c6 phat sinh chi phi stra chira bao
hanh theo yéu ciu ctia chit dAu tir hogc khach hang thi Gidm dbc phai ra quyét dinh
cho ddi thi cong co trach nhiém thyc hién, chi phi phat sinh dugc tinh trong 5% gia tri
bao hanh ctia Cong ty gitr lai ctia @i thi cong. Trong trudng hop ddi thi cong co trach
nhiém thuc hién bao hanh nhung chdy ¥, khong thuc hién viéc bao hanh cﬂ()ng trinh
cho chti dAu tw nhw da cam két thi Gidm déc phai ra quyét dinh cho ddi thi cong khéc
thuc hién, chi phi thi cong dugce tinh trong 5% gia tri bao hanh, trong treong hop chi
phi thi cong vuot qua 5% gid tri bdo hanh thi phan chénh léch nay s& dugc hach toén
vao chi phi quan ly cia Cong ty. Tuy nhién, van tiép tuc theo ddi va c6 céc bién phap
d& tién hanh thu hdi phan chi phi chénh 1éch ddi véi doi thi cong chdy ¥, néu thu hoi
duoc no thi sb tidn thu hoi sau khi trir céc chi phi c6 lién quan dén viéc thu hdi no,
Cong ty hach toan vao thu nhép khac.

Pidu 5: Xit Iy cac khodn ng phai thu ciia Cong ty lién quan dén ngin sach

nha nwoc



5.1 Cac khoan duwgc ngan sach hd trg hoic cép bu theo quy dinh d3 dugc co
quan c¢6 thdm quyén phé duyét nhung chua duoc cép thi ngan sich cép nao no, ngén
sach cAp @6 phai c6 trach nhiém b tri & cip da cho Cong ty.

5.2 Céc khoan Céng ty da ndp thira vao ngin sach cip ndo thi ngan sach cap d6
phai hoan tra cho Céng ty (néu Cong ty c6 yéu cau hoan tra) hoic trir vao khoan ndp
ky sau theo quy dinh ctia phép luat vé quan Iy thué.

5.3 Cac khoan ng cia Cong ty do chua b tri hodc bd tri chwra dit von dé thanh
toan khéi lugng dau tu xdy dung co ban thudc cac cong trinh, du 4n dugc dau tu béng
vbn ngén sach nha nudce, vdn trai phiéu Chinh ph@ hodc vn ¢ nguén gbc tir ngén
sach; thanh to4n tién nhuong bén tai san, tru s& lam viéc cho céc don vi su nghiép, cac
co quan quan 1y nha nuéc & dia phwong ndm trong ké hoach dau tu di dugc phé duyét
thi cac Bo, nganh, dia phwong, cip quyét dinh dau tu c6 trach nhiém bd tri du toan
ngan séch dé thanh toan du kip thoi cho Cong ty theo ding cdc quy dinh hién hanh
ctia phap lut; khong yéu cdu Cong ty Gmg vén thuc hién du 4n khi ngn sach chua bd
tri vén cho du 4n, dan dén phét sinh no dong x4y dung co ban.

5.4 Cac khoan ngén sach dia phuong nhén tra no thay khi diéu dong tai san cua
Cong ty cho don vi sy nghiép hodc co quan quén ly nha nuéc & dia phuong thi dia
phwong phai diing ngén sach dé tra no Cong ty.

5.5 Céc khoan tién ctia Cong ty bj cic co quan nha nudc tam giit trong qué trinh
kiém tra, thanh tra, diéu tra vu 4n, sau khi c6 két ludn Cong ty khong c6 sai pham hodc
khéng phai khéc phuc hiu qué thi cic co quan quyét dinh tam giit phai hoan tra ngay
cho Cong ty trong vong 05 ngay lam viéc.

Piéu 6: Thim quyén xir Iy no:

6.1 Phong Tai chinh — K¢ toan:

Déi v6i cac khoan no khé dodi, Phong Tai chinh — Ké toan xéc dinh rd sb tién
khong c6 kha ning thu hoi, xac dinh rd nguyén nhan, trdch nhiém cua tép thé, c4 nhan
va kién nghi bién phép xir Iy trinh Gidm dc xem xét, giai quyét theo phan cép tai Quy
ché nay.

6.2 Giam déc Cong ty:

- Déi v6i cac khoan ng khong c¢6 kha ning thu hdi, Gidm dbc c¢6 trach nhiém xir

Iy. Sé no khong c6 kha ning thu hdi dugc sau khi trir tién bdi thudng clia c4 nhan, tap




thé c6 lién quan, sb con lai duge bu dép bing cac khoan dy phong ng phai thu khé
doi, quy du phong tai chinh. Néu con thiéu thi dugc Giam ddc trinh Hoi ddng thanh
vién quyét dinh xir Iy dua vao chi phi kinh doanh cta cong ty.

- Giam dbc quyét dinh xtt Iy céc khoan no kho doi c6 gid tri dwéi 10 triéu dong
va ty chiu trach nhiém truéc Hoi ddng thanh vién vé quyét dinh ctia minh. Trong thdi
han 15 ngay sau khi xtt 1y phai bao cdo Hoi déng thanh vién bing vin ban.

- Giam dbc quyét dinh xr Iy cac khoan cong ng khé doi va bao cdo Hoi dong
thanh vién két qua xir Iy déi véi khoan cong ng ¢6 gia tri tir 10 triéu dong dén dwéi
50 triéu dong.

- Cac khoan cong ng kho ddi c6 gié tri tir 50 triéu ddng dén dwéi 50% vén
chii sé hiru dugc ghi trong bdo cdo gin nhat ciia Cong ty da dugc kiém todn, Giam
d6c phai thanh 14p Hoi dong xtr Iy cong ng cia Cong ty dé xem xét hd so coéng ng (t&
trinh, bién ban hop Hoi dong xtt 1y ...) clia Cong ty x4c dinh rd nguyén nhén, trich
nhiém va bién phap xt Iy trinh Hoi ddng thanh vién quyét dinh.

- Giam db6c chiu trach nhiém truéc Hoi déng thanh vién vé cc khoan ng phai
thu cua Cong ty. Khi ky hop dong phai tinh to4n kha ning thanh toan, thoi han thanh
todn va hiéu qua kinh té ctia timg hop ddng.

6.3 Chii tich Héi dong thanh vién:

Péi v6i ng khé doi khong thu hdi duoc co gid tri trén 50% von chii sé hitu
duoc ghi trong bdo cdo gin nhit ciia Cong ty da dugc kidm toén thi Chu tich Hoi ddng
thanh vién s& quyét dinh phuong 4n xtr Iy trén co s& to trinh cua Hoi ddng thanh vién.

6.4 Hoi dong thanh vién :

- Hoi ddng thanh vién cin cr vao Bién ban cta Hoi ddng xtr Iy cong ng, céc
bing ching lién quan dén cac khoin ng dé quyét dinh xir Iy nhitng khoan ng phai thu
khong thu hdi dugc va chiu trach nhiém ctia minh truéc phép luat, déng thoi thuc hién
cac bién phéap xtr ly tradch nhiém theo ché d6 hién hanh. )

- Céc ton thit do khong thu hdi ng kip thoi, ddy da, do nguyén nhan chii quan
gdy ra, c4 nhan, tap thé lién quan vi pham phai bdi thuong. H6i ddng thanh vién quyét
dinh mirc bdi thudng hodc iy quyén cho Gidm dbc quyét dinh.
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CHUONG III
NQ PHAI TRA

Piéu 7: Cac khoan phai tra:

7.1 Céc khoan vay ng: Khi can thiét phai vay ng dé phuc vu hoat dong kinh
doanh, Gidm ddc cong ty d& xudt HDTV cong ty quyét dinh viéc vay tién cho timg
khoan vay cu thé; Viéc vay tién phai c6 phuong 4n hay ké hoach cu thé va viéc vay
tién phai dam bao hiéu qua st dung tién vay t6t nhét tir s6 tién vay, ky han, lai suét
dam béo tbt nhdt. '

Truong hop huy dong vbn khong c6 hiéu qué hodc thyuc hién viéc huy dong vbn
khong ding quy dinh, st dung vén khong dting muc dich dan dén ton thét tai san, gy
thiét hai cho Cong ty thi Chu tich Hoi dbng thanh vién, Hoi ddng thanh vién, Gidm
dbc s& phai chiu trach nhiém bdi thudng vat chét twong tmg véi thiét hai, tn thét da
gdy ra cho Cong ty, xir Iy ky luét hodc truy ciru trach nhiém hinh sy tuy theo mtrc do
vi pham.

7.2 Phai tra ngudi ban: 1a khoan phéi tra phat sinh do viéc Cong ty ky két cac
hop ddng mua sdm tai san, hang hoa, dich vu, x4y dung co ban .v.v. chua trd cho
ngudi ban.

7.3 Thué va cac khoan phai ndp nha nudc: Viée xtt Iy c4c khoan no thué va cic
khoan ndp Ngan sach nha nudc cia cac doanh nghiép dugc thuc hién theo quy dinh
ctia phéap luat vé thué, phi va 1é phi.

7.4 Cac khoan phai ndp vé bao hiém, kinh phi céng doan: Thyc hién dang quy
dinh cta phap luat vé bao hiém, phép luat vé cong doan.

7.5 Khoan phai tra vé tién luong, tién cong: Thure hién ding Quy ché phan phdi
Quy luong ctia Cong ty va céc hgp déng, théa thuan dugc ky Kkét.

7.6 Khodn phai tra vé khen thudng, phiic loi: Thuc hién ding quy dinh cta phép
luat vé st dung quy khen thuéng, qu§ phuc loi. Viée diéu hanh do Gidm dbéc cong ty
quyét dinh ding chi truong ciia HDTV cdng ty sau khi tham khéo y kién ctia Ban
chip hanh cong doan. Cong ty chi dugc chi cac quy khen thudng, phuc loi, quy
thuéng Vién chic quan ly doanh nghiép cho cac chirc danh Hoi dong thanh vién,

Giam doc, Ké toan truéng va cac c4 nhan c6 lién quan dén khoan no sau khi thanh




toan du cac khoan no va céc nghia vy tai san khac dén han phai tra (tinh theo thoi han
tra no ban dau, khong ké thoi gian gia han tra no).

7.7 Céc khoan phai trad phuc vu cho viéc mua sim vt tu, trang thiét bi, .v.v.
phuc vu cho viéc quan 1y hing ngay: Pam bao tra ngay khi khach hang dén thanh
toan.

Piéu 8: Trich nhiém ciia Cong ty d6i véi khoan no phai tra:

- Téng hop béo cdo tinh hinh cdng no phai tra dinh ky;

- M& sb thed ddi céc khoan ng phai tra timg déi twong no; thudng xuyén phan
loai ng phdi trd nhu: no chua dén han thanh toén, no dén han thanh toan, ng da qua
han thanh to4n; Phan loai theo tinh chét ng nhu: ng dai han, ng ngén han; Phéan tich
chi tiét timg khoan ng phai trd qué han.

- Cong ty phai dam bao hé sb no phai tra trén vén chu s& hiru cla Cong ty
khong vuot qua 3 14n theo quy dinh cta Chinh phit vé& quan Iy tai chinh déi v6i doanh
nghiép do Nha nudc nim gitt 100% vbn didu 1&. Khi ¢6 nhu cdu huy dong vén vuot
quy dinh &€ dau tu cic dy 4n quan trong, doanh nghiép phai xdy dung phwong 4n cu
thé, xac dinh ro ké hoach tra ng, can dbi dong tién tra ng, bao cao chu s hitu xem xét,
quyét dinh trén co s& cac du é4n huy dong von phai dam bao kha ning tra ng va co
hiéu qua. Cong ty chiu trach nhiém v& hiéu qua du 4n va dam bao kha ndng tra no,
Chu s6 hiru chju trach nhiém vé& quyét dinh ciia minh trude phép luat.

- Xay dung ké hoach tra ng, can ddi dong tién dam bao ngudn tra ng; Thanh
toan cic khoan ng phai tra, ding thoi han da cam Két; Thuong xuyén xem xét, danh
gid, phan tich kha ning thanh todn n¢ ctia Cong ty, khong dé phét sinh céc khoan ng
phai trd qua han. C4c khodn n¢ phai tra ma khong c¢6 dbi twong dé tra thi hach toan
vao thu nhép ctia doanh nghiép.

- Hoi ddng thanh vién, Chu tich Hoi ddng thanh vién, Giam déc Cong ty phai
quan 1y va didu hanh Céng ty bao dam kha ndng thanh toan cac khodn ng; c6 trach
nhiém phat hién sém tinh hinh khé khan trong thanh todn no dé c6 giai phap khic
phuc kip thdi khong dé phét sinh cac khoan ng qua han; néu khong xtr 1y kip thoi dé
phat sinh tinh trang ng phai trd qua han khong thanh todn trén 06 thang, cin cir vao
héu qua cua viéc khong xir Iy kip thoi, cha s¢ hitu quyét dinh hinh thirc ky luat theo
quy dinh ctia phap luat di véi Chii tich Hoi ddng thanh vién, Hoi ddng thanh vién,
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Giam dbc; néu khong xi 1y kip thoi din dén mét kha nang thanh todn ng thi phai chiu
trach nhiém trudce chu sé hiru va trude phép luat.

Ditu 9: Qui dinh vé viéc xir Iy cdc khoan ng vay cic tb chirc tin dung, céic
khoan no phai tra c6 bao lanh, cic khodn n¢ phdi tra cia t6 chirc, ca nhin con
ton dong:

9.1 Cac khoan ng Cong ty vay cua cac td chire tin dung:

Khi c6 kho khin vé kha ning thanh toan cic khoan ng qua han vay cua cac tb
chtrc tin dung do kinh doanh thua 15 thi xtt ly ng theo quy dinh phép luat hi¢n hanh vé
xir Iy ng ton dong; chi dong phéi hop véi ngan hang chi ng va céc td chirc c6 chirc
nang mua ban no dé xur Iy phan ng qua han theo céc hinh thirc phit hop véi quy dinh
cta phép luat.

9.2 Xir 1y n¢ phéi tra cé bao lanh:

Td chirc, ca nhan bao lanh cho Cong ty vay vOn, mua tra chdm vat tu hang hoa
d4 qué han thanh todn ma Céng ty dugc bdo lanh chua tra dugc no thi td chirc va ca
nhan bao lanh phai tra ng thay. Cong ty dugce trd ng thay c6 trach nhi¢ém nhén ng va
tra no v6i td chirc, ca nhan d4 bao lanh cho minh theo quy dinh ctia phdp Iudt hién
hanh.

9.3 Xt ly cdc khoan no phai tra clia cAc td chirc, ¢4 nhan:

- Cong ty c6 quyét dinh chuyén ddi, trude khi thye hién chuyén dbi phai thanh
toan dirt diém khoan no dén han, qud han dbi v6i cht no 1a to chirc, c4 nhan trong va
ngoai Cong ty. Truong hop Cong ty c6 kho khan chua trd duge ng phai ¢6 vin ban
cam két tra no va dugc chil ng chip thuan hoic Cong ty cé nhu cdu huy dong thém
vbn, co cu lai ng va duge chi no chép thuén thi duoc chuyén thanh cb phﬁn trong
Cong ty chuyén dbi nhung phai dam bao cac quy dinh clia phép luat vé sb cb dong toi

thiéu va quyén dugc mua c¢b phén 14n dau trong cdc doanh nghiép cd phan héa.

- Dbi v6i céc doanh nghiép dang hoat dong, da thyc hién chuyén dbi, viéc thanh

toan cac khoan no phai tra thyc hién theo quy dinh cua phép luét.

CHUONG IV
NOI DUNG QUY TRINH THYC HIEN

Piéu 10: Cac qui trinh quan ly va thu hdi cong ng:
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10.1 Quy trinh quan ly cong ng phai thu kho doi:

- Cac Phong, Ban, Ddi bao cao phat sinh ng khé doi theo quy dinh .

- Béo cdo tinh hinh thyuc hién thu ng khé doi.

- Chuyén no khé doi 1én Phong Tai chinh — Ké todn dé thu hoi cong n.

- Chuyén ho so, ly lich, dic diém cong ng cho Phong Tai chinh — K¢é toén.

- Phong Tai chinh — Ké toan tong hop theo bang biéu quy dinh bdo céo lanh dao
Cong ty.

- Xin y kién-chi dao.

- Luu hd so theo quy dinh.

10.2 Quy trinh trinh xit Iy, thu hdi ng khé doi:

- Nghién ctru hd so cong no, trao ddi v6i khach hang tinh chét va gia tri phap 1y
cla cong ng, phac thao so by cac budc giai quyét, hoan thién cac tai liéu con thiéu dé
cung cb gié tri phap 1y ctia hd so cong ng;

- Tim hiéu vé khéch no: bao gém cac thong tin lién quan dén cac chirc danh
quan ly, kha nang tai chinh, quan diém cta khach ng dbi voi cdng ng, cac hoat dong
kinh té cta khach ng, céc mbi quan h¢, cac ddi tac cua khach no.

- Pam phén, lam viéc truc tiép voi 1anh dao hodc ngudi c6 trach nhiém cua
khach ng dé dam phén giai quyét cong no, 1ap 10 trinh thanh todn ng, cdn ¢l 10 trinh
dé thac khach no tra ng ding 19 trinh.

- Néu khéch no cb tinh chdy ¥ kéo dai khong tra no thi khoi kién ra toa n hodc
phdi hop vé6i co quan chirc ning khac dé giai quyét. Tuy nhién, trong giai doan nay
van c6 thé két hop viéc dam phan @ giai quyét thu ng.

- Thi hanh ban 4n hodc quyét dinh da c6 hiéu luc phép ludt ctia Toa én yéu cau
co quan thi hanh &n cho thi hanh ban &n hodc quyét dinh ctia Toa 4n.

- Luu giit ho so tai Phong Tai chinh — K& toan.

10.3 Quy trinh trinh tw thuc hién cong viéc dé nghi Toa an gidi quyét:

- Chon nhing hd so c¢6ng no chiy y con rit it kha ning thanh toén dé xuét lanh
dao Cong ty chuyén ra toa 4n giai quyét.

- Khi Ban lanh dao Cong ty nhat tri thi chuyén don d& nghi cia Gidm déc (hodc
ngudi duge Gy quyén) va hd so cong no ra toa 4n.

- Truec tiép giai quyét khi Toa 4n triéu tap hai bén thuong lugng hodc xir tai toa.
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- P& nghi co quan thi hanh 4n thuc thi theo quyét dinh ctia toa 4n.

- Luu giit hd so tai Phong Tai chinh — K& toan.

10.4 Quy trinh bio cdo xi Iy cong n¢ khoé doi dinh ky va dot xuit: '

- Hang thang, Phong Tai chinh — K& toan béo céo lanh dao tinh hinh xir Iy cong
ng khé doi trong thang va ké hoach thu ng thang téi.

- P& xuét ban lanh dao Cong ty xin ¥ kién chi dao xir Iy viéc thu hoi tai san,
hang hoa ddi véi nhitng khoan ng con rt it kha ning thanh toén, tranh thi€t hai cho
Cong ty. Xin ¥ kién chi dao dbi v6i nhimg vén dé phat sinh trong qué trinh thu hoi
cong ng.

- Pé xuét voi Ban lanh dao Cong ty trich 1ap du phong d6i véi cac khoan ng
phai thu va xéa ng cho nhitng d6i twong no da chét hoic khong con khé ning thanh
toan. Tuy nhién, van tiép tuc theo doi trén tai khoan ngoai bang can d6i ké toan, tb
chtre thu hdi nhitng khoan n¢ nay va sb tién thu duoc hoach todn vao thu nhdp cua
Cong ty.

- P& xuét voi Ban lanh dao Cong ty duyét phuong an d& nghi cic co quan phép
luat hd tro thu no.

- B4o c4o két qua thyrc hién.

- Luu gitr hd so tai Phong Tai chinh — K¢é toan.

10.5 Cong ty phai thuc hién bao céo tébng hop, phan tich, danh gia vé tinh hinh
céc khoan ng nam trude lién ké cia Cong ty va géi céc co quan Tai chinh dé téng hop
b4o cdo chu s& hiru dinh ky truede ngay 10 thang 3 hang nam.

CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11: Qui ché nay bao gdm 05 chwong, 11 diéu, c6 hiéu lyc thi hanh trong
hoat dong cua Cong ty ké tir ngdy Chu tich Hoi d6ng thanh vién Céng ty ky quyét
dinh ban hanh.

- Trong qua trinh thuc hién qui ché nay, néu c6 phat sinh cén stra dbi bd sung

thi Hoi ddng thanh vién Cong ty s& xem xét sira ddi, bd sung dé lam co s& thyc hién./.

HOI PONG THANH VIEN CONG TY

e
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