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UBND THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Péc lap - Tu do - Hanh phiic
DICH VU CONG ICH HUYEN NHA BE

S6 1.4 /QP-CTY-TC Huyén Nha Be, ngay .2.....thang &..nam 2011

QUYET PINH
Vé Ban hanh Quy ché& quén Iy va si dung tai san tai
Cong ty TNHH Mt thanh vién Dich vu cong ich huyén Nha Be.

GIAM POC CONG TY TNHH MQT THANH VIEN
DICH VU CONG iCH HUYEN NHA BE

Cin ctt Nghi dinh 25/2010/ND-CP, ngay 19/03/2010 cta Chinh Phi vé chuyén ddi cong ty
nha nudc thanh cong ty trdch nhiém hitu han mot thinh vién va t8 chic quén 1y cdng ty trich
nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nudc 1am chi sd hitu;

Cin c Quyé&t dinh s& 2771/QD-UBND ngay 25/06/2010 cia UBND Thanh phd HS Chi Minh
vé viéc phé duyét P& 4n chuyén ddi Cong ty Dich vu cong ich Nha Bé thanh Cong ty Trach nhiém |
hitu han mdt thanh vién Dich vu c6ng ich huyén Nha Be;

Cin ctt Quyét dinh s§ 192/QD-UBND-TC ngay 14/7/2010 cia UBND Thanh phd HS Chi
Minh vé viéc b8 nhiém Gidm d&c Cong ty Trdch nhiém hitu han mgt thanh vién Dich vvu cong ich
huyén Nha B¢;

QUYET PINH:

Diéu 1. Nay ban hanh k&m theo quyét dinh nay Quy ch€ quan Iy va st dung tai sin
clia Coéng ty TNHH mot thanh vién Dich vu cdng ich huyén Nha Bé.

Diéu 2. Quyé&t dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky.

Diéu 3. Ban gidm d6c; Trudng, phé cdc phong, ddi va todn thé cdn bd cdng nhin
vién thudc sy quén 1y clia Cong ty chiu trdch nhiém thi hanh quy€t dinh nay, bii bd nhitng
quy dinh truée day trai v6i ndi dung Quy ché€ quan Iy va st dung tai san./. pjul~

GIAM POC

Ndi nhén:
- Nhu diéu 3; :
- Hoi ddng thanh vién “thay b/c”
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OA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

UBND TP. HO CHI MINH CONG H
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

CTY TNHH MTV DICH VU CONG
iCH HUYEN NHA BE
TP.HCM, ngay 5 thangd nam 2011

: QUY CHE 65y
VE QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: 1 ngay 5 thangd nam 2011
ciia Céng ty TNHH MTYV Dich vu Céng ich Huyén Nha Be)

Chuwong 1

QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh v& viéc quan ly va su dung tai san cua cong ty
TNHH MTV Dich vu Céng ich Huyén Nha Bé (goi tit 1a cong ty)

2. Quy ché nay ap dung d6i voi tht ca cac don vi, can b
vién chirc va ngudi lao dong truc thudc cong ty.

Piéu 2. Tai san thudc cong ty .
gan sach nha nude duoc giao cho cong ty

o, cong chic,

1. Tai san co ngudn gbe tr n
quén ly, st dung;

2 Tai san tur cac hoat dong khac do cong ty mua Sam;
3. Tai san duoc ting, cho;
4. Cac tai san khac theo quy dinh cta phap luat.
Piéu 3. Nguyén tic quan Iy va sir dung tai san

1. Phong Té chitc — Hanh chanh — Quan tri théng nhét viéc quan 1y tai

san cua cong ty.
2; Viéc su dung tai san
mure, tiét kiém va hiéu qua.
3. Tai san st dung phai dugc gitt gin, bao qu
Chuwong 11
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN

phai ding muyc dich, ché do, tidu chuan, dinh

an tot.

Pidu 4. Giao quan Iy va sir dung tai san




1. Phong T6 chirc — Hanh chanh — Quan tri chu tri giao tai sédn cho cac
bo phén truc thudc cong ty sir dung dé thuc hién cac nhiém vu cla cdng ty sau
khi dugc sy dong y ctia Giam doc.

2. Viéc ban giao tai san phai duogc lap thanh bién ban. Bén giao va bén
nhan cé trach nhiém ky vao bién ban ban giao.

3. Trudng cac bo phan chiu trach nhiém vé viéc quan ly, sir dung tai san
tai bd phan minh tir khi dugc giao dén khi giao lai cho Phong T chtrc — Hanh
chanh — Quan tri; hang ndm bao cdo Phong T chirc — Hanh chanh — Quan tri
ve 86 luong, hién trang tai san do b phan minh quan ly, st dung.

Piéu 5. Ping ky sir dung tai san dung chung

1. Tai san dung chung thudc céng ty khong giao cho céc bd phan, ca
nhan quan ly va st dung bao gdém: xe 6 t6; may projector; man chiéu; hoi
truong; phong hop....do Phong Té chitc — Hanh chénh — Quén tri chiu trach
nhiém quan ly viéc st dung tai san dung chung thudc cong ty.

2. Khi ¢6 nhu cau sir dung tai san ding chung thudc céng ty, truéng cac
bo phan dang ky véi Phong T6 chiic — Hanh chanh — Quan tri theo mau quy
dinh tai Phu luc I Quy ché nay. |

3. Truong cac bo phan dang ky su dung tai san chiu trach nhiém hoan
toan vé tai san cho dén khi ban giao lai cho Phong T6 chirc — Hanh chanh —
Quan tri.

Diéu 6. Sira chira, bio dudng tai san, thiét bi

1. Phong T6 chitc — Hanh chanh — Quan tri c¢6 trach nhiém td chire sta
chita, bdo dudng dinh ky tai san, thiét bi cia cong ty.

2. May méc, thiét bi trong qua trinh sir dung bi héng hodc can dugc thay
thé thi Trudng bd phan d& nghi Phong Té chiic — Hanh chanh — Quan tri sira
chita, thay thé. M&u Phiéu d& nghi quy dinh tai Phu luc IT Quy ché nay.

3. Dbi voi cac phuong tién van chuyén st dung cho san xuét kinh doanh:
viéc sira chira, thay thé chi tiét may va phu ting xe s& do t6 tham dinh sira chita
xXe phéi hop véi bd phéan stir dung xe thuc hién cac thu tuc.

Piéu 7. Kiém k&, diéu dong, thu hdi va thanh Iy tai sian

1. Phong T4 chirc — Hanh chanh — Quén tri chil tri, ph6i hop véi Phong
Tai chinh — K& toan chiju trach nhiém dén tem; theo d&i dbi véi tai san cia
cong ty; t6 chirc cong tac kiém ké tai san hang ndm hogc bat thuong (do ban
giao, chia tach, sép nhap, giai thé don vi hodc tong kiém ké theo chu truong
cua Nha nudc); theo doi kh4u hao tai san; phat hanh mau biéu, sb sach va



huéng dan cac bd phan thuc hién; bdo cdo két qua kiém ké va bién phép xt ly
trinh Gidm déc quyét dinh.

2. Trong truong hop can thiét, Giam dbc quyét dinh didu dong tai san tur
bo phéan nay sang bd phén khéc trong cong ty dé dam bao sir dung tai san hiéu
qua.

3. Viéc thu hdi tai san duoc thyc hién trong céc truong hop sau day:
a) Sur dung khéng ding muc dich;

b) Khong con nhu cau hodc giam nhu ciu st dung;

¢) Thira tiéu chuan, dinh mirc cho phép;

d) Tai san quy dinh tai khoan 4 Piéu nay.

4. Tai san bi hu hong khong thé sir dung hodc tai san néu tiép tuc sta
chira c6 chi phi 16n hon chi phi thu dugc khi thanh 1y thi bd phan sir dung tai san
dé nghi thanh ly tai san. Viéc thanh ly tai san phai duoc thyuc hién theo quy dinh
cua phép luat hién hanh.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 8. Trach nhiém thi hanh

Cac bd phan, cong chirc, vién chic va ngudi lao dong thude cong ty c6
trach nhiém thuc hién Quy ché nay. Trudng céc bd phan quén triét, chi dao va
giam sat cong chic, vién chirc, nguoi lao dong ctia bo phan minh thuc hién
nghiém tic Quy ché nay.

Piéu 9. Té chire thue hién

1. Phong T6 chirc — Hanh chéanh — Quan tri chu tri huéng dan, giam sat
viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky Trong qua trinh thuc hién néu
c6 vudng mac d& nghi cac bo phan phan anh veé Phong T6 chirc — Hanh chénh
—Quan tri dé bdo cdo Giam ddc xem xét, stra doi, bd sung cho phu hop./.

Gidm dé%y
N

Tran Phude Thinh




PHU LUCI .o i
MAU PHIEU PANG KY SU DUNG TAI SAN
(Kem theo Quy ché vé quan Iy va sir dung tai san ciia cong ty TNHH MTV Dich
vu Céng ich Huyén Nha Be)

UBND TP. HO CHi MINH
CTY TNHH MTV DICH VU CONG ICH

HUYEN NHA BE
BUOPH AN s ot o i o TP.HCM, ngay  thding nam 2011

PHIEU PANG KY SU DUNG TAI SAN

= Otd O May chiéu U Phong hop
(chon 6 nao thi dien théng tin vao ndi dung thich hop dwdi day)

1. Sir dung 6t6:

IO T e i v o s i i s i s g s 5 e s st i

BAE TR o 55 i ot it S vt 8 il s i 550 s 5 s S S 0 7 e s 4 0 W 7 e w0 ot i ke
Truong doan: G a0 ES e SNPEN Pals Wy I S Gen it

Thoi gian sir dung: tir ngay......./....../....... dén ngay....... f e fovinnen (S6
HZAVT . ..o digeis)

2. Sir dung may chiéu:

DB QICHE i L o i BT u s i s s e e S i i o e s o e i s B v
DN IO U0 oy i s e s i i . B i § o i sy A 0 0 5 3 s e

Thoi gian st dung: tir ngay....... Ll it b dén ngay....... s s P (S
ngay:...........)

3. Sir dung phong hop:

INOL TG DT e i i sssis i s o s popiinn s stoms b o S s v s i i G s b
N O T T i L i sons moy it e it wie e s e o' e e e e e s e o

Thoi gian st dung: tr .....h..... ngay...... A T dén ... h....
DB s el s siseh naasiits

q Y KIEN TRUONG BO PHAN
Phong T6 chttc — Hanh chanh — Quan tri (Ky va ghi 0 ho tén)




PHU LUCII )
MAU PHIEU PE NGHI SUA CHUA THIET BI
(Kem theo Quy ché vé quan ly va s dung tai san cua cong ty TNHH MTV Dich
vu Céng ich Huyén Nha Be)

UBND TP. HO CHI MINH :
CTY TNHH MTV DICH VU CONG

ICH HUYEN NHA BE
BO PHAN: & o i e oot
TP.HCM, ngay  thing nam 2011
PHIEU PE NGHI

SUA CHUA, THAY THE THIET BI
i P b g e L PR R AR SR L Bt o TSR O T

U Stra chita O Thay thé

2. Ghi chu (néu c6):
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7 Y KIEN TRUGNG BO PHAN
Phong T6 chirc — Hanh chanh — Quan tri (Ky va ghi r6 ho tén)




