UBND THANH PHO HO cHi MINH
CONG TY TNHH MQT THANH VIEN
DICH VU CONG iCH HUYEN NHA BE

QUY CHE
TRA LUONG, NANG LUONG, THUONG
CUA NGUOI LAO PONG TRONG

CONG TY TNHH MOT THANH VIEN
DICH VU CONG ICH HUYEN NHA BE

Thang 12 nam 2016
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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché tra lwong, ning lrong, thuéng ciia nguoi lao dong
trong Cong ty TNHH mot thanh vién dich vu cong ich huyén Nha Be

GIAM POC CONG TY TNHH MOT THANH VIEN
DICH VU CONG iCH HUYEN NHA BE

Céan ct B6 Luat lao d@ng nam 2012 théng qua ngay 18 thang 6 nam 2012;

Can clr Nghi dinh s6 25/2010/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2010 cta Chinh
pht vé chuyén d6i Céng ty nha nudc thanh Céng ty trach nhiém hiru han mot
thanh vién do nha nudc lam chu s¢ hity;

Can ct Nghi dinh s6 51/2016/NP-CP ngay 13 thang 6 ndm 2016 cta Chinh
phii quy dinh quéan 1y lao déng, tién lwong va tién thuéng dbi voi nguoi lao dong
lam viéc trong Cong ty trdch nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nudc ndm
gilt 100% von diéu 1é;

Can ctt Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 nam 2016 cta
Bo6 Lao dong Thuong binh va X4 hoi huéng dan thuc hién quan ly lao dong, tién
lwong va tién thudng dbi véi ngudi lao dong 1am viée trong Céng ty trach nhiém
hitu han mét thanh vién do Nha nudc nim gitr 100% vén diéu 18;

Can ct Quyét dinh sb 2771/QD-UBND ngay 25 thang 6 nam 2010 cua
UBND Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc phé duyét dé 4n chuyén dbi Cong ty
Dich vu cong ich huyén Nha Beé thanh Cong ty Trach nhiém hitu han mét thanh
vién dich vu cong ich huyén Nha Bé;

Can ctr Piéu 1& Cong ty TNHH mét thanh vién dich vu céng ich huyén Nha
Beé;

Can ¢t Quy ché T6 chtic va hoat dong Cong ty TNHH mdt thanh vién dich
vu cong ich huyén Nha Be;

Can ctr Quyét dinh ) 304/Qb-UBND-TC ngay 03/7/2015 cua Chu tich
UBND huyén Nha Be vé viéc bd nhiém lai Thanh vién Hoi ddng thanh vién,
Giam dbc Cong ty TNHH MTV dich vu cong ich huyén Nha Beé;

Cin ctt Thong béo két luan s 152/TB-HDTV-CTY ngay 29 thang 12 nam
2016 ctia Chu tich Hai dong thanh vién Céng ty,

QUYET DPINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tra luong, nang luong,

thudng cua nguoi lao dong trong Cong ty TNHH mot thanh vién dich vu cong ich
huyén Nha Be.




Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
131/QDb-CTY ngay 12 thang 12 nam 2016 cua Cong ty. Céc ché d6 quy dinh tai
Quy ché nay duoc ap dung thuc hién ké tir ngay 01 thang 01 nam 2016.

Pi¢u 3. Quyét dinh kém theo Quy ché nay bai bo va thay thé cac quy dinh
6 ndi dung trai véi Quy ché nay.

Piéu 4. Quyen Truéng Phong T6 chtic — Hanh chinh — Quéan tri, Trudng
phong Tai chinh — Ké toan, Truéng phong Ké hoach — Dau tu, Trudng cac Phong,
Ban, Doi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh na}iﬁ?ﬁﬁD

Noinhan: GIAM pPOC
- Nhu Didu 4;
- Hoi ddng thanh vién, Kiém soat vién; Z / ,
- Ban Gidm dbc; b~
- Truéng céc Phong, Ban, Doi;
-Luu: VT -
Tran Phwée Thanh



UY BAN NHAN DAN TP.HO CHi MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Pjc 1ap — Tu do - Hanh phiic
DICH VU CONG ICH HUYEN NHA BE

Ngay 30thang 42 nam 2016.

QUY CHE

TRA LUONG, NANG LUONG, THUONG CUA NGUOI
LAO DONG TRONG CONG TY TNHH MOT THANH VIEN
DICH VU CONG ICH HUYEN NHA BE

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 437 /OD-CTY ngay 3O0thdng 42nam 2046
cua Giam doc Cong ty TNHH mot thanh vién Dich vy cong ich huyén Nha Bé)

Dé dam bao nguyén tic phan phéi lao dong; tra lwong gin vdi két qud lao déng va
tién luong tré thanh don bay kich thich ngudi lao dgng néng cao nang luc 1am viée, thiic
day san xuét phét trién. Cong ty TNHH mét thanh vién Dich vu Cong ich huyén Nha Be
ban hanh Quy ché tra lwong, nang lwong, thuéng 4p dung trong Cong ty gbém 2 phan nhu
sau:

PHAN I
QUY CHE TRA LUONG, NANG LUONG
CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc tiéu va quy tic ban hanh quy ché tra lrong, ning lwong:

Quy ché ndy ap dung dé tra luong, nang luong theo bang lwong cho nguoi lao dong
da ky hop dong lao dong chinh thirc véi Cong ty (chua bao gdm tién phu cap chirc vu, phu
cép trach nhiém, tién com trua, tién cong tac phi....).

Muc tiéu xay dung quy ché tra lwong, nang Ivong nhim thiét 18p mot co ché tra
lrong, ning lwong minh bach va thu hut ngudi lao dong gin bé véi cong ty, ndng cao hiéu
qua chat luong cong viéc.

Quy ché tra lrong, nang lwong duge cong khai, thao luan rong rai trong Cong ty, c6
su tham gia ctia to chuc Cong doan co s¢ va la can cit dé co quan quan 1y kiém tra va gidm
sat tinh hinh chi tra lvong, ning luong cho ngudi lao dong ctia Cong ty.

Piéu 2. Nhirng ciin cir xdy dung quy ché tra lwong, ning bic lwong:

- Can cr B6 ludt lao dong nim 2012;

- Can clr Nghi dinh 51/2016/ND-CP ngay 13/06/2016 cta Chinh pht quy dinh quan
ly lao dong, tién lwong va tién thudng dbi vai nguoi lao dong lam viéc trong Cong ty trach
nhiém httu han mot thanh vién do Nha nuée ndm gitr 100% vén didu 16,

- Can ctr Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016 ciiaq Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién quan ly lao dong, tién luong va tién thudng
ddi vai nguoi lao dong lam viéc trong cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha
nuéc ndm gitt 100% vdn didu 1é;

- Can ct Quyét dinh s6 30/QP-HPTV-CTY ngay 31/12/2015 ciia Hoi ddng thanh
vién Cong ty vé viéc ban hanh hé théng bang Iwong, phuc cap lwong va phuong 4n chuyén
xép lwong cia Cong ty TNHH m¢t thanh vién Dich vu cbng ich huyén Nha Be¢;

- Cén ctt Piéu 18 Cong ty TNHH mét thanh vién Dich vu cong ich huyén Nha Be¢;

e —




- Cén ¢t Qui ché td chirc va hoat dong Cong ty TNHH mot thanh vién Dich vu
cong ich huyén Nha Be.

CHUONG 11
TRA LUONG
Diéu 3. Poi tugng tra lwong:
Quy ché nay duoc ap dung cho tat ca ngudi lao dong lam viée theo Hop dong lao
dong tai Cong ty TNHH mot thanh vién dich vu cong ich huyén Nha Be.
Piéu 4. Nguyén tic phan phéi va sit dung quy tién lwong:
4.1. Nguyén tic chung :
- Quy ché tra luong phai dugc sy théng nhit ciia Ban Chép hanh cong doan co sé
trong viéc xay dung, stra ddi bd sung va giam sat thue hién.

- Nhimg ndi dung quy dinh trong quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban
hanh quy ché nay, bii bé cac quy dinh trudce day trai véi quy ché nay.

- Trong moi truong hop chwa co quy dinh trong quy ché nay s& thuc hién theo quy
dinh ctia Nha nu6e vé chinh sach tién luong, tién cong.

4.2. Nguyén tic phin ph01

- Viéc phéan phoi tién lvong gén lién voi ning sudt chit hrong, hiéu qua-sin xudt
kinh doanh cuia Cong ty va cd nhan nguoi lao dong (NLD) theo ding qui dinh cia Nha
Nudec.

- Viéc tra lvong cho NLD céan ctr vao két qué san xuét kinh doanh chung ctia don vi
va mue d6 déng gop cia NLD theo nguyén tic lam nhleu huéng nhiéu, lam it huéng it, lam
cong vi€e gl, chirc vu gi huong luong theo cong viée do, chire vu do, khi thay dbi cong
viéc, thay ddi chirc vu thi hudng lwong theo cong viée mai, chire vu mdi.

- Cén ctr quy t1en lwong ké hoach Cong ty xay dung hang nam, khi ket quéa san xuét
kinh doanh tang thi tién lwong cua ngudi lao dong tang theo hidu qua thuc t& phi hop véi
quy tién lwong thuc hlen dugc phé duyét. ;s
4.3. Str dung quy tién lwong thue hién :

- Quy tién luong dung dé tra luong cho ngudi lao dong dang 1am viéce tai Cong ty,
khong str dung quy tién lvong vao muc dich khac.

- Tién lwong duge tra tric tiép, day da, dung thoi han, phit hop véi két qua san xuét
kinh doanh cua Cong ty. 4

i CHUONG III
NGUON HINH THANH QUY LUONG VA SU DUNG QUY LUONG
Piéu 5. Ngudn hinh thanh quy tién lrong:

Cén ctr quy tién luong ké hoach hang nim va ket qua thuc hién nhiém vu san Xudt
kinh doanh nam trudc lién ké cong ty xac dinh nguon quy tién lwong twong ung dé tra
luong cho nguoi lao dong. Ngudn quy tién lvong bao gdm:

- Quy tlen lwong ké hoach cua Cong ty hang nam.

- Quy tién luong hinh thanh theo két qua hoat dong san xudt kinh doanh ctia cong ty
dugc tinh vao chi phi hop 1y, hop 1€ ctia Cong ty.

- Quy tlen lwong tir cac hoat dong san xuét kinh doanh dich vu khac.

- Quy tién lwong dur phong tir ndm truge chuyén sang (néu co).
Piéu 6. Sir dung tong quy tién lrong:

- Quy t1en lwong tra truc tiép cho ngudi lao déng gom luong vi tri, chirc danh cong
viéc theo hé s bang lvong méi ctia Cong ty va cac khoan phu cép khac (néu co).

- Quy khen thudng tir quy tién lwong do1 vGi nguoi lao dong c6 néng suét chét lugng
cao, c6 thanh tich trong céng tic bang 10% téng quy tién lvong.

- Mitre trich 1&p quy du phong tién lwong hang nam do doanh nghiép quyét dinh
nhung khong qua 17% quy tién lvong thuc hién.




CHUONG IV
PHAN PHOI TIEN LUONG
Diéu 7. Hinh thitc tra luong:
Cén ctr vi tri, chirc danh cong viéc, trinh d§ chuyén mén ky thudt, ngudi lao dong
duoc xép hé s6 luong theo hé thong bang luong, phu cap luong va phwong 4n chuyén xép
luong ban hanh kém theo Quyét dinh s6 30/QD-HPTV-CTY ngay 31/12/2015 cta Hoi
d6ng thanh vién  Cong ty. Cong ty dp dung hinh thirc tra lwong theo thoi gian ddi véi nguoi
lao dong gian tiép va truc tiép va tra lwong qua thé ATM.
o D41 voi nguoi khong c6 phu cép:

MLtTyv X HSL X SNpvTT

) ) X SNpver

e DOi vai nguoi ¢ phu cdp chire vu trudng phong, pho trudng phong:

MLtty x (HSL + HSPCcy) X SNLyTT

’ ; Y SNpver ,

e DOi v6i nguoi ¢o phu cap trach nhiém doi truedng, truéng ban, doi pho, phod ban, to
truedng, thu quy: - ’ "

- Muc tién lvong mot thang =

- Mirc tién lvong mot thang =

MLty XHSLX (1 + HSPCTN) X SNLyTT
Y SNyver

- Mirc tién lvong mot thang =

Trong do:
e MLyry : 12 mire lvong téi thidu viing do Nha nude quy dinh.
e HSL: la hé sb luong theo hé théng bang lwong, phu cép lwong theo Quyét
dinh 30/QD-HDTV-CTY ngdy 3 1/12/2015.
e HSPCcy: 1ahe so phu cip chirc vu gom:
- He¢ so phu cap chure vy trudng phong bang 0,3 mirc luong t61 thiéu ving.
- Heé sb phu cap chirc vu pho phong bang 0,25 murc lwong tbi thidu ving.
e HSPCrn: 1a hé s6 phu cép trach nhiém gom:
- Hé sb phu cép trach nhiém doi truéng, truéng ban bang 9% ctia mirc
lwrong chirc danh hodc cong viée trong bang lvong dang hudng.
- Hé sb phu cip trach nhiém ddi pho, pho ban bing 7% clia mirc luong
chire danh hogc cong vi¢e trong bang luong dang huong.
- Hé s6 phu cép trach nhiém td trudng bang 5% ctia mic lwong chirc danh
hodc cong vi¢c trong bang luong dang hudng.
- Hé sé phu cép trach nhiém thui quy bing 3% cta mirc luong chic danh
hodc cong viéc trong bang lvong dang hudng.
e SNpyrr:lasd ngay lam viéc thuc té trong thang ctia mdi nguoi.
D) SNrver :1a téng s ngay lam viéc cia mdi thang.

- Mirc tién luong cia ngudi lao dong dung lam co s ky két hop dong lao dong,
dong huong bao hiém xa hoi, bao hiém y te bao hiém tai nan, xdy dung don gi4 tién lwong,
tra luong ngung vi€e, trg cap thoi viéc, mit viéc...theo quy dinh ctia phdp luat lao dong;_

- Viée xép mtrc tién lvong do bd phan Quan 1y hanh chinh ph01 hop véi Hoi ddng
nang bic luong trinh Hoi déng thanh vién cong ty xem xét va Giam Déc ra quyét dinh;

Pidu 8. Tién lirong ciia can by kiém nhi¢m (néu c0):

Cén by hoat dong cong tac Dang, doan thé nhu Bi thu Pang uy, Cha tich Cong
doan, Chu tich Hoi cyu chién binh, Bi thu Doan thanh nién, Chu tich Hoi phu nit, Cht tich
Hoi khuyen hoc khong chuyén trach, ... ngoai phan lvong duoc hudng nhu trén con hudng
thém phan phu cip kiém nhiém (néu co) theo quy dinh cua Nha nudée.

Piéu 9. Tra lwong lam thém gid, lam ban dém :




- Lam thém gi¢ 1a khoang thoi gian lam viéc ngoai thoi gid lam viée binh thuong theo
quy dinh cua phap luét, thoa udce lao dong tap thé hodc theo ndi quy lao dong.

- Thoi gian 1am viéc ban dém la khoang thoi gian tinh tir 22 gio ¢én 6 gid ngay hom
sau.

- Thoi gian lam thém gio khéng duge qua 04 gid trong 01 ngay; khdng quéd 30 gio
trong 01 thang va tdng sb gid 1am thém khong dugc qua 200 gio trong 01 nam.

- Diéu kién tinh 1am thém gio: khi ¢6 nhu cau lam thém gio thi trudng bo phan phong,
ban, doi phai lap ké hoach, 1ap danh sach cu thé vé sé ngudi 1am thém gid va thoi gian lam
thém gid, ndi dung cong viéc 1am thém dé trinh gidm déc Cong ty phé duyét trude khi thue
hién.

Trudong hop do nhu cu cong viée Giam déc c6 thé huy dong ngudi lao dong lam
thém git theo quy dinh cia B luit lao dong . Trong trudng hop ngudi lao dong khong thé
nghi bu thi dugce trd luong nhu sau :

9.1 Tién luong lam thém gid (dwoc x4c dinh theo danh sach d& nghi cua trudng phong, ban,
doi va duoc giam ddc Cong ty phé duyét):
Miic tién lwong mot thang

Tién lvong mét gidr thye tra =
Téng sb ngay 1am viée ciia thang x So gitr lam viéc 1 ngay theo quy dinh
a.Lam them glor vao ngay thuong duogc tra lvong it nhit bing 150% tién lwong thuc tra
clia ngdy lam viéc binh thuong, cu thé:
o Tién luong lam thém gi vao ngay thudng = Tién luong mot gid thue trad x so gid

lam thém x 150%

b. Lam thém gid vao ngdy nghi hang tudn dugc tra lwong it nhit bing 200% tién lwong
thue tra ctia ngdy 1am viéc binh thuong, cu thé:
J T1en lwong 1am thém gid vao ngay nghi hang tudn = Tién luong mot gior thue tra x

sé git 1am thém x 200%

c. Lam thém gid vao ngay L&, Tét, ngay nghi c6 huong luong duge tra it nhét bang 300%
tién lucmg thuc trad ciia ngay lam vié€c binh thucmg, cu thé:
e Tién lvong lam thém gio vao ngay L&, Tét, ngay nghi co huéng lvong = Tién luong

mdt gidy thuce tra x s6 gioy 1am thém x 300%

9.2 Néu lam viéc vao ban dém ( tir 22 gidr dén 6 givy sdng ngay hom sau) thi dugc trd thém
30% tién lrong thuc tra ctia cong viée 1am ban ngay; -

9.3 Nguoi lao dong lam thém gid vao ban dém thi ngoai vige tra lvong theo quy dinh tai
khoan 9.1, 9.2 diéu nay, ngudi lao dong con duge tra thém 20% tién lwong thuc trd theo
cong viéc ban ngay.

Piéu 10. Lwong ciia mot sb trwong hop dic biét:

- Nguoi lao dong trong Cong ty nghi viéc do ngling viée, cho viée vi 1y do khach
quan; nghi viéc riéng, nghi thai sdn, nghi bénh dugc hudng luong theo quy dinh ctia Nha
nudc.

- Nguoi lao dong trong Cong ty nghi phép hang ndm theo quy dinh cia B0 luét lao
dong thi dugc hudng 100% lwong Cong ty.

- Nguoi lao dong do Cong ty ctr di hoc thi duge hudong 100% luong Cong ty.

- Tién luong tra cho ngudi lao dong trong thoi gian thir viée thuc hién theo quy ché
tuyén dung ctia Cong ty va theo qui dinh ciia B Luét Lao dong.

- Ngudi lao dong trong Cong ty di cong tac trong va ngoai nude dé thuc hién nhiém
vu do Cong ty giao dugc hudng 100% lwong Cong ty.

Piéu 11. Nhirng ngay nghi dwgc hwéng nguyén lwong:

- Nghi l€, Tét theo quy dinh ctia Nha nuéec.

- Ban than két hon: 03 ngay.

- Con két hon: 01 ngay.




- Cha, me chét (ké ca bén ch(“)ng, vQ), v¢ hodc chéng, con chét dugc nghi: 03 ngay.
- Nghi phép nam.
Pidu 12. Ché @9 phu cip va trg cip lwong:
12.1 Phu cép:
- Phu cip chire vu: D6i tuong 4p dung 13 truéng phong, phod trudng phong.
PCcy =Luong tdi thiéu vung X HSpc
PCcy :Phu cép chirc vu
HSpc : hé sb phu cép
Trudng phong: 0.3
Pho truéng phong: 0.25
- Phu cép trach nhiém: D4i twong 4p dung 13 ngudi lao dong 1am mot sb cdng viée
thudc cong téc quan ly (nhu: doi trudng, trudng ban, phéd doi trudng, phé ban, to trudng)
hodc cOng viéc doi hoi trach nhi€ém cao hon so véi trdch nhi€ém di tinh trong mirc luong cta
bang luong (nhu: tha quy):
+ Phu cép trach nhiém cta D¢i trudng, Trudng ban bing 9% ciia mirc lvong chue
danh hodc cong viéc trong bang lvong dang huong.
“+ Phuy cdp trdch nhiém cira Pho-dot trudng; Pho trudmg bam bing 7% cia mirc luong
chirc danh hodc céng viée trong bang luong dang huéng.
+ Phu cp trach nhiém ctia T6 trudng bing 5% cua murc luong chire danh hodc cong
viéc trong bang lwong dang hudng.
+ Phu ¢8p trdch nhiém ctua Thu qu¥y bing 3% ctia mire lwong chire danh hoic cong
viéc trong bang luong dang hudng.
- Poi voi phu cdp ning nhoc, djc hai, nguy hiém: Cong ty da dua yéu t6 nay dé
thiét ké vao cac mie luong trong bang luong mdi.
12.2. Trg cap
- Tro cip tién théng tin lién lgc: (tlen dién thoai) Ap dung d6i voi Truong, Phé cac
Phong, Ban, D6i. Mure phy cép tur 150.000 dén 200.000 dong/thang (mtrc phy cap do Giam
ddc Cong ty quyet dinh). M6t s6 truong hop dat biét do Gidm dbc quyét dinh.
- Trg ciip dn triea: Ap dung d6i voi nguoi lao dong cua Cong ty. Mirc phu cap theo
qui dinh ctia Nha nude.
- Trg cip di lgi: (tlen xang xe) Ap dung d6i vé6i cac bd phén gidn tiép clia cong ty.
Mire phu cAp tir 195.000 ddng dén 624.000d/thang (Mirc phu cap do Gidm Péc Cong ty
Quyet dinh).
Piéu 13. Bio hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém thét nghiép:
Ché d6 bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém thét nghiép dugc dp dung theo quy
dinh hién hanh ctia phép luét lao dong.
Piéu 14. Ky tra lwong:
Viéc tinh toan lwong cho nguoi lao ddng dya vao thoi gian 1am viée trén bang chdm
cOng hang théng.
Viéc tinh todn lwong dva trén nguyén tic chinh x4c vé s liéu, dam bao thoi gian trd
lwong cho ngudi lao dong dung theo quy dinh.
Tién luong tra cho ngudi lao dong mdi thang 02 14n:
~ Lan1:tir ngdy 5 dén ngay 10 hang thang.
~ Lan2:tir ngay 25 dén ngay cudi thang.
Bleu 15. Phén phdi quy tién lu’O'ng con lai:
Ngudn hinh thanh: Can ¢ vao quy lwong thyuc hién duge phé duyét va quy tién lvong da
tam ung cho nguoi lao dong, Cong ty xac dinh quy tién Ivong con lai duoc huéng cua
nguoi lao dong gdm:




1. Tién lwong thang 13:
Tong tién lwvong trong nam cuta nguoi thir i
(khéng ké tién lrong lam thém gio)
12

Tién lwong thang 13 ciia nguoi thiri =
2. Phéan phéi quy lwong con lai: Quy tién luong con lai sau khi phén phéi luong

thang 13 cho nguoi lao dong dugc phan phéi theo cong thire sau.

Téng quy lwong con lai
Tién lwrong con lai ciia nguoi thiri = x Tix K

Téng tich s6

Trong do6 :

- Tong quy tién lwong con lai: do Cong ty x4c dinh nhu ngudn hinh thanh.

- Ti (Tich sb luong ngudi thi i) = (HSLi + HSPCi)x Hi

- Téngtichsé= Y, (HSLi + HSPC)x Hi x Ki

- SL: S6 luong nguoi lao dong.

- Hi: S6 thang lam viéc thyc té trong nim. Trudong hop s ngay lam viée 16n hon hodc
bang 11 ngay thi tinh tron thanh 1 théang, duéi 11 ngay khong tinh.

- HSLi: Hé s6 luong theo bang luong cia nguoi tha i

- HSPCi: Hé s6 phu cap chure vu hoic trach nhiém (neu c6) cta nguoi thir 1.
(hé so phu cap trach nhiém dugc quy ddi vé hé sé theo 3,5 triéu bang cach tinh tién
hé sé phu cap trach nhiém chia 3.500.000 ddng, hé sb nay duoc 1am tron sau du
phay mot s6)

- Ki: Hé s6 hoan thanh nhiém vu theo két qua danh gia phén loai vién chirc hang nam
nhu sau:
+ Hoan thanh xuét sic nhiém vu, hé s6 1.2.
+ Hoan thanh tét nhiém vu, hé s6 1,1.
+ Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang luc, hé s6 L0.
+ Khéng hoan thanh nhiém vu, hé s6 0,9.

CHUONG V
NANG LUONG
Piéu 16. Piéu kién, tiéu chu:in xét nang lwong thwdng xuyén:

—Ngudi lao dong chua xép béc luong cudi _cung trong M@ (ngach) cta hé thdng bang
luong, phu cap lwong va phuong an chuyén xép luong cia Cong ty ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 30/QD-HPTV-CTY ngay 31/12/2015 ctia Hoi dong thanh vién Cong ty thi
dugc xét ndng mot (01) bac luong thuong xuyén khi cé du diéu kién va tiéu chuan sau day:
16.1 Dleu kién vé thoi gian giir bic trong bang lwong vi tri, chirc danh cong viée:

a) D6i v6i cong nhan quan Iy cong vién (nhu cong nhén cham séc bao quan cong vién, cay
hoa kiéng, ciy xanh dudng phd, vom trong cy. . .) (ma C.01); Cong nhan thu gom rac

( gdbm cong nhan quét rac dudong phd, cong nhan thu gom rac y té, cong nhan thu gom rac
kho, cong nhan thu gom réc co quan, truong hoc, rac sinh hoat, rac chg); Cong nhén vén
hanh xe rac; Cong nhan nao vét bun, muong, céng thoéat nudc; Cong nhan duy tu sta chita
cau, duong bd; Cong nhan xay mo (mé C.02).




- Nhitng ngudi giit bac 1/7 bang lwong cii chuyén sang béc 1/5 bang lvong mai
Thong tu 17; béc 3/7 bang luong ct chuyén sang béc 2/5 bang lvong méi Thong tu 17; bac
5/7 bang luong cii chuyén sang bac 3/5 bang lwong méi Thong tu 17; bac 6/7 bang luong
cii chuyén sang béc 4/5 bang lwong mdéi Thong tu 17 thi tinh tr ngay 01/01/2016, sau thoi
gian gift bac dt 03 nim (da 36 thang) va du didu kién xét nang béc lwong thi dwoc xét nang
mot bac Iwong. K& tir 14n sau tré di thoi gian ning bac luong la di 03 ndm ( du 36 thang).

- Nhitng nguoi gilt bac 2/7 bang luong cti chuyén sang bac 1/5 bang luvong méi
Thoéng tu 17; béc 4/7 bang luong ct chuyén sang bac 2/5 bang lwong méi Thong tw 17 thi
tinh tir ngay ctia Quyét dinh ning bac lwong gin nhit cho dén da 03 nim (du 36 thang) va
i didu kién xét nang béc lvong thi duge xét nang mot bac lwong. K& tir 1an sau trd di thoi
gian nang béc luong 1a dui 03 ndm ( da 36 thang).

b) Péi v6i cong nhan 141 xe con, Xe tal, xe cdu, xe chuyén ding khéong ché rac duéi 7 tin;
xe chuyén dung cho rdc dudi 3,5 tAn (ma D. 01); Cong nhan lai xe chuyén dung ché rc tur
3,5 tn dén duoi 7 tAn; cong nhan 14i xe tai, xe cAu, xe chuyén dung khong ché réc tir 7 tan
dén dudi 20 tan (ma D. 02), Cong nhan 1a1 X6 chuyen dung ché réc tir 7 tAn den dum 20 tan
(ma D.03). '

Tinh tir ngay 01/01/2016, theo bang luong m&i Thong tw 17, sau thoi gian gitr bic
di 03 nam (du 36 thang) va dua diéu kién xét nang bac lwong thi duge xét ndng mot bac
lwong. K& tir 1an sau tré di thoi gian nang bac luvong 1a du 03 ndm ( du 36 thang).

¢) Ddi véi chuyén vién (ma A.01)

- Nhitng nguoi gilt bdc 1/8 bang luong cii chuyén sang bac 1/5 bang lwong méi
Thong tu 17; béc 3/8 bang luong cii chuyén sang béc 2/5 bang lrong méi Thong tur 17; bac
5/8 bang luong ci chuyén sang bac 3/5 bang lwong méi Thong tu 17; bac 7/8 bang luvong
cfi chuyén sang béc 4/5 bang luong mdi Thong tu 17 thi tinh tir ngay 01/01/2016, sau thoi
gian gift bac di 04 ndm (du 48 thang) va du didu kién xét ndng bac luong thi dwoc xét nang
mdt bac lwong. Ké tir 1an sau trd di thoi gian nang bac lwong la di 04 ndm ( du 48 thang).

- Nhitng nguoi gilt bac 2/8 bang luong ci chuyén sang bac 1/5 bang luvong méi
Thong tu 17; béc 4/8 bang luong cli chuyén sang béc 2/5 bang luong méi Thong tur 17; bac
6/8 bang luong cli chuyén sang bac 3/5 bang luong mdi Thong tw 17 thi tinh tir ngly cla
Quyét dinh nang bac luong gin nhit cho dén du 04 nam (du 48 thang) va du diéu kién xét
nang bic lwong thi dugc xét ndng mot bac luong. Ké tir 14n sau trd di thoi gian ning bac
luong 1a du 04 ndm ( du 48 thang).

d) Béi v6i cén su (ma A.02)

- Nhitng nguoi gitt bac 1/12 bang luong cii chuyén sang béc 1/5 bang lwong mai
Thong tur 17; bac 4/12 bang luong cii chuyén sang bac 2/5 bang luvong méi Thong tu 17,
béc 7/12 bang luong cil chuyén sang bac 3/5 bang lwvong mdi Thong tu 17; béc 9/12 bang
luong cfi chuyén sang bac 4/5 bang lwong mdi Thong tu 17 thi tinh tr ngay 01/01/2016,
sau thoi gian gift bic di 04 nam (du 48 thang) va di didu kién xét ning bic lwong thi dugc
xét ning mot bac luong. K& tir 1an sau tré di thoi gian nang béc luong 1a dd 04 nam ( du 48
thang).

- Nhitng nguoi gitt bac 2/12 bang luong cii chuyén sang bac 1/5 bang lwong méi
Thong tu 17; bac 3/12 bang lwong cti chuyén sang bac 1/5 bang lvong méi Thong tu 17,
béc 5/12 bang luong cii chuyén sang béc 2/5 bang lwvong méi Thong tur 17; bac 6/12 bang
luong cti chuyén sang bédc 2/5 bang lrong méi Thong tu 17; béc 8/12 bang luong cti
chuyén sang bac 3/5 bang luong mai Thong tu 17, bac 10/12 bang luong cii chuyén sang
béc 4/5 bang lwvong méi Thong tw 17 thi tinh tir ngdy ctia Quyét dinh nang bic lwong gin




nhét cho dén da 04 nam (du 48 thang) va di diéu kién xét nng bac lwong thi duoc xét ndng
mdt bac lwvong. K& tir 1an sau trg di thoi gian nang bac lwong 14 di 04 nam ( du 48 thang).

e) Béi v6i nhan vién thira hanh (ma B.01).

- Nhitng ngudi gitt bac 1/12 bang lwong cii chuyén sang bac 1/5 bang luong méi
Thong tu 17; bac 4/12 bang luong cii chuyén sang bac 2/5 bang lwong méi Thong tu 17;
bédc 7/12 bang luong cii chuyén sang bac 3/5 bang luong méi Thong tu 17; bac 9/12 bang
lwong cii chuyén sang bac 4/5 bang lvong méi Thong tu 17 thi tinh tir ngay 01/01/2016, sau
thoi gian gifr bac du 04 ndm (du 48 thang) va du diéu kién xét nang bac luong thi dugc xét
ning mot bac lvong. Ké tir 1an sau trg di thoi gian nang bac luvong 1a du 04 ndm ( da 48
théng).

- Nhitng nguoi gitt bac 2/12 bang luong ct chuyén sang bac 1/5 bang luvong mai
Thong tu 17; bac 3/12 bang luong cii chuyén sang bac 1/5 bang luvong méi Thong tu 17,
béc 5/12 bang luong cii chuyén sang béc 2/5 bang lvong méi Thong tu 17; bac 6/12 bang
lwong cii chuyén sang bic 2/5 bang lwong méi Thong tu 17; bac 8/12 bang luong cii
chuyén sang bac 3/5 bang lwvong méi Thong tu 17; bac 10/12 bang luong cii chuyén sang
béc 4/5 bang lwvong méi Thong tw 17 thi tinh tif ngay cta Quyét dinh nang bic lvong gan
nhét cho dén du 04 nam (da 48 thing) va du diéu kién xét ning béc lrong thi dugce xét néng
mdt bac lwong. Ké tir 14n sau tré di thoi gian nang béc luong l1a di 04 ndm ( du 48 thang).

g) B6i v6i nhan vién Bao vé (ma B.02).

- Nhitng nguoi gitt bdc 1/5 bang luong cii chuyén sang bac 1/4 bang lrong méi
Thong tu 17; béc 3/5 bang luong cli chuyén sang bac 2/4 bang lvong mdi Thong tu 17; bac
4/5 bang lwong cii chuyén sang bic 3/4 bang lvong méi Thoéng tu 17 thi tinh tir ngay
01/01/2016, sau thoi gian gilt bac dd 03 ndm (du 36 thang) va du diéu kién xét nang bac
lvong thi duge xét nAng mot bac lvong. Ké tir 1an sau tré di thoi gian ning bac luong 1a du
03 ndm ( du 36 thang).

- Nhitng nguoi gitt bac 2/5 bang luong ci chuyén sang bdc 1/4 bang luong maoi
Thong tu 17 thi tinh tir ngdy cta Quyét dinh ning béc lwong gan nhét cho dén da 03 nim
(du 36 thang) va du diéu kién xét nang bac luong thi dugc xét nang mot bac lwong. K& tir
1an sau tré di thoi gian nang bac lwong 1a da 03 ndm ( da 36 théng).

h) Péi v6i nhan vién phuc vu (ma B.03).

- Nhitng nguoi gitt bdc 1/12 bang luong cii chuyén sang bac 1/4 bang luong méi
Thong tw 17; bac 4/12 bang luong ct chuyén sang bac 2/4 bang lwong méi Théng tu 17,
bac 7/12 bang luong cii chuyén sang bac 3/4 bang luong méi Thong tu 17 thi tinh tir ngay
01/01/2016, sau thoi gian gitt bac du 03 nim (du 36 thang) va du diéu kién xét nang béc
luong thi duge xét nAing mot bac lvong. K& tir 14n sau trd di thoi gian ning bic luong 1a du
03 nadm ( du 36 thang).

- Nhitng nguoi gilt bac 2/12 bang luong cii chuyén sang bac 1/4 bang luong mdi
Thong tu 17; béc 3/12 bang luong cli chuyén sang bac 1/4 bang lwong mdi Thong tu 17;
béc 5/12 bang luong cii chuyén sang bac 2/4 bang luong mé6i Thong tu 17; bac 6/12 bang
luong cii chuyén sang bac 2/4 bang lwong méi Thong tu 17; bac 8/12 bang lwong cii
chuyén sang bac 3/4 bang lvong méi Théng tu 17; bac 9/12 bang lwong cii chuyén sang béc
3/4 bang lwong méi Thong tu 17 thi tinh tir ngdy cla Quyét dinh nang béc luong gan nhat
cho dén dt 03 nam (du 36 thang) va du diéu kién xét ning b4c lvong thi dugc xét ndng mot
béc lvong. Ké tir 14n sau tré di thoi gian ning bac luong 1a di 03 ndm ( da 36 thang).




I) i voi nhitng ngudi dugce tuyén dung sau ngay 01/01/2016 ké tir ngay ky hop ddng lao
dong chinh thirc sau thoi gian gitt bac du sb nam (du sb thang) quy dinh theo ma (ngach) vi
tri, chirc danh cong viéc dam nhan va du diéu kién xét ning bic luong thi dugc xét ndng
mdt bac lwong.

16.2 Tiéu chuin xét ning lrong thuong xuyén:

Nguoi lao dong c6 du diéu kién ve thoi gian gilr bac qui dinh tai khoan 16.1 Piéu
ndy va qua dnh gi4, dat du 02 tiéu chuén sau ddy trong sudt thoi gian gift bac lwong thi
duoc ndng maot (01) bac luong thudong xuyén:

- Pugc cép c6 thim quyén dénh gid tir mirc hoan thanh nhiém vu tré 1én.
- Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luét lao dong theo quy dinh ctia B ludt Lao dong va
ndi quy lao dong cia cong ty.

16.3 Cic truwomg hop dwoc tinh vao thoi gian dé xét ning lrong thuwdng xuyén:

- Thoi gian nghi [am vig¢c dugc huong nguyén lucmg theo quy dinh ctia phép luét vé
lao dong.

- Th(n gian nghi huéng che doé thal san theo qu1 dmh cua phap luat vé bao hiém xa
hoi;

- Thi gian nghi ém dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hudng bao hiém xd hoi
cong don tir 06 thang tré xudng (trong thoi gian giit bac) theo qui dinh ctia phép luat vé bao
hiém xa hoi;

- Thai gian duge cdp c6 thim quyén quyét dinh ctr di hoc, thuc tap, cong téc, khao
st ¢ trong nudc, & nude ngodi nhung vén trong danh séch tra lrong ctia Cong ty.

16.4 Thoi gian khong dwgec tinh dé xét nang lwong thudng xuyén:

- Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng lvong tir mot thang tré 1én.

- Thoi gian bi dinh chi cong téc, bi tam gilt, tam giam va céc loai thoi gian khong
lam viéc khac ngoai quy dinh tai Piéu 16 cta Quy ché nay.

- Téng cac loai thoi gian khéng dugc tinh dé xét nang luong thudng xuyén quy dinh
tai khoan nay (néu c6) dugc tinh tron thang, néu c6 thoi gian 1€ khong tron thang thi dugc
tinh nhu sau: Duéi 11 ngay lam viéc (khong bao gém cic ngay nghi hang tudn va ngdy
nghi lam viéc dugc hudng nguyen luong theo quy dinh cuia phap ludt vé lao dong) thi
khong tinh; tir 11 ngdy 1am viéc tré 1én tinh bang 01 thang
16.5 Thoi gian bi kéo dai xét nang lwong thlr0’ng xuyen

Trong thoi gian gilt béc lwong hién git, néu nguoi lao dong da c6 thong bdo hodc
quyét dinh biang van ban cta cp c6 thim quyén st dung lao dong 1a khong hoan thanh
nhiém vu dugc giao hang ndm hodc bi ky luat lao dong theo quy dinh ctia phap luat vé lao
dong thi bi kéo dai thoi gian tinh nang luong thuong xuyén so vai thoi quy dinh tai khoan
16.1 Bidu nay nhu sau:

a. Kéo dai thoi gian xét nang luong 03 (ba) thang ddi v6i nguoi lao dong bi xt ly ky
ludt lao dong bang hinh thirc khién trach theo quyét dinh xt 1y ky ludt lao dong ciia nguoi
sir dung lao dong.

b. Kéo dai thoi gian xét nang lwong 06 (sau) thang dbi véi treong hop nguodi lao ddng
khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hang nam.

c¢. Truong hop ngudi lao dong la dang vién bi ky ludt Dang thi thuc hién theo quy dinh
tai khoan 6 Diéu 2 Quy dinh 181-QB/TW ngay 30 thang 3 ndm 2013 ctia BY chinh tri vé
xu ly ky luét ddng vién vi pham. Viéc kéo dai thoi gian néng lwong thudng xuyén dugc cin
ctr vao hinh thirc xir Iy ky luat do don vi quyét dinh theo quy dinh cta phép luat.

d. D6i véi treong hop da c6 két ludn cla co quan c6 thdm quyén 14 oan, sai sau khi bi
dinh chi cong téac, bi tam giit, tam giam, bi ky luat thi thoi gian nay dugc tinh lai céc ché d6
vé ning béc thudng xuyén nhu sau:




- Thoi gian bi dinh chi cong téc, bi tam gift, tam giam do oan, sai dugc tinh lai vao
thoi gian d€ xét nang luong. ,

- Khong thuc hién kéo dai thoi gian xét ndng lvong ddi véi hinh thie ky luét do oan,
sai;

- DPugc truy linh tién lvong, truy ndp bao hiém xa hoi (bao gdm ca phan bao hiém xa
héi do don vi déng) theo céc bac lwong da dugc tinh lai.

Piéu 17. Quy trinh xét nang lwong thuwong xuyén:

17.1 Phong T chirc — Hanh chinh — Quén tri théng béo danh séch nguoi lao dong
dén han nang luong thuong xuyén gi dén timg bo phan. Truong bd phén c6 trach nhi¢m
pho bién dén nguoi lao dong thude bd phén minh. Néu c6 yéu cdu bd sung danh s4ch, thic
méc thi phan hoi vé Phong T chirc — Hanh chinh — Quan trj dé giai thich hodc diéu chinh
b6 sung.

17.2 Hoi dong néng lwong hop, ra soat, xem xét danh sach nguoi lao dong dép ng
cac didu kién, tiéu chuin nang luong thudng xuyén. Cudce hop ctia hdi ddng duge ghl thanh
bién ban.

17.3 Héi déng nang lwong bao c¢do Giam déc danh sach ngudi lao dong du didu
kién, tiéu chudn ning luong thudng xuyér.

17.4 Phong T chirc — Hanh chinh — Quan tri tham muu Gidm dbc ky quyét dinh
nang luong thuong xuyén cho ngudi lao dong.

17.5HO so @& nghi gbm:

- Cong vén béo cdo cua Hoi dong nang luong;

- Danh séach trich ngang cac truong hop dé nghi ning lrong thuong xuyén.

- Bién ban hop Hoi ddng nang luong.

Piéu 18. Hoi déng nang lwong:
18.1. Thanh lap Hoi déng ning lwong :

Hoi dong nang lrong ciia Cong ty gdm co:

+ Chu tich Hoi ddng (lanh dao Cong ty)

+ Ph6 Chu tich Hoi dong

+ C4c uy vién: - Dai dién Bang bg Cong ty

- Pai dién Ban chdp hanh cong doan co s¢ Cong ty.
- Céc Trudng phong, Ban, Doi.

+ Thu ky Hoéi dong Nhan vién duoc phan cong tric tiép 1lam cong tac nang luong.

Thanh vién Hoi ddng nang lwvong phai dwoc ghi tén va chire danh cu thé trong quyet
dinh thanh 1ap Hoi dong nang luong. Trudong hop c6 sy thay b1 vé thanh vién Hoi dong
nang lwong, Giam ddc ky quyét dinh thay thé.

18.2 Nhiém vu va quyén han cia Hoi dong nang luwong:

- Tong hop danh séch dé nghi ning luong.

- Kiém tra, d6i chiéu didu kién, tiéu chudn nang luong.

- Lap danh sach nguoi lao dong di diéu kién bao cdo Gidm dbc quyét dinh theo
thidm quyén hoic dé nghi cép c6 thdm quyén xem xét, quyet dinh.

- Hoi dong néng luong 1am viéc theo nguyén téc tap thé, bidu quyét theo da sd.

18.3 Thoi gian td chire xét nang lwong thuwong xuyeén:

- Hang nm Hoi dong nang luong cia Cong ty td chire xét ndng luong thuong xuyén
mdt (01) 14n.

- Thoi gian té chire xét nang luong thuong xuyén do Cong ty quy dinh.

- Ngudi lao dong dugce nang luong theo quyet dinh néng luong thi dugc tinh truy
linh tién lwong, truy nop bao hiém xa hoi (bao gdm ca phin bao hiém xa hoi do don vi
dong) theo bac luong da dugce nang lwong.
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Pidu 19. Chuyén d6i bic lwong ciia ngudi lao dong dang l1am viée trong Cong ty theo
Mai (ngach) cia Bang lwong
19.1 biéu kién chuyén ddi béc luong theo ma ( ngach)

- Khi Cong ty c6 nhu cau tuyén dung cho vi tri, chitc danh cong viéc.

- Ngum lao dong dang lam viéc trong cong ty c6 di ndng luc va ti€u chudn dap tg
theo yéu cau cua bang tiéu chudn chirc danh chuyén mén nghiép vu do cong ty ban hanh.
19.2 Thu tuc chuyen dbi bac lwong theo mi ( ngach)

- Hoi dong thanh vién cong ty thong bdo nhu cdu tuyén dung cho vi tri, chitc danh
cong vigc.

- Nguoi lao dong co du diéu kién cho vi tri, chirc danh cong viée néu trén, lam don
xin chuyén véo vi tri, chitc danh cong viéc ma Cong ty dang c6 nhu cau.

- Trudng hop chuyen d6i trong cung mot bo phén thi Truong bd phan xem xét don
cia nguoi lao dong ve cac diéu kién, yéu cau phu hop véi quy dinh va trinh Gidm dbc xem
Kt

- Trudng hop chuyen d6i gitta hai b0 phéan thi Truong hai b phin xem xét don cua
ngum lao dong vé cac diéu kién, yeu céu pht hop v6i quy dinh va trinh Gidm ddc xem xét.

- Gigm dbc can cur nhu cAu cAn tuyén dung va cdc didu kién d& ddp tng quy dinh
trinh Ho1 dong thanh vién quyét dinh.

- Hoi ddng thanh vién hop chép thuén chu truong tuyén dung tmg vién vao vi tri,
chirc danh d6 theo ké hoach lao dong hang ndm.

- Cén cu chap thudn vé chi truong tuyen dung cua Hoi c’[ong thanh vién, Gidm dbe
Cong ty ban hanh quyét dinh chuyén d6i chirc danh cong viéc va chuyén xép bac lvong cii
theo mé (ngach) cii sang bac lvong méi theo mé (ngach) mdi.

19.3 Cach chuyén xép béc lwong tir mi (ngach) cii sang mi (ngach) méi

- Nguoi lao dong dang gitt hé sO luong nao cua ma (ngach) dang huong thi khi
chuyen abi sang hé so luvong clia ma (ngach) maéi duge xep vao hé s6 moi cia ma (ngach)
moi bang h¢ s0 dang hudng, truong hop khong cé h¢ s6 mdi bing hé sb dang hudng thi
dugc x€p vao hé s6 luong cao hon gin nhét voi he sé lvong dang huéng va dugc xép bac
twong ng voi hé s& hmng mdi sau khi chuyén xép.

19.4 Céach chuyén xép béc lwong déi vai trtro’ng hop nguwoi lao dong chuyén cong tac
dén Cong ty theo quyét dinh ctia co quan cap trén.

Cén ¢t vi tri, chitc danh cong viéc duge giao trong hop ddng lao dong, xép vio bic
luong twong Ung v&i M3 (ngach) cta bang luong, phu cdp lwong méi do Cong ty ban hanh.
Piéu 20. Phu cip thim nién vuot kKhung
20.1 Nguoi lao dong ky hop ddng lao dong trong Cong ty di dat dén bac cao nhit cta
khung luong chirc danh cong viée ciia Bang lwong do Cdng ty ban hanh.

20.2 Nguyén tdc “Lam cong viée gi; vi tri, chirc danh cong viée gi thi hudng luong theo
cong viéc ay; vi tri, chirc danh cdng viéc 4y, khi thay d6i cong viéc; vi tri, chirc danh cong
viéc thi hudéng lwong theo cdng viéc; vi tri, chirc danh cong viéc méi khong bao Iuu luong
cli”

20.3 Viéc 4p dung phu cép tham nién vuot khung cho nguoi lao dong dang lam viée tai
Cong ty dugc quy dinh nhu sau:

—Pbi v6i nguoi lao dong dang 1am viéc trong Cong ty. Néu da hudng lwong bac cao
nhét ctia khung lwong vi tri, chitc danh cong viéc theo ma (ngach) cia bang luong do Cong
ty ban hanh du 5 nadm ( 60 théng) thi dwoc hudng phu cdp thim nién vuot khung,

—Néu dang hudng phu cép tham nién vuot khung cta vi tri, chitc danh cong viéc dang
hudng, khi chuyén sang vi tri, chitc danh cdng viéc khéc thi chi khi d& hudng bac 1uorng
cao nhit cia khung lwong vi tri, chirc danh cong viéc méi va di 5 ndm (60 thang) thi mai
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dwoc hudng phu cp thadm nién vuot khung va khong tiép tuc hudng phu cép vuot khung
cta vi tri, chirc danh cong vi€e cii trude day.

20.4 Mic phu cip thAm nién vuot khung 13 5% tinh trén mirc luong cip bac cla vi tri,
chire danh cong vi¢e dang lam, ké tir khi duoc hudng cho dén du 5 nim ( 60 thdng) cia béc
lwong cao nhat ctia khung luong vi tri, chirc danh cdng viéc dang lam.

20.5 K& tir ndm tha 6 trd di, sau khi di mot ndm tron (12 thing), dugc cong thém 1% mdi
nam va khong khdng ché muc ty 18 phin tram tdi da.

PHAN II
QUY CHE THUONG
CHUONG VI
PHAN PHOI TIEN THUONG

bidu 21. Péi twgng dugc xét thudng:
21.1 P6i voi tap thé: Cac Phong, Ban, Poi thude Cong ty.
21.2 P6i v6i c4 nhan: Nguoi lao dong da ky hop dong lao dong chinh thirc véi Cong ty
( trir nguoi lao dong thude cde PGi vé tinh nhan khodn).
Diéu 22. Tiéu chuén thwdng:
22.1 Péi véi tap thé:
- Cac Phong, Ban, D0i dat danh hi¢u “ Lao dong Xuét sac
- Céc Phong, Ban, Doi dat danh hi¢u “ Lao dong tién tién”
22.2 P6i véi ca nhan:
- Can clr két qua xét chon ciia Hoi ddng thi dua khen thudng.
Piéu 23. Hinh thirc khen thuéng:

- Péi voi tap thé duge khen thudng bang tién

- DPbivéica nhan: tién thuong twong tng véi két qua phan loai ciia Hoi dong thi dua
khen thudng cubi nam.

Diéu 24. Mirc thudng:
24.1 Péi véi tap thé:

- Céc Phong, Ban, D6i dat danh hi€u “ Lao dong xuit sic” dwoc thuong 1,5 1an mire
lwong ti thleu chung do Chinh pht quy dinh dang c6 hiéu luc vao thoi diém ban
hanh quyét dinh cong nhan.

- Céc Phong, Ban, D¢i dat danh hi¢u “ Lao dong tién tién” duoc thuong 0,8 14n mire
lwong t6i thidu chung do Chinh pht quy dinh dang c¢6 hiéu luc vao thoi diém ban
hanh quyét dinh cong nhan.

24.2 P6i v6i ca nhan: Can ctr vao quy khen thudng tir két qua san xudt kinh doanh trong
ndm cua Cong ty, mirc thudng duge tinh nhu sau:
Céach phan phi:

TQT
Tién thwdng ca nhin = x T;
Tong tich s6 thwong Cong ty
Trong dé:
- TQT: Tong quy tién thuéng gdm quy khen thudng ciia Cong ty hang ndm theo quy
dinh.

- Téng tich s0 thwéng Cong ty = 3L Hix Ki
- SL: SO lugng nguoi lao dong.
- Hi: Hé so thang lam viéc cia ngudi thir i
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S6 thang lam viéc thuc t€ cia nguwoi thir i
12

Hi =

Truong hop sb ngay lam viéc thuc té cua thang 16n hon hodc bang 11 ngay thi tinh
tron thanh mat thang, néu dudi 11 ngay lam vi¢e thi khong tinh.

- Ki : Hé sé xép loai thuong gbm :
+ Hoan thanh xuat sac nhi€ém vu, hé sb 1.2.
+ Hoan thanh t6t nhiém vu, hé sb 1,1.
+ Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang luc, hé s6 1,0.
+Khong hoan thanh nhiém vu, hé s6 0,9.
+ Pdi vé6i truong hop s6 ngay lam viéc thuc té dudi 10 thang thi cr mdi thang hé sb
12 0,1.

- Ti (Tich sb thuéng nguoi thr i) =Hi x Ki

Piéu 25. Thuéng dot xuét:
25.1 Poi twong: TAt ca c4 nhan, tap thé cac Phong, Ban, Pai thudc Cong ty.
25.2 Tiéu chuan:
- C6 sang kién cai tién d6i méi k¥ thuat, quy dinh dugc 4p dung trong thuc tién lam
lgi cho Cong ty.
- Tiétkiém nguyén vat liéu, giam phe pham va chi phi.
- Tang ning xuét lao dong, rit ngan thoi gian hoan thanh cdng viée, nhiém vu dugc
giao.
25.3 Mitc thuong: Thuong sang kién k§ thuat, ting nang xuét lao dong, thuong tiét kiém
vt tu, chi phi. M thudng cén clr vao hiéu qua cong viéc mang lai nhung khong cao hon
50% s6 tiét kiém chi phi do cong viéc d6 mang lai.

Piéu 26. T chirc phan phdi va cong khai:
- Phén phéi tién thuéng duge trién khai va td chirc thue hién dudi sy gidm sat cia Ban
Thanh tra nhan dén va Ban Chép hanh Cong doan co sé.
- Phan phdi tién thuéng duge niém yét cong khai tai Bang tin ctia Cong ty.

~ CHUONG VII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 27. Ban quy ché nay dugc ding ky v6i Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi
huyén Nha Be va S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Thanh phé H6 Chi Minh dé giam
sat va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 ndm 2016.
Trong qud trinh thuc hién, quy ché nay c6 thé dugc stra ddi, bd sung cho phiu hop
v6i cac quy dinh cia Nha nude va tinh hinh thuc té san xuét kinh doanh ctia Cong ty,

7IAM POC

/@//M/
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TRAN PHUOC THANH
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