UBND THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Poc lap — Tw do — Hanh phic
DICH VU CONG ICH HUYEN NHA BE

sé: 34 /QD-DVCINB Nha Bé, ngay A6 thing & nam 2024

QUYET PINH
Vé ban hanh Quy ché Thue hién din chii & co s

GIAM POC CONG TY TNHH MQT THANH VIEN
DICH VU CONG iCH HUYEN NHA BE

Can cu Bo Ludt lao dong nam 2019;

Can cwr Ludt Thuce hién dan chu o co so nam 2022,

Cdn cir Nghi dinh s6 145/2020/NP-CP ngay 14 thing 12 ndm 2020 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu ciia B Ludt Lao
dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong;

Céin cit Nghi dinh s6 59/2023/NP-CP ngay 14 thing 8 nim 2023 ciia Chinh
phit quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Thuc hién dan chii 6 co so;

Can cit Quyét dinh s6 5634/0P-UBND ngay 02 thang 12 ndm 2023 cia Uy
ban nhén déan Thanh phé H6 Chi Minh vé bé nhiém lai Thanh vién khong chuyén
trach Hoi dong thanh vién, Giam doc Céng ty TNHH mét thanh vién Dich vu céng
ich huyén Nha Be;

Cdn cik Quy ché Té chirc va Hoat déng Céng ty TNHH mét thanh vién Dich
vu cong ich huyén Nha Be,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Thuc hién dan chu & co
s& cua Cong ty TNHH mot thanh vién Dich vu cong ich huyén Nha Be.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky; thay thé Quyét dinh sb
41/QB-DVCINB ngay 18 thang 7 ndm 2022 vé viéc ban hanh Quy ché Dan chu &
co sd tai noi lam viéc.

Pi¢u 3. Hoi dong thanh vién; Ban Gidam dbc; Ban Chép hanh Céng doan;
Trudng cac Phong, Ban, D6i va cén by, nhan vién, nguoi lao dong thuoc Cong ty
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- Bi thu Dang uy;

- Niém yét ban tin Cong ty;
- Luu: VT.

Trwong Quang Nhan




UBND THANH PHO HO CHI MINH = CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Poc lap — Tw do — Hanh Phic
DICH VU CONG iCH HUYEN NHA BE

QUYCHE ]
THU'C HIEN DAN CHU O CO SO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 34/0P-DVCINB ngay 26 thang 6 nam 2024
cua Gidm déc Cong ty TNHH mét thanh vién Dich vu cong ich huyén Nha Be)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi ap dung
~ Quy ché nay quy dinh vé néi dung, cach thirc thuc hién dan chi & co sd;
quyén va trach nhiém cta nguoi st dung lao dong (NSDLD), nguoi lao dong
(NLD) va t6 chirc dai dién nguoi lao dong ¢ co s¢ (Ban Chéap hanh Cong doan)
trong viéc thuc hién Quy ché thuc hién dan chu & co s& tai Cong ty TNHH mét
thanh vién Dich vu cong ich huyén Nha Be.
Piéu 2. Nguyén tic thuc hién
1. Bao dam quyén cua NLP duoc biét, tham gia y kién, quyét dinh va kiém
tra, gidm sat viéc thuc hién dan chu ¢ co so.
2. Bao dam su lanh dao cia Dang, quan ly cua Nha nudc, vai tro nong cot
cua cac to chuc chinh tri - xa hoi trong thuc hién dan chu & co sé.
3. Thuc hién dan cha & co so trong khuén khd Hién phap va phap luat; bao
dam trat tu, ky cuong, khong can tr¢ hoat dong binh thudng cua doanh nghiép.
4. Bao vé loi ich ctia Nha nuéc, quyén va lgi ich hop phap cua doanh
nghiép, NLD.
5. Bao dam cong khai, minh bach, tdng cudng trach nhiém giai trinh trong
qua trinh thyc hién dan chu ¢ co s6.
6. Ton trong y kién déng gop cua NLD; kip thoi giai quyét kién nghi, phan
anh cua nguoi lao dong.
Piéu 3. Céc bién phap dam bao thue hién dan chii & co sé
1. Béi dudng, nang cao néng lyc chuyén mén, nghiép vu cho nguoi duoc
giao nhiém vu t6 chtrc thuc hién phép luét vé thuc hién dan chu & co s6.
_ 2. Tang cuong cong tac théng tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap
luat vé thuc hién dan chu & co s6.
3. Nang cao trach nhiém, vai trd néu guong cua nguoi ding dau, dang vién
trong viéc thuc hién dan cht va dam bao thuc hién dan chu ¢ co so.



4. Kip thoi biéu duong, khen thuéng cac guong dién hinh c¢6 nhiéu thanh
tich trong viéc phat huy va t6 chirc thuc hién tdt dan chu ¢ co so; phat hign va xtr
ly nghiém céc tap thé, c4 nhan vi pham phap luét vé thuc hién dan chu & co s6.

5. Hb trg, khuyén khich tmg dung cong nghé thong tin, khoa hoc - k¥ thuat,
trang bi phuong tién ky thuat va bao dam cac dleu kién can thiét khac cho viée to
chire thyc hién déan chu ¢ co s¢ phu hop véi tién trinh x4y dung chinh quyén dién
tir, chinh quyén s6, x4 hoi sd.

Piéu 4. Cac hanh vi bi nghiém cim trong thwc hién dan chi 6 co s&

1. Gay kho khan, phién ha hoac can trd, de doa NLD thuc hién dan chu ¢
CO sO.

2. Bao che, can tr6, tru dép hodc th1eu trach nhiém trong viéc giai quyét
kién nghi, khiéu nai, t6 céo; tiét 16 thong tin vé ngudi td cdo, nguoi cung cap thong
tin vé hanh vi vi pham c6 lién quan dén viéc thuc hién dan cht & co s6.

3.Loi dung viéc thuc hién dan chu ¢ co sé dé thuc hién hanh vi xAm pham
an ninh qudc gia, trat tu, an toan x4 hdi, xdm pham l¢i ich cia Nha nuée, quyén,
loi ich hogp phéap cua té chire, ca nhan.

4. Loi dung viéc thuc hién dan chu & co s¢ dé xuyén tac, vu khong,
gdy mau thuan, gdy mat doan két ndi bo, kich dong bao luc, phan biét ving, mién,
g16i tinh, ton gido, dan tdc, gay thiét hai cho ca nhan, doanh nghiép.

5. Gia mao gidy t0, gian 14n hodc dung thu doan khac dé lam sai léch két
qua ban, quyét dinh, tham gia y kién cta ngudi lao dong.

CHUONG II
THU'C HIEN DAN CHU O CO SO TAI DOANH NGHIEP
Muc 1
CONG KHAI THONG TIN O DOANH NGHIEP

Piéu 5. Nhirng ndi dung NSDLD phai cong khai

1. Trur cac thong tin thudc bi mét nha nude, bi mat kinh doanh hoac thong
tin chua dugc cong khai theo quy dinh cua phap luat, NSDLD phai cong khai trong
nd1 bd cac ndi dung sau day:

a) Tinh hinh san xuét, kinh doanh hodc tinh hinh hoat dong ctia doanh
nghi€p theo quy dinh cua phap luat;

b) Noi quy lao dong, thang luong, bang luong, dinh murc lao dong, ndi quy,

quy ché va cac quy dinh khac doanh nghiép lién quan dén quyén, loi ich va nghia
vu cua nguoi lao dong;

¢) Cac thoa udc lao dong tap thé ma doanh nghiép da ky két, tham gia;
d) Viéc trich lap, st dung quy khen thudng, quy phic loi va cac quy do
nguoi lao dong dong gop;

d) Viéc trich nop kinh phi cong doan, déng bao hiém xa hoi, béao hiém y té,
bao hiém thét nghiép;



e) Tinh hinh thuc hién cong tac thi dua, khen thudng, ky luat, giai quyét
kién nghi, phan anh lién quan dén quyén, loi ich va nghia vu cia NLD;

g) Quy ché thuc hién dén chu cta doanh nghiép;

h) Céc ndi dung khac vé théng tin tai chinh, quan ly tai san cong, vé cong
tac can bg theo quy dinh cua phép luat.

2. Khuyén khich NSDLPD c6ng khai cac théng tin vé viéc bao dam dao dic,
van héa kinh doanh, viéc thuc hién trach nhi€ém xa hdi cia doanh nghiép.

Piéu 6. Hinh thirc va thoi diém cong khai thong tin & doanh nghiép

1. Céc hinh thirc céng khai thong tin bao gdm:

a) Niém yét thong tin;

b) Thong bao tai Hoi nghi Nguoi lao dong; tai Hoi nghi Péi thoai gitra
NSDLD va Ban Chép hanh Céng doan; tai cac cudc hop, giao ban ciia doanh
nghiép, cua cac Phong, Ban, D6i thudc doanh nghiép;

¢) Thong bao bang vin ban dén toan thé NLD;

d) Thong qua Trudng cac Phong, Ban, P6i ctia doanh nghiép dé thong bao
dén NLD;

d) Thong bao bang vin ban dén Ban Chép hanh Cong doan dé thong béo
dén NLD;

e) Thong bao qua hé théng thong tin ndi bd hodc ding tai trén cdng thong
tin dién tu, trang thong tin dién tir cia doanh nghiép;

g) Thong qua mang vién thong, mang xa hoi hoat dong hop phap theo quy
dinh cda phap luét va dugc su théng nhét ciia Ban Chép hanh Céng doan;

h) Cac hinh thitc chuyén tai thong tin khac khong vi pham quy dinh cua
phép luat.

2. Noi dung thong tin quy dinh tai Dleu 5 ctia Quy ché nay phai dugc cong
khai cham nhit 14 15 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh, vin ban ctia NSDLD vé ndi
dung can céng khai, trir truong hop phap luat cé quy dinh khéc.

Piéu 7. Trach nhiém to chirc thwe hién viéc cong khai thong tin & doanh
nghi€p

1. NSDLDP c6 trach nhiém t6 chirc ddng tai cac thong tin doanh nghiép phai
cong khai (quy dinh tai Diéu 5 ctia Quy ché nay) trén trang thong tin dién tir cta
doanh nghiép it nhat 1a 20 ngay lién tuc ké tir ngay bat dau dang tin hoic giri thong
tin, trir treong hop phap luat cé quy dinh khéc.

2. NSDLDP c6 thé bd sung niém yét cac thong tin doanh nghiép phai cong
khai (quy dinh tai Piéu 5 cta Quy ché nay) tai tru sé ctia doanh nghiép va noi lam
viée clia cac Phong, Ban, Doi thudc doanh nghiép c6 lién quan truc tiép it nhat 1a
20 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét, trlr truong hop di sir dung hinh thirc thong
b4o bang van ban dén toan thé NLD tai doanh nghiép hoic phap luét cé quy dinh
khac.

3. Cung vai viéc thuc hién cong khai thong tin béng cac hinh thirc quy dinh
tai khoan 1 va khoan 2 Piéu ndy, cin clr vao dic diém, tinh chét hoat dong va noi




dung can cong khai, NSDLD c6 thé quyét dinh lwa chon thém céc hinh thtic cong
khai khac quy dinh tai Diéu 6 cta Quy ché nay phi hop véi didu kién thuc t& cta
doanh nghiép, bao dam d& NLPD tiép can thong tin chinh xéc, day du, kip thoi,
thuan loi.

4. NSDLD c6 trach nhiém t6 chirc cung cép thong tin theo yéu cau cua
NLD dbi voi nhimg thong tin trong thdi han cong khai ma chua dugc cong khai,
thong tin da hét thoi han cong khai hodc thong tin dang dugc cong khai nhung vi ly
do bat kha khang ma nguoi yéu cau khéng thé tiép can duge.

5. Trudng hop phép luat c6 quy dinh khac vé hinh thire, cach thirc thuc
hién cong khai dbi vé6i noi dung thong tin cu thé thi ap dung theo quy dinh dé.

Muc 2
NGUOI LAO PONG G DOANH NGHIEP BAN VA QUYET PINH
Piéu 8. Nhirng ndi dung NLD ban va quyét dinh
1. Nbi dung thuong luong tap thé di dat duoc theo quy dinh cua phép luat.
2. Viéc 1ap cac loai quy va thu, chi, quan ly, str dung céac khoan tir thu nhép,
déng gép cua NLD.
3. Viéc bau, cho thdi lam thanh vién Ban Thanh tra nhan dan.
4. Nbdi dung nghi quyét cia Hoi nghi Nguoi lao dong.
5. Céc néi dung tu quan khac trong ndi b doanh nghiép khong trai véi quy
dinh cua phép luat, phtu hop véi dao dirc xa hoi.
Piéu 9. Hinh thirc NLD ban va quyét dinh
‘ 1. NLD ban va quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai cac khqén 2,, 3,4vas
Diéu 8 cua Quy ché nay tai Hoi nghi Nguoi lao dong trén co s¢ dé xuat cua Ban
Chap hanh Céng doan, NSDLD hodc khi ¢6 it nhat la mot phan ba tong s NLD
ctia doanh nghiép ciing d& nghi.
2. Truong hop khéng thé t6 chirc Hoi nghi Ngudi lao dong vi ly do bat kha
khang hoac hoi nghi da dugc triéu tép den lan thtr hai nhung van khéng c6 du s6
nguoi tham du quy dinh tai di€ém ¢ khoan 2 Diéu 69 cua Luat Thuc hién dan chu 0

co so thi NSDLD, sau khi da thong nhat véi Ban Chap hanh Céng doan, quyét
dinh t6 chirc guri phiéu lay y kién cua toan thé NLD trong doanh nghiép.

3. Viéc ban va quyét dinh ndi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu 8 ctia Quy
ché nay thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé lao dong.

Piéu 10. TS chirc hgi nghi nguoi lao dong

1. Hoi nghi Nguoi lao dong do NSDLP va Ban Chap hanh Céng doan phoi
hop t6 chic.

Hoi nghi Nguoi lao dong dugc t6 chirc dinh ky mdi ndm moét 1an sau khi
ket thic ndm tai chinh cta doanh nghiép nhung khong cham hon 03 thang ciia ndm
tiép theo do NSDLD quyét dinh sau khi liy y kién ctia Ban Chép hanh Cong doan
¢ doanh nghiép.



, Hoi nghi Nguoi lao dong dugc t6 chirc bat thuomg khi c6 dé xut cia cac
doi tugng quy dinh tai khoan 1 Diéu 68 ctua Luat Thuc hién dan chu & co sé.

2. Thanh phan du Hoi nghi Ngudi lao dong tai doanh nghiép duge quy dinh
nhu sau:

a) T chuc hoi nghi toan thé NLD cua doanh nghiép;

b) Truong hop bat kha khang hodc vi ly do nghiép vu khong thé huy dong
toan thé NLD, thi NSDLD thong nhat véi Ban Chap hanh Céng doan quyét dinh
thanh phéan tham du hoi nghi la toan thé NLD hoac dai biéu NLD phu hgp véi déc
diém tinh hinh cta doanh nghiép;

¢) Hoi nghi dugc t6 chirc hop 1€ khi ¢6 it nhat 1 hai phan ba tong s6 NLD
cia doanh nghiép hogc it nhat la hai phén ba tong s6 dai biéu dugc triéu tép co
mat. Nghi quyét, quyét dinh cia hoi nghi dugc thong qua khi cé trén 50% tong so
nguoi du hdi nghi tdn thanh va ndi dung khong tréi véi quy dinh cia phap luat, phu
hop véi dao duc xa hoi.

3. Noi dung, thanh phan tham gia, thoi diém t6 chuc, dia diém, trinh ty,
trach nhiém t6 chuc Hoi nghi Nguoi lao dong thuc hién theo quy dinh cua Chinh
pha.

a) Noi dung: hoi nghi tép trung bao cao, thao luan cac ndi dung sau:

- Tinh hinh san xuét kinh doanh ctia doanh nghiép;

- Viée thuc hién hop dong lao dong, théa udc lao dong tap thé, ndi quy,
quy ché va cam keét, thoa thuan khac tai noi lam viéc;

- Piéu kién lam viéc; mdi trudong lam viéc;

- Kién nghi (hodc yéu ciu) caa NLD, Ban Chip hanh Céng doan dbi véi
NSDLD;

- Kién nghi (hodc yéu ciu) cia NSDLP véi NLD va Ban Chip hanh Céng
doan;

- Noi dung khac ma hai bén quan tam.

b) Thoi gian, hinh thirc t6 chic:

- Thoi gian: Hoi nghi Ngudi lao déng dugc t6 chic it nhat 1 ndm mat lan,
vao quy 1.

- Hinh thure t6 chue: HOi nghi toan thé hogc hdi nghi dai biéu (tly vao tinh
hinh san xuét kinh doanh, t6 chtc lao dong tai doanh nghiép, NSDLD va Ban Chap
hanh Cong doan thong nhat quyét dinh hinh thirc t6 chirc héi nghi cho phu hop).

¢) Thanh phan tham du:

- B4i véi hoi nghi toan thé: La toan thé NLD trong Cong ty.

- Péi v6i hoi nghi dai biéu: NSDLD thong nhét v6i Ban Chap hanh Cong

doan phan bd sb luong, co cAu phit hop, déng déu cho cac bd phan. Cin ci vao s6
luong phan bd, cac bo phan chon cir dai dién ngudi lao dong tham gia Hoi nghi.



- Pai biéu duong nhién bao goém: Hoi dong thanh vién; Ban Giam déc;
Kiém soét vién; Ke toan trudng, Trudng phong TC-HC-QT; Ban Chép hanh Céng
doan; dai dién cép uy dang, dai dién cac doan thé; Ban Thanh tra nhan dan.

d) Cong tac chuan bj hoi ngh1

- Truéde thoi gian dy kién td chire Hoi nghi Nguoi lao dong 07 ngay, Giam
dbe Cong ty chu tri triéu tap cudc hop chuén bj hdi nghi, tham gia cudc hop goém:
Giam ddc, Chu tich Cong doan, dai dién cac bo phén c¢6 lién quan.

- Noi dung cudc hop chuén bj thong nhét k& hoach, ndi dung, thoi gian, dia
diém; sb lugng, co ciu phéan bd dai biéu (néu 1a hoi nghi dai biéu), phan cong
nhiém vu cu thé cho céc thanh vién.

- Phén cong trach nhiém:

+ NSDLD chuén bj: Béo c4o tinh hinh san xut kinh doanh ctia doanh
nghi€p, viéc thuc hién hop ddng lao ddng, thoa udc lao dong tap thé, noi quy, quy
ché cong ty, didu kién lam viéc, an toan v¢ sinh lao dong, két qua giai quyét nhiing
kién nghi ciia NLD, thuc hién nghi quyét hoi nghi NLD lan trude.

+ Ban Chip hanh Cong doan chuén bi: Béo céo téng két phong trao
thi dua, hoat dong cua Cong doan; két qua giam sat viéc thuc hién Nghi quyét Hoi
nghi Nguoi lao dong; téng hop kién nghi dé xuit ciia NLD; cong tadc cham lo bao
vé€ quyén, loi ich hop phap chinh dang cta doan vién, NLD.

+ NSDLD va Chu tich Cong doan thong nhét cac ndi dung cong khai,

ndi dung lay ¥ kién biéu quyét tai hoi nghi, stra doi, bd sung nodi quy, quy ché,
TULDTT cua doanh nghiép...

d) Chuong trinh hoi nghi: Hoi nghi Ngudi lao dong chi t6 chuc khi co it
nhat 1a hai phan ba téng s6 NLD cua doanh nghiép hodc it nhat 13 hai phan ba téng
sO dai biéu dugc tridu tap c6 mat. Chuong trinh héi nghi dién ra cu thé nhu sau:

- Tuyén bd 1y do, gi6i thiéu dai biéu

- Bau chu tri hoi nghi, gi6i thiéu thu ky hoi nghi (biéu quyét gio tay).

- Thong qua Chuong trinh Hoi nghi.

- Dai dién c4c bén trinh bay céc béo céo tai diém d khoan 3 Diéu nay.

- Pai biéu thao luén, kién nghi dé xuit.

- NSDLD giai dap thic méc; ban giai phap dam bao viéc lam, thu nhap, cai

thién va néng cao doi song vét chét, tinh than cho NLD; ning cao hiéu qua san
xuét kinh doanh ctia doanh nghiép, cai tién diéu kién lam viéc..

- Phat biéu cua lanh dao (néu co).

- Ky két, sira d6i, bd sung TULDTT (néu c6).

- Bau thanh vién tham gia d6i thoai bén dai dién NLD.
- Bdu Ban Thanh tra nhan dan (néu co).

- T6 chtrc phét dong phong trao thi dua.

- Thong qua Nghi quyét Hoi nghi.



Piéu 11. Trach nhiém trong viéc to chirc dé NLD ban, quyét dinh va thwc hién
quyét dinh caa tap thé NLD

1. NSDLD c¢6 trach nhiém phdi hop cing Ban Chéap hanh Céng doan théng
nhét chu truong, xay dung ké hoach t6 chirc Hoi nghi Ngudi lao dong hoc td chirc
giri phiéu 14y y kién d¢& NLD ban, quyét dinh cac n6i dung quy dinh tai Diéu 8 cta
Quy ché nay.

2. NSDLD c6 trach nhiém phdi hop ciing Ban Chép hanh Cong doan &
doanh nghiép phd bién, hudng dan, d6n doc viéc thuc hién nghi quyét cia Hoi
nghi Nguoi lao dong, quy ché thuc hién dan chu cua doanh nghiép va cac ndi dung
khac da dugc NLD thong nhét, quyét dinh; ctr dau m01 dé phdi hop, theo doi, dé
xuét xtr Iy kip thoi nhitng phat sinh trong qua trinh t6 chirc thuc hién.

3. Binh ky 06 thang mot lan, NSDLP c6 trach nhiém phdi hop cung Ban
Chép hanh Céng doan t6 chirc kiém tra, danh gia két qua thuc hién nghi quyét Hoi
nghi Nguoi lao dong; théng bao két qua kiém tra, danh gia dén toan thé NLD trong
doanh nghiép.

4. Pang vién, doan vién cong doan, NLD trong doanh nghiép c6 trach
nhiém tich cuc tham gia ban va quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Diéu 8 cua
Quy ché nay va nghiém tic thuc hién cac quyét dinh da dugc tap thé thdng nhat;
truong hop nhan thdy quyét dinh cta tdp thé NLD khong bao dam trinh tu, thu tuc
hodc ¢6 ndi dung trai v6i quy dinh cua phap luat, trai dao duc xa hdi thi c6 quyén
kién nghi, phan anh dén Ban Chap hanh Céng doan cép trén truc tiép hoic co quan
quan ly nha nude c6 tham quyén.

Muc 3

NGUOI LAO PONG O DOANH NGHIEP THAM GIA Y KIEN

Piéu 12. Nhirng ndi dung NLP tham gia y kién
_ 1. Nhing ndi dung NLD tham gia y kién trude khi doanh nghiép quyét dinh
bao gom:

a) Viéc xay dung, stra d6i, bd sung ndi quy, quy ‘ché va cac quy dinh ndi b
khac cua doanh nghi€p c6 lién quan dén nghia vy, quyén va lgi ich hop phap cua
NLD;

b) Viéc xay dung, sira d6i, bd sung thang luong, bang luong, dinh mirc lao
dong;

c) Viée to chure thyce hién giai phap cai thién diéu kién lam viéc, bao vé moi
truong, phong, chong chay nd; phong, chong tham nhﬁng, tiéu cuc;

d) Du thao quy trinh, thii tuc ndi bd vé giai quyét tranh chip lao dong, xur

ly ky luat lao dong, trach nhiém vat chét va cac ndi dung khac lién quan dén quyén,
nghfa vu ciia NLD ma doanh nghiép thdy can tham khao y kién;

d) Du thao quy ché thuc hién dan chu ctia doanh nghiép;
e) Cac ndi dung khac lién quan dén quyén va nghia vu cia NLD theo quy
dinh cta phap luat va quy ché thuc hién dan chu cuia doanh nghiép.



2. Nhitng n¢i dung NLD tham gia y kién theo dé nghj cua Ban Chép hanh
Coéng doan bao gom:

a) Noi dung, hinh thirc thoa uéc lao dong tap thé;

b) Noi dung, hinh thirc d6i thoai tai doanh nghiép.
Piéu 13. Hinh thirc NLD tham gia y kién

Cin cr ddc diém, tinh chét hoat dong va noi dung tham gia y kién, NLD co
thé tham gia y kién théng qua mot hodc mot sé hinh thirc sau day:

1. Tham gia y kién truc tiép hodc théng qua ngudi truc tiép phu trach cua
cac Phong, Ban, DB¢i thudc doanh nghiép;

2. Thong qua Ban Chap hanh Céng doan, ngudi dai dién déi thoai cua
NLD;

3. Thong qua Hoi nghi Déi thoai tai doanh nghiép;

4. Tham gia y kién qua hom thu gop ¥, dudng day nong, hé théng thong tin
no6i bd hodc cong thong tin dién ti, trang thong tin dién tir cua doanh nghiép;

5. Cac hinh thirc khéc khong tréi vdi quy dinh cua phap luat va dugce quy
dinh trong quy ché thuc hién dan chu cta doanh nghiép.
Piéu 14. T6 chire ddi thoai tai noi lam viéc

1. NSDLD c¢6 trach nhiém tb chic Hoi nghi Ddi thoai véi NLD, Ban Chép
hanh Cong doan theo dinh ky hing nidm; t6 chirc dbi thoai theo yéu ciu cua mot
hodc céc bén hoac trong cac truong hop khéac theo quy dinh cua phap ludt dé chia
sé thong tin, tham khao, thao luan, trao d6i y kién gitta NSDLD voi NLD hodc Ban
Chap hanh Céng doan vé nhung van dé lién quan dén quyen loi ich va méi quan
tAm clia cac bén tai noi lam viéc nhdm ting cuong su hiéu biét, hop tac, cing nd
luc hudng téi g1a1 phéap céac bén cung co6 loi.

2. Viéc to chirc dbi thoai tai noi 1am viéc thuc hién theo quy dinh ctia phap
luat vé lao dong va quy che thuc hién dan chu cua doanh nghiép. Noi dung, thanh
phan tham gia, thoi diém t6 chirc, dia diém, trinh tu, trach nhiém t6 chirc Hoi nghi
Déi thoai thuc hién nhu sau:

a) Noi dung: Déi thoai tai noi lam viée 1a viée chia sé thong tin, tham khao,
thao luén, trao d6i y kién gitta NSDLD vé6i NLD, Ban Chép hanh Céng doan vé
nhimg van dé lién quan dén quyen loi ich va mbi quan tam cua cac bén tai noi lam
viéc nham ting cudng su hiéu biét, hop téc, cung no6 luc hudng tdi giai phap cac
bén cung co lgi.

b) S6 lwong, thanh phan tham gia ddi thoai ctia mdi bén nhu sau:
- Bén NSDLD: Nguoi dai dién theo phéap luat cua Cong ty hoac nguoi dugc
ly quyén bang van ban; Nguoi quan ly doanh nghi€p, Truong cac bo phan (do

NSDLD chon ctr va ra quyét dinh bang vin ban vé viéc chon ctr tham gia ddi
thoai).

- Bén NLD: Ban Chap hanh Cong doan; dai dién NLD & cac bo phan (dam
bao theo diém a, Khoan 2, Diéu 38, Nghi dinh s 145/2020/ND-CP).



- Thu ky: Do NSDLP va Ban Chép hanh Céng doan théng nhét chon ct,
thu ky Hoi nghi dbi thoai khong thudc thanh phan tham gia dbi thoai cua 2 bén.
Thu ky ¢6 nhiém vu chuén bi tai liéu, ghi chép trung thuc, ddy du nodi dung dbi
thoai vao bién ban déi thoai.

NSDLD c¢6 trach nhiém chuén bi diéu kién vét chit can thiét va bb tri dia
diém cho viéc td chirc d6i thoai.

¢) S6 1an dbi thoai: It nhat 01 nam mat 1an

d) Thoi gian t6 chie ddi thoai:

Vao quy 2 (hodc quy 3) hang nam. Khi c6 vi¢c dot xuét (bat kha khang)
phai thay d6i thoi gian t6 chirc dbi thoai, NSDLD va Ban Chap hanh Cong doan
phai thdng nhat viéc tam hoan (thay ddi thoi gian t6 chire dbi thoai) nhung khong
qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay cudc dbi thoai bi hoan.

d) Dia diém: Tai Cong ty.
e) Noi dung dbi thoai:
- N6i dung dbi thoai bit budc theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 63 cua
B4 luat Lao dong.
- Ngoai ndi dung quy dinh tai Idiém ¢ khoan 2 Diéu 63 cua B¢ luat Lao
dong, cac bén lya chon mot hoac mét s6 ndi dung sau day de tieén hanh doi thoai:
+ Tinh hinh san xuét, kinh doanh ctia NSDLD;
' + Viéc thuc hién hop ddng lao dong, TULDTT, ndi quy lao dong, quy
ché va cam két, thoa thuan khac tai noi lam viéc;
+ Piéu kién lam viéc;
+ Yéu cau ctia NLD, Ban Chap hanh Céng doan d6i véi NSDLP;
+ Yéu céu ctia NSDLD dbi véi NLD, Ban Chip hanh Céng doan;
+ Noi dung khac ma mdt hodc cac bén quan tam.
g) Trach nhi€ém cua cac bén:
- NSDLD c6 trach nhiém:
+ Cu dai dién bén NSDLD tham gia dbi thoai tai noi 1am viéc theo
quy dinh;
” ot B6 tri dia diém, thoi gian va céc diéu kién vat chét can thiét khac dé
t0 chirc doi thoai tai noi lam viéc;
+ Bao céo tinh hin\h thuc hién déi thoai va Quy ché dan chu & co so
vdi co quan quan ly nha nudce vé lao dong khi dugc yéu cau.
- Ban Chép hanh Céng doan c6 trach nhiém:
+ Cur thanh vién dai dién tham gia ddi thoai theo quy dinh;
+ Tham gia y kién véi NSDLP vé noi dung Quy ché dan chi & co s6;
+ Léy y kién NLD, téng hop va chudn bj ndi dung de nghi déi thoai;
+ Tham gia d6i thoai véi NSDLD theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 63
cia Bo luat Lao dong va quy ché nay.
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h) Céch thirc t6 chire dbi thoai:

- Cong tac chuén bi:

+ Cham nhét 05 ngay lam vi€c trudc ngay t6 chirc ddi thoai, Ban Chap
hanh Cong doan gui néi dung d6i thoai cho NSDLD va nguoc lai (ndi dung yéu
cau dbi thoai can ctr két qua lay y kién, kién nghi ctia NLD va tinh hinh san xuét
kinh doanh ctia doanh nghiép, viéc ldy y kién c6 thé thuc hién théng qua cudc hop
Ban Chép hanh Céng doan va dai dién NLD & timg Phéng, Ban, Doi hodc ldy y
kién truc tiép tir NLD & cac bd phan san xut kinh doanh tity vao dic thu cua co s
va sb lugng NLD).

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc noi dung dbi
thoai, hai bén thong nhat ni dung, thoi gian, dia diém, thanh phan tham gia doi
thoai dinh ky va NSDLD ban hanh Quyét dinh (hozc ké hoach) bang van ban vé
viée td chuc dbi thoai (néu rd _chuong trinh, thoi gian, dia diém, noi dung, thanh
phan tham du ). Quyét dinh t6 chirc dbi thoai phai dugc giri dén Chu tich Cong
doan trudc ngay dbi thoai.

+ NSDLD va Chu tich Cong doan phan cong cac thanh vién tham gia
d6i thoai cia mdi bén, chuén bi ndi dung, tai lidu lién quan cho budi dbi thoai.

- T chirc ddi thoai: Déi thoai dinh ky tai noi 1am viéc duoc tién hanh khi
¢6 it nhét 12 hai phan ba téng s NLD cua doanh nghiép hodc it nhat 1a hai phan ba
téng s6 thanh vién dai dién cho mdi bén. Truong hop Hoi nghi i thoai khong du
s6 lwong nhu trén, NSDLD quyét dinh hoén cudc doi thoai vao thoi gian sau d6 va
céc bén phai t6 chic dbi thoai vao thoi gian do hai bén thong nhéit (tiy vao tinh
hinh san xuét kinh doanh va diéu kién thuc té cua doanh nghiép).

- Chuong trinh budi déi thoai:

+ Tuyén bé ly do, gi6i thiéu dai biéu.

+ Thong qua bédo céo két qué thuc hién ndi dung ddi thoai lan trudc.

+ Pai dién mbi bén trinh bay ndi dung dé xuat ddi thoai.

+ NSDLPD va Chu tich Céng doan diéu hanh thao luan, tra 10i thong
nhét timg ndi dung ddi thoai ctia mdi bén.

+ Théng nhit cac bén, két luan timg ndi dung ddi thoai.

+ Thong qua bién ban ddi thoai. N6i dung bién ban dbi thoai phai thé
hién cac ndi dung chinh nhu sau: nhitng ndi dung tai budi dbi thoai ma hai bén
théng nhét, cong khai cho NLD biét va t6 chirc thuc hién; nhimg ndi dung tai budi
d6i thoai ma hai bén chua thng nhét, sé tiép tuc d& xuét vao ky dbi thoai tiép theo;
nhimg van dé phat sinh (néu c6) ngoai ndi dung d6i thoai ma hai bén da théng
nhét, chua thong nhét.

Trong qua trinh ddi thoai, cac thanh vién tham gia ddi thoai c6 trach nhiém
phéan tich, giai trinh, phan bién, cung cép thong tin, s6 liéu, tu liéu, trao ddi, thao
luan trén tinh than xay dung, doan két, dan chu, cong khai, minh bach, ton trong.

- Két thic ddi thoai:

+ Dai dién cac bén ky tén xac nhén ndi dung bién ban.
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+ Bién ban cudc dbi thoai dinh ky tai noi lam viéc duoc lap thanh 04
ban, mbi bén tham gia ddi thoai gift 01 ban, 01 ban niém yét (thdng béo) trong nodi
bd doanh nghiép, 01 ban luu van thu.

+ Cong khai két qua ndi dung dbi thoai cho NLD biét va tb chuc thuc
hién.

3. Tb chirc d6i thoai khi ¢ yéu ciu ctia mdt hodic cac bén: ndi dung thuc
hién theo Piéu 40, Nghi dinh s 145/2020/ND-CP cta Chinh ph.

4. T6 chire ddi thoai khi c6 vu viée: ndi dung thuc hién theo Diéu 41, Nghi
dinh s6 145/2020/NP-CP cta Chinh phi.
Diéu 15. Trach nhiém trong viéc t6 chirc dé NLD tham gia )" kién

1. NSDLP ¢6 trach nhiém t6 chirc 14y ¥ kién NLD ve cac noi dung quy
dinh tai Piéu 12 ctia Quy ché nay; chiu trach nhiém chi dao, to chire viée tiép nhan,
téng hop y kién, thong tin phan héi cua NLD; nghlen cuu, tlep thu, giai trinh y kién
tham gia va thuc hién viéc cong khai noi dung giai trinh, tiép thu dén NLD.

2. Ban Chip hanh Cong doan tham gia phbi hop thyc hién viée tb chure 14y
y kién; giam sat viéc 13y y kién ctia NLD, két qua giai trinh, t1ep thu va to chirc
thuc hién céc noi dung NLD d4 tham gia y kién; tham gia y kién truéc khi doanh
nghiép quyét dinh ban hanh quy ché thyuc hién dan chi cia doanh nghiép.

3. Dang vién, doan vién cong doan, NLD tai doanh nghiép co trach nhiém
tich cuc dong gop, tham gia y klen v6i doanh nghiép nhim bao dam t6t hon quyen
loi ich cua NLD, xay dung mdi quan hé lao dong hai hoa, 6n dinh, gdp phan vao
su phat trién ben vimg cua doanh nghiép; theo doi, danh gia, giam sat viéc téng
hop, giai trinh, tiép thu y kién dbi v0i cac ngi dung da dugc dua ra liy y kién NLD
va qua trinh t6 chuc thuc hién quyét dinh vé cac ndi dung nay.

Muc 4
NGUOI LAO PONG O DOANH NGHIEP KIEM TRA, GIAM SAT
Piéu 16. Noi dung NLP kiém tra, giam sat
1. NLD kiém tra viéc thuc hién céc ndi dung ma tap thé NLD da ban va
quyét dinh quy dinh tai Diéu 8 cua Quy ché nay.

2. NLD giam sat viéc thuc hién phap luat vé thuc hién dan chu & co s&
cua doanh nghiép, viéc thuc hién chinh sach, phap luét cia NSDLD, ban lanh dao,
diéu hanh va nhiing ngudi cé tham quyén khac ciia doanh nghiép.

Piéu 17. Hinh thirc NLD kiém tra, giam sat

1. NLD truc tiép thuc hién viéc kiém tra, giam sat tai doanh nghiép thong
qua:

a) Hoat dong lao dong, san xuét, sinh hoat ctia NLD & doanh nghiép;

b) Quan sat, tim hiéu, giao tiép voéi nguoi c¢6 chirc vy, quyén han, NLD
khéc trong doanh nghiép;
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c¢) Tiép can cac théng tin duoc cong khai; cac thong tin, bao céao
cua NSDLD hodc ngudi dugce giao quén ly, thuc hién cac ndi dung NLD da ban va
quyét dinh;

d) Tham du Hoi nghi Nguoi 1a9 dong, Hoi nghi Pdi thoai tai noi lam viéc,
cac hoat dong hdi hop, sinh hoat tap thé khac tai noi lam viéc.

2. NLD thyuc hién viéc kiém tra, giam sat thong qua hoat dong cua Ban
Thanh tra nhan dan & doanh nghiép.
Dicu 18. T6 chirc Ban Thanh tra nhian din & doanh nghiép

1. Ban Thanh tra nhan dan do Hoi nghi Ngudi lao dong bau gom tir 03 dén
09 thanh vién theo dé nghi ctia Ban Chap hanh Céng doan.

2. Thanh vién Ban Thanh tra nhan dan 1a nguoi dang lam viéc trong doanh
nghiép, c6 pham chét dao dirc tét, cd uy tin trong doanh nghiép, c6 du strc khoe dé
hoan thanh nhiém vuy; c6 hiéu biét vé chinh sach, phap luat va tu nguyén tham gia
Ban Thanh tra nhan dan; khong dong thoi 1a NSDLP, thanh vién ban lanh dao,
diéu hanh, ké toan trudng cua doanh nghiép.

3. Nhiém ky ctia Ban Thanh tra nhan dan 1a 02 nam. Trong nhiém ky, néu
khuyét thanh vién hodc thanh vién Ban Thanh tra nhan dan khong hoan thanh
nhiém vy, khéng con dugc tin nhiém hodc xin thoi lam nhiém vy thi Ban Chap
hanh Cdng doan dé nghi Hoi 'nghi Ngudi lao dong quyét dinh cho thdi 1am nhiém
vu va bau ngudi khéc thay thé.

4. Ban Thanh tra nhan dan gdm Trudng ban, Phé Trudng ban va cac Uy
vién. Trudng ban chiu trach nhiém chung vé hoat déng ciia Ban Thanh tra nhéan
dan; Phé Truong ban c6 trach nhiém giup Trudng ban thuc hién nhiém vu; céc
thanh vién khéc thuc hién nhiém vu theo sy phan cong ctia Trudng ban.

Pi¢u 19. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Thanh tra nhin din & doanh nghiép

1. Kiém tra viéc t6 chirc thuc hién cac quyét dinh cua tap thé NLD; gidam
sat viéc thuc hién phap luat vé thuc hién dan chu & co sé cia doanh nghiép.

2. Kién nghi co ‘quan, nguoi co tham quyén xtr ly theo quy dinh cua phap
luat khi phat hién c6 dau hiéu vi pham phap luat va gidm sat viéc thuc hién kién
nghi do.

3. Yéu cau NSDLD, ban lanh dao, diéu hanh cua doanh nghiép cung cép
thong tin, tai liéu c6 lién quan dé phuc vu viéc xac minh, kiém tra, gidm sat.

4. Xem xét, x4c minh vu viéc cu thé theo dé nghi ciia NLD & doanh nghiép.

5. Kién nghi ban 1anh dao, didu hanh cta doanh nghiép khac phuc han ché,
thiéu sét dugc phat hién qua viéc kiém tra, giam sét; bao dam quyén va loi ich hop
phép, chinh dang cua NLD; biéu duorng nhung tap thé, ca nhan c6 thanh tich tot
Trudng hop phét hién ngudi c6 hanh vi vi pham phap luat thi kién nghi co quan, t6
chirc ¢6 tham quyén xem xét, xir 1y.

6. Tiép nhan kién nghi, phan anh cia NLD c6 lién quan dén pham vi kiém
tra, gidm sat cia Ban Thanh tra nhan dan.
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Piéu 20. Hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan din & doanh nghiép

1. Ban Thanh tra nhan dan do Ban Chap hanh Céng doan tai doanh nghiép
truc tiép chi dao, hudéng dan hoat dong.

2. Can cu vao nghi quyét Hoi nghi Ngudi lao dong va su chi dao, huéng
din cta Ban Chip hanh Céng doan, Ban Thanh tra nhan dan x4y dung chuong
trinh cong tac theo tung quy, 06 thang va hing nam.

3. Ban Thanh tra nhan dén c6 trach nhiém dinh ky béo céo véi Ban Chap
hanh Céng doan hang quy, 06 thiang va nim hodc khi ¢6 yéu cau; bao céo hang
nam tai Hoi nghi Nguoi lao dong.

Chuwong 111
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 21. Trach nhiém thi hanh

1. Can cu Bo Luét Lao dong nam 2019; Luat Thuyc hién dan chu & co so
nam 2022; Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 'thdng 12 ndm 2020 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Bo luat Lao dong vé
diéu kién lao dong va quan hé lao dong va Quy ché nay, Nguoi quan ly doanh
nghiép, cac Phong, Ban, Di truc thudc va toan thé NLD trong Cong ty nghiém tic
thuc hién, nang cao y thirc trach nhiém, phat huy quyén dan chu tai noi lam viéc,
gdp phan bao vé quyén va loi ich hop phap chinh dang cta minh, dong thoi xay
dung quan hé lao dong hai hoa, 6n dinh va tién bo trong doanh nghiép.

2. Trudng cac Phong, Ban, Doi truc thude Cong ty cé trach nhiém pho1 hop
v6i Ban Chép hanh Céng doan phd bién ndi dung cua Quy che dén toan the NLD
trong Cong ty biét va thuc hién. Trong qué trinh thyuc hién néu c6 vuong méc phat
sinh, Ban Giam déc va Ban Chép hanh Céng doan s& xem xét stra doi, b6 sung cho
phu hop./.




